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..................................... VALILIGINE

GENELGE
2004/5

ILGIT :06.11.2001 giin ve BOSONUV0090000/7512 say1li genelge.

MERNIS uygulama yaziliminin kullanima baslamasi ve bu yazilimin niifus islemlerine
getirdigi yeniliklerin yani1 sira, 4992 sayili kanunla 1587 sayili niifus kanununda yapilan
degisiklik ile yer degistirmeye iliskin 28. maddesinin de yiiriirliikkten kaldirilmasi nedeniyle
niifus kayitlarinin hem bilgisayar hem de defter ortaminda tutulmasi “ Idari Birim
Baghliklar: ” ile ilgili olarak asagida belirtilen bir takim degisikliklerin yapilmasini zorunlu
kilmaktadir.

1. Idari Birim Cilt Numaralari :

a) Idari birimlere zincirleme bir sekilde cilt numaras1 verilmesi esastir. Ancak
daha once verilen cilt numaralar1 siraya gore zincirleme bir sekilde devam etmese dahi bu
numaralar ayni sekilde muhafaza edilecektir.

b) Birden fazla idari birime ayni cilt numarasinin verilmis olmasi halinde;
cilt numaras1 miikerrer olan idari birimlerden hangisinde daha az kisi kayitl ise o idari birime
varsa atlanilmis olan cilt numarasi atlanilmis cilt numarasi yoksa o ilgedeki en son idari birim
cilt numarasindan sonra gelen numara verilecektir.

2. Aile Sira Numaralari :

a) Bagimsiz bir cilt numaras1 altinda tesis edilen niifus aile kiitiiklerine verilen
aile numaralarinin zincirleme bir sekilde devam ettirilmesi esastir.

b) Niifus aile kiitiiklerine verilen aile sira numaralarinin zincirleme bir sekilde
devam etmemesi durumunda; bir soydan gelen ve ayni soyadi tastyan kisiler bir aile kiitiik
sira numarasi altina kaydedileceginden, ailenin ¢ocuklari, erkek ¢ocuklarinin es ve ¢ocuklar
ile kiz ¢ocuklarinin evlilik dis1 diinyaya gelmis c¢ocuklart ayni aile sira numarasi altina
kaydedilirler. Aile bireylerinden birinin sonradan soyadini degistirmesi bu haneden
cikarilmasini gerektirmez.
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3. Yeni Kurulan Koy veya Mahalleler :

Yeni kurulan kdy veya mahalleler adina bagimsiz bir cilt numarasi verilmek
suretiyle yeni bir niifus aile kiitligli olusturulacaktir. Bu kiitiige var ise; atlanilmis olan idari
birim cilt numarast yok ise; o ilgedeki en son idari birim cilt numarasindan sonra gelen
numara verilecektir.

a) Yeni kurulan kdy ve mahalleler i¢in agilacak olan yeni aile kiitiigline sadece
vatandagligimiza alinanlar ile bulunmus ¢ocuklarin tescili yapilacaktir.

4. Kaldirilan idari Birimler :

Tiizel kisiligi kaldirilan bir idari birimin baska bir idari birime baglanmamasi
halinde niifus aile kiitiikleri ayn1 sekilde muhafaza edilecek ve bu niifus aile kiitiiklerinde
kayitli bulunan kisilerin niifus olaylar1 bu kiitiikler {izerinden islem gorecektir.

5. Baska Bir idari Birimle Birlestirilmek Suretiyvle Kaldirilan Koéy veya
Mabhalleler :

Bagka bir idari birimle birlestirilmek suretiyle kaldirilan kdy veya mahalleye ait
idari birimin cilt numaras1 birlestirildigi kdy veya mahalleye ait idari birimin cilt numarasi
seklinde; defter numarasi ise, birlestirildigi kdy veya mahalleye ait idari birimin son defter
numarasindan sonra gelmek {lizere zincirleme olarak diizeltilecek ve idari birim adi
birlestirildigi kdy veya mahalleye ait idari birim adi1 olarak degistirilecektir.

Hane numaralari ise;

Birlestirildigi kdy veya mahalleye idari birimin en son defterinde kayitli bulunan
son haneden sonra hanede kayitli kisi sayisi ile orantili bos sayfa birakilip, diger bos sayfalar
kirmiz1 miirekkepli dolmakalemle kdseden koseye cift ¢izgi ¢ekilmek suretiyle kapatilacak ve
en son sayfaya konu ile ilgili agiklama yapilarak ilge niifus miidiirii ve bir memur tarafindan
imza altina alinacaktir. Bu defterdeki en son haneden sonra gelmek lizere bagka bir idari
birimle birlestirilmek suretiyle kaldirilan kdy veya mahalleye ait idari birimin birinci
defterindeki bir numarali haneden itibaren tiim hane numaralar1 zincirleme bir sekilde
diizeltilecektir.
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ORNEK:

Baska bir idari birimle birlestirilmek

Suretiyle kaldirilan kdy veya mahalle

..... /..../12004

Birlestirildigi kdy veya mahalle

SANCAK MAHALLES] BAYRAK MAHALLESI
Cilt Defter Defterdeki Hane No Cilt Defter Defterdeki Hane No
No_ No (Baslangi¢ —Bitis) No No (Baslangi¢ Bitis)
017 01 1-48 038 01 1-37
017 02 49-65 038 02 38-81

038 03 82-90

90 1nc1 hane defterin 25 inci sayfasinda
ve 20 kisi kayithdir.
YAPILACAK iISLEM YAPILACAK ISLEM

a-) 017 olan cilt numaralar1 038 olarak,
b-) Idari birim adi Bayrak Mahallesi
olarak,
c-) 1 no’ lu defterin numarasi 4,
2 no’ lu defterin numarasi 5 olarak,
d-) Hane numaralari 1 no’ Iu haneden
itibaren 91 den baslamak iizere zincirleme
olarak diizeltilecek ve agsagidaki sekle
getirilecektir.

Cilt Defter Defterdeki Hane No

No No (Baslangi¢-Bitis)
Eski 017 01 1-48
Yent 038 04 91 -138
Eski 017 02 49 — 65
Yeni 038 05

zincirleme devam ettirilir.

“ 03 no’ lu defterin 25. sayfasinda en
son 20 kisilik 90 numarali hanenin kayith
olmas1 nedeniyle 26. sayfa da 90 numarali
hane i¢in ayrilacak ve 27. sayfadan itibaren
kiitiigiin sonuna dogru olan biitiin sayfalar
kirmizi miirekkepli dolmakalemle kdseden
koseye cift ¢izgi cekilmek suretiyle kapati-
lacak ve en son sayfaya konu ile ilgili
aciklama yapilarak ilge niifus miidiirii ve
bir memur tarafindan imza altina alinacak.”
Seklinde diizenlenmesinin.

139 — 155 den sonra gelmek lizere defterlerdeki hane numaralari
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6. Bir idari Birimin Boliinmesiyle Birden Fazla idari Birim Olusturulmasi:

Yeni bir idari birimin kurulmasi halinde, kayitli olduklar1 yerdeki kayitlarin
tasinmast durumunda, kamu kurum ve kuruluslarinca tutulan tiim bilgiler degisiklige
ugrayacagindan buna benzer durumlar kisilerin islerini ve biirokrasiyi arttiracagi
diistincesiyle; Bir idari birimin boliinmesi nedeniyle burada kayitli kisilerin kayitlar1 yeni
kurulan idari birimlere taginmayacaktir. Nifus kiitik kayitlar1 oldugu gibi muhafaza
edileceginden ve niifus olaylar1 bu kiitiiklerdeki kayitlarina isleneceginden her hangi bir hak
kayb1 olmayacaktir.

7. Bagh Olduklari ilceden Ayrilarak Baska flcelere Baglanan Koy ve
Mabhalleler

a) Koy veya mahallenin dnceki bagli bulundugu ilge tarafindan;

1. Bagka ilceye baglanan kdy veya mahalleler adina mevcut bulunan niifus aile
kiitiikleri, cilt ve defter numaralan belirtilmek suretiyle Niifus ve Vatandaslik Hizmetlerine
Ait Gorev ve Calisma Yonetmeliginin 29. ve 30. maddelerinde 6ngdriilen usul ve esaslara
gore diizenlenecek olan “Devir-Teslim” tutanagi ile birlikte ilgili ilgeye devir edilecektir.

2. Niifus aile kiitiiklerinin devrinden sonra, ilgedeki idari birimlere daha 6nceden
verilen cilt numaralar1 yeniden diizenlenmeyecek ve aymi sekilde muhafaza edilecektir. ilgede
yeni bir kOy veya mahalle kuruldugunda en son idari birimden sonra gelen cilt numarasi
verilecektir.

3. Baska ilgeye baglanan kdy veya mahalleler i¢in hazirlanan ve ilisikte 6rnegi
gonderilen EK-1 ¢izelgesinin doldurularak, bir iist yazi ekinde Genel Miidiirliigiimiize en kisa
zamanda intikali saglanacaktir.

b) Koy veya mahallenin sonradan baglandig ilge tarafindan;

1. Teslim alinan kdy veya mahallenin daha 6nce bagli oldugu ilge tarafindan
verilmis bulunan cilt numarasi, niifus aile kiit{igiinii teslim alan ilgede herhangi bir idari
birime verilmemis ise, s6z konusu idari birime verilen cilt numaras1 ayn1 sekilde muhafaza
edilecektir.

2. Teslim alinan niifus aile kiitiiklerine daha 6nce verilmis olan cilt numarasi, o
ilcede bagka idari birim kiitiiklerine verilmis ise, teslim alinan kiitiiklere varsa ilgede atlanilan
cilt numarasi, yoksa en son idari birim cilt numarasindan sonra gelen numara verilecektir.
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3. Onceki ilgeye bagli iken sonradan baska ilgeye baglanan kdy veya mahalleye ait
cilt kapaginin igine “......cceeveeecerenees [ | | R tarih ve .......ccueueee. sayllh karari
1 [, tarihinden itibaren ..........coeueee. bagh iken .....oviiinnnnennnes

baglanmistir ” seklinde agiklama yapilmasi gerekmektedir.
4. Ilgeye sonradan baglanan kdy veya mahalleler i¢in hazirlanan ve ilisikte 6rnegi
gonderilen EK-2 ¢izelgenin doldurularak, bir ist yaz1 ekinde Genel Miidiirliiglimiize en kisa

zamanda intikali saglanacaktir.

8. idari Birim Ad1 Degisikliklerinde :

a ) Idari birimin eski adinin niifus aile kiitiiklerinde parantez i¢inde gosterilmek
suretiyle yeni adinin niifus aile kiitigliniin her sayfasina yazilmasi,

b)) Cilt kapaginin i¢ine “ .....ceveeesercseessanenns 1| R, gilin Ve .eeeveeennens
saylth karan ile ............... tarihinden itibaren adi .............coueeuenee 1115) | E
olarak degistirilmistir” seklinde agiklama yapilmasi ve bilgi islem ortaminda gerekli
giincellemenin yapilmasi gerekmektedir.

9. Benzer Olan Mahalle ve Koy isimleri :

Bilindigi iizere biiyiik sehirlerde ayni ilge hudutlar1 i¢inde birden fazla aymi adi
tastyan mahalle veya kOoy adinin bulunmasi halinde bazi sakincalarin ortaya ¢iktig
anlasilmakta olup, benzer olan mahalle ve kdy isimlerinin ayirt edilebilmesi i¢in defter ile
bilgisayar kayitlarinda mahalle ve kdy admnin Oniine bagli olduklar1 belde isimlerinin de
yazilmasi uygun olacaktir.

ORNEK:istanbul li Biiyiikgekmece ilgesinde;
Kira¢ Beldesi /Namik Kemal Mahallesi
Esenyurt Beldesi /Namik Kemal Mahallesi

10. Bagh Olduklar1 ilceden Avrilarak Baska ilcelere Baglanan Koy veya
Mahallelerin Aile Niifus Kavitlarinin Bilgisayara Tasinmasi :

Idari birim bagliliklari ile ilgili olarak bagli olduklar1 ilgeden ayrilarak baska
ilgelere baglanan kdy ve mahallelere ait degisikliklerin kagit ve bilgi islem ortaminda ayni
anda olmasinin saglanmasi ve bu degisikliklerle ilgili EK-1 ve EK-2 c¢izelgelerinin
diizenlenerek Istatistik Daire Baskanligina gonderilmesi, Genel Miidiirliigiimiiz de yapilacak
inceleme ve degisiklik sonucunda bilgisayarlara taginmasi i¢in en kisa zamanda ilgili niifus
midiirliikleri ile dogrudan temasa gecilerek, verilecek talimata gore hareket edilecektir.
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11. Kaldirilan ve Baska Bir idari Birimle Birlestirilen Koy veya Mahallelerin
Aile Niifus Kavitlarinin Bilgisayara Tasinmasi :

Idari birim bagliliklar1 olarak tiizel kisiligi kaldirilan ve baska bir idari birimle
birlestirilen (Eklenen) kdy veya mahallelere ait degisikliklerin kagit ve bilgi islem ortaminda
ayni anda olmasinin saglanmasi ve bu degisikliklerle ilgili hane numarasi listelerini gdsterir
EK-3 cizelgesinin diizenlenerek Istatistik Daire Baskanhigina gonderilmesi, Genel
Midiirliglimiizde yapilacak inceleme ve degisiklik sonucunda bilgisayarlara taginmasi i¢in en
kisa zamanda ilgili niifus miidiirliikleri ile dogrudan temasa gecilerek verilecek talimata gore
hareket edilecektir

12. Ortak Hiikiimler :

Tiizel kisiligi kaldirilan veya tiizel kisiligi kaldirilip baska bir idari birime
baglanan ve bir idari birimin boliinmesiyle yeni kurulan idari birimlere vatandaslarin niifus
kayitlarinin taginamayacagi hususu ile idari birimin veya bagli oldugu ilgenin adinin
degistiginde mahalle iken kdy, kOy iken mahalle olan idari birimler hakkinda kdy veya
mahalle muhtarliklart ile il ve ilgedeki tiim kamu kurum ve kuruluslarina gerekli duyurunun
yapilmasi gerekmektedir.

Bu nedenle ilgide kayith genelge yiriirliikten kaldirilmis olup, bundan bdyle
uygulamanin yukarda belirtilen esaslar dogrultusunda yiiriitiilmesi i¢in ilge niifus
midiirliiklerine duyurunun yapilmasin1 6nemle rica ederim.

Cengiz AYDOGDU
Bakan a.
Genel Miudiir

EKLER
EK-1 Cizelge (3 Adet-3 Sayfa)

DAGITIM
Geregi icin : Bilgi icin :
81 11 Valiligine Genel Miidiirliik Birimlerine

Bilgi Islem Da.Bsk.



EK -1 GIZELGE

ILCEMIZE BAGLI IKEN, BASKA ILGEYE BAGLANAN

KOY / MAHALLE ADI

AYRILDIGI
TARIH

CILT NO

BAGLANDIGI
ILCE




EK -2
CiZELGE

BASKA ILGEYE BAGLI IKEN, ILCEMIZE BAGLANAN

KOY / MAHALLE ADI

BAGLANDIGI TARIH

CILT
NO

AYRILDIGI iLGE




(EK - 3 GiZELGE)

KALDIRILAN VE BASKA BiR IDARI BiRIMLE BIRLESTIRILEN KOY VE MAHALLELER

ILCESI

IDARI
BIRIMIN
ESKIi ADI

ESKI
CiLT
NOSU

DEFTER
NO

DEFTERDEKI
HANE NO
(Baslangic-
Bitis)

iDARI
BIRIMIN
YENi ADI

YENI CILT
NO

DEFTER
NO

DEFTERDEK
(Baslangi




