T.C.

EDIRNE VALILIGI
iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEC)

TURK VATANDASLIGININ

1- istegi belirten form dilekce (VAT-3)

2-Kiginin hangi devlet vatandasi oldugunu gOsterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Turkce
tercimesi

3-Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya nifus kayit ornedi gibi belge ve evli ise es ve
cocuklarinin aile bagini kanitlayan nufus kayit 6rnegi veya benzeri belgenin usuline gore onaylanmis noter
tasdikli Turkce tercimesi

4-Medeni hal belgesi, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6lum belgesinin
usulline gore onaylanmig noter tasdikli TUrkge terciimesi

5-T.C. Vatandasgi olan birinci ve ikinci derece yakinlari varsa bu kigilere ait ntfus kayit ornegi

6-Saglik Bakanliginca belirlenen Saglik Kurulu Raporu

7-Kendisinin ve bakmakla yiukimli oldugu kimselerin gecimini sagladigina iliskin gelirini veya meslegini

MURACAAT ESNASINDA
20 DAKIKA.

1 GENEL OLARAK ispatlayan caligsma izni, vergi levhasi, taahhltname veya benzeri belge
KAZANILMASI 8-Basvuru tarihinden geriye dogru Turkiye de kesintisiz 5 yil ikamet ettigine dair il Emniyet Mudurligince
duzenlenmis yurda girig ¢ikis tarihlerini gdsterir belge
9-Basvuru tarihinden ileriye dogru en az alti aylik ikamet tezkeresi
10-Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayl bir 6rnegi
11-Ana veya babaya bagli islem gorecek onceki evliliginden veya evlilik digi cocuk var ise dogum belgesi, diger | s EmIN BiTiS SURESI
esin muvafakat belgesi, velayet karari gibi belgenin usultine gore onaylanmis Turkge terciimesi. 8-10 AY
12-Kisinin Dogum tarihinin ay gund bulunmuyorsa 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregince imzall
beyani
13- Iki adet fotograf
14-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
1-Istegi belirten form dilekgce (VAT-5)
2-Miracaat makamlarinca sistemden alinan nifus kayit ornegi.
3-Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu go6sterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Ttrkce MURACAAT ESNASINDA
tercimesi 10 DAKIKA
4-Medeni hal belgesinin usuliine gbre onaylanmig noter tasdikli Ttrkce tercimesi
TURK VATANDASLIGININ 5-Ki§_i TUrk vatandaghgini kaybettikt?n sonra medepi halinde fneysj_ana gelen degigikliklere iligkin belge
2 YENIDEN KAZANILMAS| | 6-EVli ise es ve cocuklarinin aile bagini gosteren nufus kayit 6rnegi veya benzeri belge

7-Turk vatandasligini kaybettikten sonra kiginin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gdsteren belge
8-Basvuru tarihinden itibaren Tirkiye de kesintisiz 3 yil ikamet ettigine dair 1| Emniyet Mudarligince
duzenlenmis yurda giris ¢ikis tarihlerini goOsterir belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaglik
islemlerinin sonuglandirilmasina yetecek siireli ikamet tezkeresi

9- Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz

ISLEMIN BITIS SURESI
3-5 AY




TURK VATANDASLIGININ
EVLENME YOLUYLA
KAZANILMASI

1-Istegi belirten form dilekce (VAT-6)

2-Turk vatandagi ese ait sistemden alinan niifus kayit érnegi, onayli MERNIS evlenme bildirimi

3-Kisinin hangi devlet vatandagsi oldugunu gdsterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Turkce
tercimesi

4-Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegdi gibi belgenin usuliine gbére onaylanmis
noter tasdikli Turkge terciimesi

5-Yerlesim yeri Turkiye’de bulunuyorsa en son tarihli ikamet tezkeresi

6-Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir 6rnegi

7-Kendisi ile birlikte Turk vatandasligini kazanmasi istenen cocuk var ise diger ebeveynin muvafakatini gosteren
belge

8-Kiginin Dogum tarihinin ay gind bulunmuyorsa, tamamlanmasi icin Ulkesinin yetkili makamlarindan alinmis
belge, temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregince imzali beyani

o-iki adet fotograf

10-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz

MURACAAT ESNASINDA
30 DAKIKA

ISLEMIN BITIS SURESI
8-10 AY

TURK VATANDASLIGININ
EVLAT EDINILME
YOLUYLA KAZANILMASI

1-Istegi belirten Form dilekge (VAT-7)

2-Usuliine gbre onaylanmis dogum belgesinin noter tasdikli Turkge tercimesi, dogum belgesine dayanilarak
dizenlenen dogum tutanagi

3-Kisinin hangi devlet vatandas! oldugunu gdsterir pasaport veya benzeri belge

4-Evlat edinilenin veli ya da vasisi oldugunu gosterir belge

5-Evlat edinen kigiye ait muracaat makamlarinca sistemden alinan nufus kayit 6rnegi

6-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz

MURACAAT ESNASINDA
10 DAKIKA

ISLEMIN BITIS SURESI
3-5 AY

TURK VATANDASL_IGININ
SECME HAKKI ILE

1-Istegi belirten Form dilekce (VAT-8)

2-Kisinin kapall kaydini gosteren nufus kayit 6rneqi

3-Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gdsterir pasaport veya benzeri belge

4-Usulliine gore onaylanmis medeni hal belgesinin noter tasdikli Turkce tercimesi

5-Kisi Turk vatandasligini kaybettikten sonra medeni halinde meydana gelen degisikliklere iligkin belge

MURACAAT ESNASINDA
10 DAKIKA

KAZANILMASI 6-Evli ise es ve cocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit drnegi veya benzeri belge ISLEMIN BITIS SURESI
7-Kisi Turk vatandasligini kaybettikten sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosteren belge 3.5 AY
8-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
1-Istegi belirten Form dilekce (VAT-9)
2-Muracaat makamlarinca sistemden alinan ntfus kayit ornegi _ MURACAAT ESNASINDA

TURK 3-Kisi yabanci bir devlet vatandasligini kazanmis ise buna iliskin belge veya heniz bagska bir devlet 10 DAKIKA

VATAI_\IDASLIGINDAN
GIKMA IZNI MURACAATI

vatandasligi kazanilmamis ise kazanmak istedigi devlet vatandasligina kabul edilecegine iligkin teminat
belgesinin onaylanmis ornegi

4-Turk vatandaghgindan ¢cikma izni isteyen ana ve babaya bagll olarak islem gorecek cocuk igin diger esin
muvafakat belgesi, muvafakat edilmemesi halinde ise hakim karari

ISLEMIN BITIS SURESI
3-5 AY

KKTC UYRUKLULARIN
TURK VATANDASLIGINI
KAZANMASI

1-Istegi belirten Form dilekce (VAT-11)

2-Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti Vatandaghgini dogumla kazandigini gosterir yetkili makamlarca verilmis belge
3-Medeni hale iligkin belge

4-Evli ise esinin, varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kimliklerini ve aile baglarini kanitlayan belge

5-Varsa Turk vatandasi birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miracaat makamlarinca sistemden alinan nifus
kayit orneqgi

MURACAAT ESNASINDA
10 DAKIKA

ISLEMIN BITIS SURES]
3-5 AY




HiZMET DAMGALI
PASAPORT BASVURUSU

1-Nufus Cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya gecici kimlik belgesinin asli
2-2 adet biyometrik fotograf

3-Pasaport defter bedelinin 6dendigine dair dekont

4-GOrev onay! ve talep formu

5-Ogrenime devam eden ¢ocuklar icin 6grenci belgesi

6-Ergin olmayanlar veya kisitlilar icin muvafakat belgesi

7-Varsa eski pasaport

8-Engelli olan ¢ocuklar i¢in saglk raporu

10 DAKIKA

HUSUSI DAMGALI
PASAPORT BASVURUSU

1-Nufus Cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya gegici kimlik belgesinin asli

2-2 adet biyometrik fotograf

3-Pasaport defter bedelinin 6dendigine dair dekont

4-Hususi damgali pasaport talep formu (Emekli veya ¢ekilme nedeniyle hususi damgali pasaport basvurusunda
bulunan hak sahiplerinden talep formu yerine bir defaya mahsus mensubu bulundugu kurum tarafindan
duzenlenmis unvani ve kadro derecesini gdsterir resmi belge istenir.)

5-Ogrenime devam eden gocuklar igin 6grenci belgesi

6-Ergin olmayanlar veya kisithlar icin muvafakat belgesi

7-Varsa eski pasaport

8-Engelli olan ¢ocuklar i¢in saglk raporu

10 DAKIKA

10

UMUMi PASAPORT
BASVURUSU

1-T.C. Kimlik Karti veya gecici kimlik belgesi

2-1 adet Biyometrik fotograf

3-Pasaport defter bedeli makbuz veya dekont

4-Ogrenime devam eden cocuklar icin 6rgenci belgesi
5-Ergin olmayanlar veya kisithlar icin muvafakat belgesi
6-Varsa eski pasaport

7-Engelli olan gocuklar igin vasi karari ve saglik kurulu raporu

10 DAKIKA

11

T.C.KIMLIK KARTI

1-Kimlik karti talebinde Biyometrik verisi ve imzasi 15 yasini
tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.

2-1 adet Biyometrik fotograf

3-Kimlik karti degerli kagit bedeli (Vergi daireleri, Anlagmali
bankalar ve PTT subeleri)

4-Nufus Cuzdani /T.C. Kimlik Karti

10 DAKIKA

12

EVLENME MURACAATI
EVLENME DOSYASI

Evlenme Muracaati
1-a)T.C. Vatandasglan icin iclerinden birinin oturdugu yer eviendirme memurluguna fotografli nifus
cuzdaninin aslh ile taraflarin birlikte muracaati

b)Yabanci uyruklular icin pasaport veya pasaport yerine gecen seyahat belgesi ya da uyrugu
bulundugu lilke makamlarinca diizenlenmis fotografli kisiyi tanitici onayl bir kimlik belgesinin noter tasdikli
Tarkce tercimesi
2-a) Kimlik Paylasim Sistemi kullanan evlendirme memurluklari Evlenme Ehliyet Belgesini sistem tzerinden
Kimlik Paylagim Sistemini kullanmayan evlendirme memurluklari ise Evlenme Ehliyet Belgesini lige niifus
mudurlagunden temin edeceklerdir.

b)Yabancilar igin uyrugu bulundugu devletin yetkili merkezi makamlarinca veya o devletin yerel temsilcilikleri
tarafindan kisinin adini, soyadini, ana ve baba adi ile dogum tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup
bulunmadigini gosterir sekilde diizenlenerek verilmis ve usulliine gore tasdik edilmis Evlenme Ehliyet Belgesi
3-Evlenme Beyannamesi ve Evlenme Izin Belgesi
4-Saglhk kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik raporu/resmi saglik kurulu
raporu
5-Vesikalik fotograf (4 Adet)

2 GUN




13

NUFUS OLAYLARI ILE
ILGILI TALEPLERIN VE
SORUNLARIN
INCELENEREK
SONUCLANDIRILMASI

1-Dilekce
2-Konuya iligkin var ise kanitlayici belge

1 GUN

14

ISTATISTIKSEL BILGILER

1-Bilginin talep edildigi yazili bagvuru

1 GUN

15

BILGI EDINME
BASVURULARININ
CEVAPLANMASI

1-Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce

BIRIM ICi 15 GUN
BIRIM DISI 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e- Posta

: Edirne Il Nufus ve Vatandashk Mudurltgu
: Meltem BAL

- il Nuifus ve Vatandashk Mudiirii

- Valilik Binasi Girig Kat

: 284 225 20 26
: 284 212 61 15
: meltem.bal@icisleri.gov.tr

ikinci muracaat yeri
Isim
Unvan

Adres
Telefon
Faks
e-Posta

. Edirne Valiligi

: Turgut SUBASI

: Vali Yardimcisi

- Valilik Binasi Kat: 2

1284 21391 84

284 212 27 09

- turgut.subasi@icisleri.gov.tr




