KONYA iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA| HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1-Hangi Devlet Vatandasi olduguna dair pasaport veya
benzeri belge,
2- Dogum Belgesi
3- Medeni Hal Belgesi
4- Saglk Raporu Belgeler
) 5-Calisma izni, vergi levhasi veya birinci derecede | t@mamlanmis ise;
TURK yakinlarinin noterden taahhiit belgesi,
1 VATANDASLIGININ Dosyanin
GENEL OLARAK i ; hazirhgr icin 30
AZANILMASI 6- Gegerli lkamet Tezkeresi, dakikag.j ¢
7- Kisi basi 115.00 TL'lik Hizmet Bedelinin, Defterdarlik
Muhasebe Mudurligune yatirildigina dair makbuz
8-Kisi bagi 2 (iki) adet biometrik fotograf,
1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya
benzeri belge,
2-lkamet Tezkeresi, Belgeler
) 3-Dogum Belgesi, tamamlanmis ise;
TORK 5
VATANDASLIGININ i , , osyanin
2 isTiSNAI OLARAK | 4-Medeni Hal Belgesi (Son 6 Aylik), hazirhgi icin 30
KAZANILMASI N _ L - _ dakika
5-Evli ise Aile Kayit Ornegi ve Evlilik Belgesi, '
6-Kisi basi 15.00 TL'lik Hizmet Bedelinin, Defterdarlik
Muhasebe Mudurlugune yatirildigina dair makbuz,
7- Kisi bagi 2 (iki) adet biometrik fotograf,
1-Uygunluk Belgesi
2- ikamet Tezkeresi,
TOURK 3-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya | Belgeler .
VATANDASLIGININ | benzeri belge, tamamlanmis ise;
3 ISTISNAI OLARAK
KAZANILMASI 4- Dogum Belgesi, Dosyanin
hazirhgi igin 30
(YATIRIMCI) 5-Medeni Hal Belgesi (Son 6 Aylik), dakika.

6-Kisi basi 15.00 TL'lik Hizmet Bedelinin, Defterdarlik
Muhasebe Muduarligtne yatirildigina dair makbuz,




1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya
benzeri belge

2-Dogum Belgesi

_ Belgeler
3- [kamet Tezkeresi, tamamlanmis ise;
TURK
VATANDASLIGININ | 4-Evlenme Turkiye’de yapilmis ise Mernis Evlenme | Dosyanin
EVLENME YOLUYLA | Bildirimi VGF-20 hazirhgi icin 30
KAZANILMASI dakika.
5- Kisi basi 2 (iki) adet biometrik fotograf,
6-Kisi basi 115.00 TL'lik Hizmet Bedelinin, Defterdarlik
Muhasebe Mudurligtne yatirildigina dair makbuz,
1-Hangi Devlet vatandagi oldugunu goOsterir pasaport veya
benzeri belge
2-Vatandasliktan ciktiktan sonra medeni halinde degisiklik
olmussa buna iligkin medeni hal belgesi (Usuline uygun
onaylanmig ve noter tasdikli)
Belgeler
3-Evli ise Es ve Cocuklarini gosterir usulune gore onaylanmig | tamamlanmis ise;
noter tasdikli belge
Dosyanin
4-Vatandasligimizdan g¢iktiktan sonra kimlik bilgilerinde | hazirhigr igin 30
degisiklik olmus ise degisikligi gosterir usuline uygun | dakika.
onaylanmis noter tasdikli belge
TORK
VATA\;“E?“'?S'EL?'N'N 5-Kisi basi 60.00 TL'lik Hizmet Bedelinin, Defterdarlik
KAZANILMASI Muhasebe Mudurlugune yatirildigina dair makbuz,
6-Kigi bagi 2 (iki) adet biometrik fotograf,
1-Bagka bir devlet vatandasligi kazaniimig ise buna iligkin
belge veya henlz bagka bir devlet vatandaslhgl kazanilmamis
ise kazanmak istedigi devlet
y . . Belgeler
y_ata_ndagllgma _ kabul o edilecegine tamamlanmis ise;
iligkin teminat belgesi veya onaylanmig ornegi,
TURK, . y N Dosyanin
VATANDASLIGINDAN | 2-Tlrk Vatandashgindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya hazithg! icin 10
CIKMA bagll olarak islem gdéren cocuk icin diger esin muvafakat dakikag

belgesi, muvafakat edilmemesi halinde hakim karari,

3- Kisi basi 2 (iki) adet biometrik fotograf,




YABANCI ULKE
ADLI VEYA IDARI
MAKAMLARINCA

1-Basgvuru Formu

2-Aile kutugune tescili talep edilen usuline gore onaylanmis
adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dig
temsilcilik tarafindan onaylanmig veya ilgili Glkenin yetkili
makami tarafindan apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis
Turkce tercumesi

3-Kimlik Karti veya Pasaport fotokopileri, taraflardan biri
yabanci ise kimlik veya pasaportun noter tasdikli Turkge

Belgeler
tamamlanmis ise;

7 VERILEN tercimeleri Eosyaf“”. |
KARARLARIN azirligr igin 30
(BOSANMA) 4-Vekil araciligi ile yapilacak miracaatlarda noter tarafindan dakika.

TESCILI dizenlenen fotografli 6zel vekaletnamenin asli veya
onaylanmig aslina uygun ornegi
5-Basvurudan once yabanci ulke adli veya idari
makamlarinca verilen kararla ilgili Turk mahkemelerince
evvelce reddedildigine dair bir kararin bulunmadigi yonunde
adli makamlardan alinan belgenin de basvuru formuna
eklenmesi,
CiMER (BILGI
8 BAs\El?I!{NU“In_i)RINA ilgili mevzuat geregince yazili veya elektronik ortamda talep ggdggggaég;nsmde
CEVAP olugturulmasi. gerekmektedir (Bilgi
VERILMESI Edinme bagvurulari
icin 15 is gunu).
1-Randevu: Turkiye Cumbhuriyeti Kimlik Karti ve Pasaport
basvurularinda https://randevu.nvi.gov.tr/ internet sitesinden
veya “Alo 199" ¢agri merkezi araciligiyla randevu alinmasi.
2-Odeme iglemleri: 2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5.
fikrasi kapsaminda alinan degerli kagit ve har¢ bedellerinin
TURKIYE tahsilati  Vergi  Dairesi Mudurluklerince veya Maliye
CUMHURIYETi | Bakanhginin anlasma yaptigi PTT dahil bankalar araciligi
KiMLIK KARTI ve | il€, veya https://ivd.qib.gov.tr/ internet sitesi
9 PASAPORT ile |Uzerinden yapiimasi.
Ihcﬂklu%T;iK 3-Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti ve Pasaport
bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halini
gOstermesi bakimindan son alti ay iginde c¢ekilmis ve 5x6
ebadinda biometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda gogaltilan ve biometrik olmayan fotograflar kabul
edilmez. Isik fotografta ylze esit yansitiimal ve golge
bulunmamalidir. Fotografta kontrast iyi ayarlanmis olmali, yiz
hatlar1 net ve keskin olmalidir.
1- Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartt (TCKK) talebinde
biometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamig
herkesin sahsen basvurmasi esastir.
2- On bes yasini tamamlamig kisilerin TCKK bagvurusunda
parmak izi alinacak olup, nufus cuzdani, uluslararasi aile
L cuzdani, pasaport, suricu belgesi, memur cuzdani, avukat
TURKIYE | kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin karti, okulunca _
10 %’.ﬁ"ﬂk’iﬂﬁf verilmis kimlik belgesi, Milli Egitm Bakanligi veya OSYM 10 Dakika

tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi
yerine gecgen fotografli belge ve bir adet biometrik fotograf ile

yapilr.

3- Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne,
baba, es, kardes veya resit ¢cocuklarindan biri ile muracaat
edilir. Bunlarin bulunmamasi durumunda ise kendisini taniyan
kKisinin beyani ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.



https://randevu.nvi.gov.tr/
https://ivd.gib.gov.tr/
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HUSUSi_ DAMGALI
VE HIZMETE
OZEL PASAPORT

1- Gegerli Nufus Cuzdani, TCKK veya Gegici Kimlik Belgesi
(Kimlik yerine gegen diger belgeler kimlik olarak kabul
edilmeyecektir),

2- Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet biometrik fotograf,

3- Ogrenci Belgesi (Yurtdisinda egitim goérenler igin egitim
musgavirligi, buyukelgilik veya konsolosluklarca dizenlenen
ogrenci belgesi)

4-Daha once alinmis ve iptal islemi uygulanmamig
gecerli/gegersiz pasaportlar,

5- Hususi ve Hizmet damgali pasaportlar icin, degerli kagit
bedeli 6dendi dekontu veya makbuzu.

6- Ergin olmayan veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum
karari ve muvafakat belgesi, bosanma durumunda velayeti
olan taraf bagvuru yapacaktir.

7- Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport muracaatlarinda,
Kisinin galistigi kurumundan alacagi pasaport talep formu
(Talep Formlari Mudurlugumuzde imza sirkusu bulunan
amirce onaylanacaktir.)

8- Emekliler igin; bir defaya mahsus olmak uUzere, emekili
oldugu kurumdan emekli olduguna dair islak imzali ve
muaharlt yazi (Ayni hukumler istifa edenler igin de gecerlidir.)

9- Hizmet Damgali Pasaport muracaatlarinda talep formu ile
birlikte Valilik oluru, gérevlendirme ve Ust yazi getirilecektir.

10- Pasaport basvurularinda kullanilacak evraklarda islak
imza ve muhur aranacaktir.

11- Hizmet damgali pasaport duzenlenirken goreviendirme
yapilan ulke vize ariyor ise goreve baglama tarihinden 60 gun
once, uygulanmiyor ise 20 gun 6nce basvuru alinacaktir.

12- 2 Adet Biometrik fotograf: Pasaportlarda kullanilacak
fotografin kiginin son halini gostermesi bakimindan son alti ay
icinde ICAO standartlarinda g¢ekilmis ve biometrik olmasina
dikkat edilecek, kisinin pasaport basvurusunda ibraz ettigi
fotograf taranarak sisteme kaydedilecektir. Fotokopi veya
bilgisayarda gogaltilan ve biometrik olmayan fotograflar kabul
edilmeyecek, her yas grubundaki kisilerin pasaportu fotografli
olarak duzenlenecektir.

13- Saghk Kurulu Raporu: Hak sahiplerinin; ergin olsalar
dahi ebeveynlerinin yanlarinda yagayip evli bulunmayan ve ig
sahibi olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal
engellerinden en az biri nedeniyle surekli bakima muhtacg
durumda olan c¢ocuklari icin resmi saglik kurumlarinca
duzenlenen saglik kurulu raporu.

20 Dakika
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DIPLOMATIK
PASAPORT

-Gegerli nufus clzdani, TCKK veya gegici kimlik belgesinin
ash (Kimlik yerine gecen diger belgeler kimlik olarak kabul
edilmeyecektir),

- Taahhutname : Hak sahibi ebeveynin yanlarinda yasayip
evli bulunmayan ve ig sahibi olmayan 6grenimi devam eden
25 vyasini tamamlamamig ergin ¢ocuklarin doldurmasi
gereken EK-1'deki belge

-Vekaletname : Basvuru sahibi adina bagvuruda bulunacak
ve/veya diplomatik pasaportu teslim alacak kisi i¢in noter
onayli vekaletname

-Velayet Karari: Bosanma halinde ¢ocuklarin velayetinin

20 Dakika




kime verildigine dair mahkeme kararinin ash veya noter
ya da mahkeme onayli sureti

2 Adet Biometrik fotograf: Pasaportlarda kullanilacak
fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alti ay
icinde ICAO standartlarinda c¢ekilmis ve biometrik olmasina
dikkat edilecek, kisinin pasaport bagvurusunda ibraz ettigi
fotograf taranarak sisteme kaydedilecektir. Fotokopi veya
bilgisayarda ¢ogaltilan ve biometrik olmayan fotograflar kabul
edilmeyecek, her yas grubundaki kisilerin pasaportu fotografli
olarak duzenlenecektir.

-Ogrenci belgesi: Hak sahibi ebeveynin yanlarinda yasayip
evli bulunmayan ve ig sahibi olmayan 6grenimi devam eden
ergin ¢ocuklarindan (25 yasini tamamlanana kadar), 6grenim
gorulen kurumlardan alinan islak imzali, e-imzal veya e-
devlet kapisi Uzerinden alinan 60 gunu gegmemis ogrenci
belgesi

-Degerli kagit bedeli ddendi dekontu/makbuzu: Tirkiye Is
Bankasr’'nin Disisleri Bakanhgi Subesi nezdindeki “Diplomatik
e-Pasaport Hesabi’na diplomatik pasaport degerli kagit
bedelinin yatirildigina dair hesap belgesi ya da makbuz

- Ergin olmayanlar veya kisithlar i¢in veli, vasi veya kayyum
karari ve muvafakat belgesi: ikinci Nesil Pasaport Uygulama
Talimatimizin  16. maddesinin 2. fikrasinin e) bendinde
belirtilen hususlar gecerli olup EK-2'deki belge

-Saglik kurulu raporu: Hak sahiplerinin; ergin olsalar dahi
ebeveynlerinin yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is
sahibi olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal
engellerinden en az biri nedeniyle surekli bakima muhtag
durumda olan c¢ocuklari igcin resmi saglik kurumlarinin
duzenledigi:

1 “Surekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporunun asli
ve fotokopisi

2.“Agir engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve uzeri suresiz
gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun asli ve fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi eksiksiz belge ile basvuru
yapllmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

Ik
Muracaat
Yeri

Adi Soyadi

Unvani
Adres
Telefon

Faks
e-posta

ikinci
il NUfus ve Vatandashk Muracaat
: Maduarlagu Yeri : Konya Valiligi
: Orhan ARSLAN Adi Soyadi : Aydin ERDOGAN
il Ntfus ve Vatandaslik
: Madurd Unvani : Vali Yardimcisi
Mehmet Akif Mah. Ulke Sahibata Mh. Tevfikiye
. Sk. Adres : Cd. No:2
No:1
Selcuklu/KONYA Meram/KONYA
: 03323531006 Telefon : 03323102011
: 03323530241 Faks : 033231020091
. konya@nvi.gov.tr e-posta . konya@icisleri.gov.tr
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