TCICISLER BAKANLIGI

) NUFUS vE

o
L

YOZGAT VALILIiGi
IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU

__,_..-“\\\‘ =

e
e

-k““l.
>

VATANDASLIKISLERi &y ;
GENEL MODURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU s x jf.-—"
HIiZMETIN
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER BRAGaaTr || ALt EARRES
HO ASAMALARI e
(EN GEQ)

Genel Olarak Ttrk
1 Vatandasliginin
Kazanilmasina
iliskin Basvuru

1. Yerlesim yerinin bulundugu valiliklere bizatihi miiracaat edilmesi gerekmektedir.
2. Istegi belirten form dilekge. (Vat-3)
3. Kisinin hangi devlet vatandas1 oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkin olmasi
halinde buna iliskin belge.
4. Kisinin Kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya nifus kayit 6rnegi gibi belge, evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagini
gosterir aile niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge,

5. Ana veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tlrk vatandasligin1 kazanmasi istenen ¢ocuk var ise, yurt
icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurt disinda ise dis temsilcilik ya da tlkesi yetkili

makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvaffakatini gosteren belgenin usuliine gore onaylanmig Tiirkce
terciimesi,

6. Medeni hal belgesi, bekér oldugunu gosterir belge veya evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise
6liimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait 6liim belgesi,

7.Genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik alanindaki degigen ve gelisen sartlar
da dikkate alinmak suretiyle esas ve usulleri Saglik Bakanliginca belirlenen saglik kurulu raporu,

8.Turkiye'de kendisinin ve bakmakla yUkimlu oldugu kimselerin gegimini sagladigina iliskin meslegini veya gelirini
ispatlayan calisma izni, vergi levhasi, taahhitname veya benzeri belge,

9. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 bulunuyorsa onayli bir 6rnegi,

10. ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik iilkesi yetkili makamlarmdan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili
Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani,

11. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
12. Bagvuru tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak bes yil ikamet ettigine dair il emniyet miidirligiinden

alinacak yurda giris ve ¢ikis tarihlerini gosteren belge.

13. Bagvuru tarihinden ileriye dogru vatandaglik islemlerinin sonuglandirilmasina yetecek sireli ikamet tezkeres

Miracaat
Evraklarinin
Hazirlanmasi

Tahkikat Sureci

Komisyon

1- Bagvuruda
istenen belgelerin
tamamlanmasi
halinde; Dosyanin
hazirlanmast
20 dk
2- Tahkikat streci
Emniyet
Midiirligiince
yarGtilmektedir.
3- Komisyonda
Miilakat Suresi
10 dk




1.Istegi belirten form dilekge. (Vat-6)
2. Tiirk vatandasi ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

1- Basvuruda
istenen belgelerin

- . . . S Muracaat
3.Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin mimkin t%mamlanmam
. L Evraklarinin | halinde; Dosyanin
Evlenme Yoluyla | olmasi halinde buna iliskin belge.
) e 5 . " T Hazirlanmasi | hazirlanmasi 20 dk
Tark 4.Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge. . o
v - . eea e ; A . 2- Tahkikat sireci
atandaghgmin |5.Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi. : Beyef .
-y ) . ) . . Tahkikat Stireci Emniyet
Kazanilmasina |6.Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 bulunuyor ise onayl bir 6rnegi. Miidiirliizi
[liskin Bagvuru |7. ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin . viuduriugunce
e . : o S Komisyon yurattlmektedir.
giderilmesine yonelik iilkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 3 Komi d
say1li Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani, - omlsyEJn a
. . . . - - Miilakat Stiresi
8.Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz. 10 dk
1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-4)
2. Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligskin usulline gére
onaylanmig belgenin noter tasdikli Tiirkge terclimesi,
3. Ana veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Turk vatandagligin1 kazanmasi istenen ¢ocuk var ise, .
) .. . . o . . . Bagvuruda istenen
Istisnai Olarak |yurt icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurt disinda ise dis temsilcilik ya da tlkesi yetkili belgelerin
Tirk makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren belge veya usuliine gore onaylanmis Tiirkce Miiracaat S
Vatandaghginin techmesi_, _ ) ) o - _ _ _ _ Evraklarmin | popin de. Dosyanin
Kazanilmasma |4 Medeni hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise Hazirlanmasi hazirlanmasi
fliskin Bagvuru [Oliimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait 6lim belgesi, 20 dk
5. Tbraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik iilkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490
sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyant,
6. Kisinin kimlik bilgilerini gdsteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge ve evli ise es ve ¢ocuklarinin aile
bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge.
7. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
1. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz ya da karsiligi Tirk Lirasi tutarinda sabit sermaye yatirimi
gerceklestirdigi Sanayi ve Teknoloji Bakanliginca tespit edilen,
o, Olama 2. En az 400.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz tutarindaki tasinmazi tapu kayitlarma ti¢ y1l satilmamasi serhi
Tiirk koyulmak sartiyla satin aldig1 veya kat miilkiyeti ya da kat irtifaki kurulmus, en az 400.000 Amerikan Dolar1 veyal
ur 5 karsilig1 doviz tutari pesin olarak yatirilan ve tapu siciline ti¢ y1l siireyle devir ve terkini yapilmayacagi taahhiidii serh Basvuruda istenen
Vatandashgnmn edilmek sartiyla noterde diizenlenmis sézlesme ile tasinmazin satiginin vaat edildigi Cevre, Sehircilik ve Tklim 3 belaeleri
Kazanilmasina Degisikligi Bakanliginca tespit edilen Miiracaat Bl
Iliskin Bagvuru (3. En az 50 kisilik istihdam olusturdugu Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginca tespit edilen Evraklanmin famarniantnas]
. En az . merikan Dolar1 veya karsiligr doviz tutarinda mevduat: u¢ yil tutma sartiyla Turkiye’de §
(Yabaner |4, En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsiligi dovi da mevduatt iig yil yla Tiirkiye’d - ellctes Dty
Yatirimet) faaliyet gosteren bankalara yatirdig1 Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurumunca tespit edilen. ; haz;r(l)agrknam

5. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz tutarinda Devlet bor¢lanma araclarimi ti¢ yil tutmak
sartiyla satin aldig1 Hazine ve Maliye Bakanliginca tespit edilen

6. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz tutarinda gayrimenkul yatirim fonu katilma pay1 veya
girisim sermayesi yatirim fonu katilma payni en az ii¢ y1l elinde tutma sartiyla satin aldig1 Sermaye Piyasasi
Kurulunca tespit edilen




7. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz tutarinda katki paymi, kapsami Sigortacilik ve Ozel
Emeklilik Diizenleme ve Denetleme Kurumu tarafindan belirlenen fonlarda tutma ve ii¢ yil sistemde kalma
sartiyla bireysel emeklilik sistemine yatirdigi Sigortacilik ve Ozel Emeklilik Diizenleme ve Denetleme
Kurumunca tespit edilen.

1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-2)

Bagvuruda istenen

Dogum Yeri s oo S : 5 ) y belgelerin
Esasina Gore Tiirk | 2- Cocugun Turk¥ye de dogdugunu ispatlayan dogum belgesi. Mdracaat tamamlanmasi
Vatandaghgmn |3- Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi. Evraklarmmn halinde: Dos
5 2 1k g 5 5111 1 Hazirlanmasi ’ yanin
Kazanilmasina 4. Cocugun ana ve babadan dolay1 herhangi bir devletin vatandaslhigini kazanamadigini ispatlayan belge. hazirlanmas
lligkin Bagvuru | Ana ve babanin vatansiz olmasi halinde temini miimkin ise bu durumu ispatlayan belge. 20 dk
1. Form dilekge. (Vat-5)
2. Miracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.
3. Kisinin hangi devlet vatandas1 oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri belge vatansiz ise temininin miimkin
olmasi halinde buna iliskin belge.
_ 5 4. Medenf hal belgesi. Bagvuruda istenen
Yeniden '[urk 5. Kisi Tiirk vatandasligini kaybettikten sonra varsa medenf halinde meydana gelen degisikliklere iliskin belge. Miiracaat belgelerin
Vatandaghgmm {5 oy 5o es ve cocuklarinin aile bagini gosteren niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge. Evraklarinin tamamlanmast
Kazamlmasina |7 T vatandagligini kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gosteren belge. Hazirlanmasi | halinde; Dosyanin
e 8. Kanunun 14 iincii maddesi uyarmca Tiirk vatandasligini yeniden kazanmak isteyen kisinin, bagvuru tarihinden hazirlanmasi 20 dk
geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak ug¢ yil ikamet ettigine dair il emniyet miidiirliigtinden alinan yurda giris ve
cikis tarihlerini gosteren belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandirilmasina
yetecek sureli ikamet tezkeresi.
9.Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.
1. istegi belirten form dilekge. (Vat-1)
Soy Bag1 Esasina 2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan, Tiirk vatandasi ana veya babaya ait niifus kayit ornegi.
Gore 18 Yagini 3. Tirk vatandags1 ana veya babadan birinin ya da her ikisinin ayn1 zamanda yabanci bir devlet vatandasi olmasi halinde
Tamamladiktan |Kimligini ispata yarayacak belge. Bagvuruda istenen
Sonra 4. Talepte bulunan kisinin ayn1 zamanda yabanci bir devlet vatandasi olmas: halinde kimligini ispata yarayacak belge. Miiracaat belgelerin
Doguma iliskin 5. Medent hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmus ise bosanmay1 kanitlayan belge, dul ise esine ait 6lim Evraklarinin Tamamlanmasi
Tiirk belgesi. Hazirlanmas1 | halinde; Dosyanin
Vatandashginin 6. Kisinin ana ve babasindan, bunlardan birisinin ya da her ikisinin 6lmiis olmas1 halinde ise varsa kardeslerinden, hazirlanmasi 20 dk

Kazanabilmesine
[liskin Miiracaat

kardesleri yoksa iigiincii derece yakinlarindan, miiracaat makamlarinca alinacak ve yakinlik derecelerini belirten ifade
tutanagi.

7. Dogum belgesi.
8. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi.




Evlat Edinilme

1. Evlat edinenin istegini belirten form dilekge. (Vat-7)
2. Dogum belgesi.

Basvuruda istenen

Yoluyla Tirk |3. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi. Miracaat belgelerin
8 Vatandaghigmm |4. Kisinin hangi devlet vatandas1 oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkin Evraklarmin tamamlanmas:
}(azamlmasma olmas1 halinde buna iligkin belge. Hazirlanmasi halinde; Dosyanin
Iliskin Bagvuru |5. Evlat edinen kisiye ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi. vl 20 Gl
6. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.
1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-8)
) 2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan ve kisinin kapali kaydini gosteren niifus kayit 6rnegi.
Segme Hakkille |3 Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin Basvuruda istenen
Turk olmasi halinde buna iligkin belge. Miracaat belgelerin
9 | Vatandaghgmmn 14, Medenf hal belgesi. Evraklarinin tamamlanmasi
‘Kazanlmasina |5, Kisi Tiirk vatandashgin kaybettikten sonra varsa medenf halinde meydana gelen degisikliklere iliskin belge. Hazirlanmasi halinde; Dosyanin
iliskin Bagvuru |6, Evli ise es ve ocuklarinimn aile bagini kamitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge. hazirlanmasi 20 dk
7. Kisi Tiirk vatandashgimi kaybettikten sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosteren belge.
8. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.
a) Cocuk evlilik birligi i¢inde diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagli olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi,
3. Ana veya babanin muvafakat belgesi,
4. Ana ve babaya ait evlenme belgesi,
b) Cocuk bosanma ile son bulan evlilikten diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagl olarak islem gérecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi,
3. Velayet karari,
4. Diger esin muvafakat belgesi,
Ana-Babaya Bagli | c) Cocuk 6liim ile son bulan evlilikten diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagl olarak islem gorecek ise; Basvuruda istenen
Olarak Turk 1. Dogum belgesi, Miracaat belgelerin
10 Vatandasliginin 2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi, Evraklarinin tamamlanmasi
Kazanilmasina 3. Ana ve babaya ait evlenme belgesi, Hazirlanmasi

Iliskin Bagvuru

4. Ana veya babaya ait 61im belgesi,
¢) Cocuk evlilik birligi disinda diinyaya gelmis ve anasina bagli olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi,
3. Cocugun dogdugu tarihte ananin bekar oldugunu gosteren medeni hal belgesi,
d) Cocuk evlilik birligi disinda diinyaya gelmis ve babaya bagh olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi,
3. Cocuk ile baba arasinda soy baginin kurulduguna dair belge,
4. Ananm muvafakat belgesi,
5. Velayet karari.

halinde; Dosyanin
hazirlanmas1 20 dk




KKTC 1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-11) )
Vatandaglarmm |2. Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti vatandashgimi dogumla kazandigini gGsteren yetkili makamlarca verilmis belge. Miiracaat Basvuruda 1§tenen
Turk 3. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 61im belgesi. belgelerin
11 .. .. . el . . Evraklarinin tamamlanmasi
Vatandaghgmi |4. Evli ise esinin, varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kimliklerini ve aile baglarmi kanitlayan belge. Hazirlanmast o
Kazanmasma | 5. Varsa Tiirk vatandag: birinci veya ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit halinde; Dosyann
iliskin Bagvuru |Ornegi. hazirlanmasi 20 dk
1. Istegi belirten form dilekge, (Vat-9)
zin Almak 2. Baska bir devlet vatandaslig1 kazanilmis ise buna iligkin belge veya heniiz baska bir devlet vatandasligi Bagvuruda istenen
Suretiyle Turk |kazanilmamus ise kazanmak istedigi devlet vatandashigina kabul edilecegine iliskin teminat belgesi veya onaylanmig Miracaat belgelerin
12 Vatandashigindan |Ornegi. Evraklarinin tamamlanmasi
Cikmaya iliskin |3. Tirk vatandashigindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagli olarak islem géren cocuk igin diger esin muvafakay Hazirlanmast | halinde; Dosyanin
Basvuru belgesi, muvafakat edilmemesi halinde hakim karari. hazirlanmasi 20 dk
Bagvuruda istenen
Secme Hakki ile |1 Istegi belirten form dilekge (Vat-10) Miracaat belgelerin
Tirk 2. Kazandig1 devlet vatandashigini gosteren usuliine gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tirkce terctimesi, Evraklarinin tamamlanmas:
13 Vatandasl.lgmm 3. Miiracaat makamlarmnca sistemden alinan niifus kayit rnegi. Hazirlanmas: halinde:
Kaybina Iliskin Dosyanin
Bagvuru hazirlanmasi
20 dk
KKTC 1.Noter onayl kimlik 6rnegi
vatandaslaria 2.Form Muracaat
14 yabancilara Evraklarmin 10 dk.
mahsus kimlik Hazirlanmasi
numarasi verilmesi
1. ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi Uizerinden
randevu olusturulmas: gerekmektedir.
2. 15 yagmi tamamlamis herkesin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmasi esastir.
) 3. Mavi Kart bedelinin ilgili bankaya veya vergi dairesine miracaattan 6nce yatirilmasi gerekmektedir. Miracaat
= Mavi Kart 4. 15 yas ve tizerindeki kigilerden 1 adet 5x6 cm ebatlarinda biyometrik fotografistenir. I]ivral;larmm 10 dk.
5. Yabanci kimlik kart1 veya pasaportu auranmast
6. Varsa eski mavi karti
Dilekee, Bilgi ' . o 5 B
16 Edinmeye liskin 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasia Dair Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu geregi yazil veya in?e‘;gm:;il En geg 15 is giinil

Basvuru

elektronik ortamda basvuru
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Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport

1. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat agsamasinda bizzat bulunmak zorundadir.

2. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi

3.Pasaport Defter Bedelinin miracaattan once ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi.

4. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)

5. Caligsan Personelden Pasaport Talep Formu, Emekli Personelden; emekli oldugu kurumundan kadro-derecesini

gosterir 1slak imzali ve onayli (Miihiirlii) veya E-imzali emeklilik belgesi,

6. Varsa eski Pasaport

7. 18 Yasindan biiyiik olup, Ogrenime Devam Edenler I¢in Ogrenci Belgesi (Sistemde meveut ise istenmez).

8.Ergin Olmayanlar icin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaatt miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden

veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvaffakati

9. Engelli Olan Cocuklar I¢in Saglik Kurulu Raporu (Hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin ¢ocuklar1 igin
stirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimli” ibareli veya engel oran1 “%50 ve iizeri siiresiz]
gegerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)

10. Anne veya babadan biri yabanci uyruklu ise yabanci uyruklu ebeveynin noterlerce diizenlenecek muvaffakati

Muracaat
Evraklarinin
Hazirlanmasi

Basvuruda istenen
belgelerin ibraz
edilmesi halinde; 15
dk

18

Hizmet Damgali
(Gri) Pasaport

1. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢cocuk dahi olsa miiracaat asamasinda bizzat bulunmak zorundadir.

2. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 veya Geg¢ici Kimlik Belgesi

3. Pasaport Defter Bedelinin muracaattan dnce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi.

4. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)

5. Gorev Onayina Dayanilarak Diizenlenmis Pasaport Talep Formu

6. Varsa eski Pasaport

7. Ergin Olmayanlar igin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati mimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden

veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvaffakati

8. Engelli Olan Cocuklar i¢in Saglik Kurulu Raporu (hususi ve hizmet damgal1 pasaport hak sahibinin ¢ocuklart igin
stirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimli” ibareli veya engel orani “%50 ve tizeri siiresiz
gegerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)

Anne veya babadan biri yabanci uyruklu ise yabanci uyruklu ebeveynin noterlerce diizenlenecek muvaffakati

Miiracaat
Evraklarinin
Hazirlanmasi

Basvuruda istenen
belgelerin ibraz
edilmesi halinde; 15
dk
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Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat asamasinda bizzat bulunmak zorundadir.

. T.C. Kimlik Karti/Niifus Clizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi

. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)

. Pasaport Defter Bedelinin muracaattan once ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi.

. Pasaport Harg Bedelinin (Ogrenim Gorenler Harig) miracaattan énce ilgili Bankaya veya vergi Dairesine yatiriimast
. Eski Pasaport

. Ergin Olmayanlar i¢in Anne ve Babanin Birlikte Miiracaatt miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden
muvaffakati

8. Ogrenime Devam Edenler igin Ogrenci Belgesi (Sistem Uzerinden Goriilebiliyorsa Fiziki Olarak Istenmez)
9. Anne veya babadan biri yabanci uyruklu ise yabanci uyruklu ebeveynin noterlerce diizenlenecek muvaffakati

~NOo O, WD

Miracaat
Evraklarinin
Hazirlanmasi

Talep
Olusturulduktan
Sonra Islemin

Sonuglandirilmasi;
10 dk

20

Diplomatik
Pasaport

1. T.C. Kimlik Karty/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
2. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (2 Adet)

Diplomatik e-Pasaport clizdan bedelinin Tiirkiye Halkbankasi Disisleri Bakanligi Ankara Uydu Subesi nezdindeki
“Disisleri Bakanlig1 Protokol Genel Mudiirligii Hesabi”na yatirildigina dair dekont.(Iban No:TR35 0001 2001 7880
0005 1000 04)

3. Ergin Olmayanlar icin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin Olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden

Miiracaat
Evraklarinin
Hazirlanmasi

Basvuruda istenen

belgelerin ibraz

edilmesi halinde;
20 dk




veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvaffakati

4. 18-25 yas arasindaki ¢cocuklarin; 6grenimlerinin devam ettigini gosteren belge

5. Engelli Olan Cocuklar I¢in Saglik Kurulu Raporu siirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimlr’
ibareli veya engel orani “%50 ve iizeri stiresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun

6. Pasaport alacak kisinin yasi dikkate alinmaksizin sahsen ya da vekilinin bagvurusu esastir.

1.ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi Uizerinden
randevu olusturulmasi gerekmektedir.

2. 15 yasimi tamamlamis herkesin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmasi esastir.

3.Kimlik Kart1 bedelinin ilgili bankaya veya vergi dairesine miracaattan dnce yatirilmasi gerekmektedir.

Turkiye 4.15 yas ve lizerindeki kisilerden 1 adet 5x6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotograf istenir. . B da ist
Cumbhuriyeti - M i ik hiloiler B 1 T = . oo : Miiracaat asvuruda istenen
5- Miiracaat eden kiginin kimlik bilgilerinde tereddiit edilmesi halinde niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, el T
21 Kimlik Kart: o . o . . Evraklarinin elgelerin 1oraz
uluslararasi aile ciizdani, av. kimlik karti, askeri kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi gibi ; S halinda-
(TCKK) Basvuru L. o A 5 . o Hazirlanmasi edilmesi halinde;
islemler] belgelerden biri ile verdigi fotografin kendisine ait oldugunun ispati istenir. 10 dk
slemiert 6-5. maddede sayilan belgelerden higbiri yok ise veya ibraz ettigi belge kisinin kimligini ve fotografini ispata yeterli
goriilmiiyorsa ana, baba, es, 18 yasini tamamlamis kardes veya ¢ocugundan biri ile birlikte miiracaat edilir.
7-6. maddede sayilan kisilerde yok veya miracaat aninda kisi ile birlikte gelemiyorsa ikamet edilen Ilge Niifus
Miidiirligiine kisiyi tantyan 2 kisi ile birlikte miiracaat edilir. Ilgili Ilge Niifus Midirligiince Kolluk Kuvvetlerinden
tahkikat yaptirildiktan sonra geregi yapilir.
1. ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi
Uzerinden randevu alinmasi gerekmektedir.
o . |2. Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati gerekmektedir. ) S fisnen
22 Surgcu Beligelerlne 3. Siiriicii Olur Saglik Raporu, Miiracaat fi—
liskin s ve |4 siiriicii belgesi degerli kagit bedeli ve harg bedeli ile vakif bedelinin ilgili banka, PTT ve vergi dairelerine Evraklannm elgelerin ibraz
i . ' Hazirlanmasi edilmesi halinde;
Islemler yatirilmasi, 15 dk
5. 1 adet 5X6 cm ebatlarinda biyometrik fotograf,
NOT: Yukarida sayilan belgelerin sistem iizerinden temin edilebilmesi halinde fiziki olarak istenmez.
1. Kimlik Paylagimi Sistemi tizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik kart1 6rnegine erigebilen
kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus mudiirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagimi Sistemi
tizerinden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.maddesinin 7.bendi)
Niifus Kayit ~ [2- Kisiler; kendileri ve alt ya da Ust soylarina ait nufus kayit drneklerini, kendileri ve ergin olmayan gocuklarinin ise Mii ;
23 Ornegi ve yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarin1 kullanarak e-Devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir, Evr:lifli:ralim
Yerlesim Yeri [sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. e-Devlet kapist iizerinden alinan belgeler, niifus Hazirlanmas: 2 dk
Belgesi midiirliiklerinden alinmig diger belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun 44.maddesinin

5.bendi)
3. Yabanci yetkili makamlara verilmek tizere niifus kayit 6rneginin istenilmesi halinde 1slak imzali ve mihirlt nifus

kayit 6rneginin Ankara Valiligi Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden apostil isleminin yaptirilmas gerekebilir.




1. Bagvuru sahibine ait niifus ctizdani, kimlik karti, stiricu belgesi, pasaport, uluslararas: aile ciizdani, mihiirlii/soguk

Uhés;?ézlr;m damgali kamu kurumlar1 kimlik kart1 vb. belgelerden en az birisi ) Bssriﬁi??nliséizsn
2. Dilekge ( Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.) Mduracaat - geterin I
24 (Formill AB,C) |3. Evlenme Ehliyet Belgesi talep edilen kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri. Evraklarinin edilmesi halinde
(Evlenme Ehliyet |4. Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin onayli sureti ile vekilin kimligi Hazirlanmast 5 dk
Belgesi)
1. Adres beyan1 kimligini ispatlayacak belge ile 20 is glint icerisinde sahsen miracaat edilerek yapilir. Ayni1 konutu
paylasan aile fertleri birbiri yerine adres beyaninda bulunabilir.
2. Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste bagkasinin
olup olmadig: kontrolil yapilir. Sistemde konutta kayitli Kimse yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir. Miiracaat
25 Adres Beyani 3. Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdug_u tespit edilir ise ilgiliden beyanim Evraklarmm 5 dk
teyit edici fatura veya abonelik belgesi (Elektrik, Su, Dogalgaz, Sabit Telefon) istenir. Hazirlanmasi
4. Birlikte oturduklarini beyan eden kisiler, birlikte miiracaat ederler. Islemi yapan memurun beyanda siiphe duymasi
halinde Kolluk Kuvvetlerince tahkikat yapilmasini talep eder tahkikat sonucuna gore islem sonuglandirilir. Geg
bildirim veya gercege aykir1 Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir.
Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.
1. Aile kiitigiine tescili talep edilen usulline gore onaylanmig adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dis
temsilcilik tarafindan onaylanmis veya ilgili tilkenin yetkili makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmag
Turkee techmesi, Basvuruda istenen
2. Adli veya Idari makam kararinda kesinlesme serhi yok ise kararin verildigi lilke kanunlarina gore kesinlestigine dair belgelerin ibraz
onaylanmis belge veya yazinin asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmig veya ilgili tlkenin yetkili edilmesi halinde:
makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis Tiirkge terciimesi, 1. Miiracaatin % B
. |3. Kimlik kart1 veya pasaport fotokopileri, taraflardan biri yabanci ise kimlik veya pasaportun noter tasdikli Tiirkce Alinmast, alinmasi 30 dk
Yabanet Ulke ~Adh terctimesi, 2. Komisyon | *Komisyon Karari;
o Veya Idari 4. Vekil aracilig ile yapilacak miracaatlarda noter tarafindan diizenlenen fotogratli 6zel vekaletnamenin ash veya Kararl, basvuruytarihin den’
Makamlarinca  [onaylanmus aslina uygun drnegi, 3. Komisyon itibaren 3 hafta
Verilen Kararlarin (5. Taraflardan birinin 6lmiis olmasi halinde, 6lim olayna iliskin usuliine uygun sekilde onay ve tasdik islemleri Kararinin icerisinde
Tescili Islemleri | yapilmus belge asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmis Tiirkge tercimesi, Olumlu Olmast * Komisyon
6. Yerlesim yeri adresi Ankara olanlar I1 Mudiirliigtimiizden basvgruda bulpnabilir. Tiirkiye'de yerlesim yeri yoksa Halinde Nufus T S
Adana, Ankara, Antalya, Bursa, Diyarbakir, Erzurum, Gaziantep, Istanbul, [zmir, Kayseri, Konya, Kahramanmaras, Kutuklerine
Samsun, Siirt, Sivas Trabzon, Sanliurfa ve Van il miidiirliiklerinden birine bagvuru yapilabilecektir. Tescil kiitiklerine tescili 3
NQT: Yabgnm n}akgm’larcq dﬁgenlenmis tzelg“elerin apostil efiilmis noter onayll Tﬁrkge terciimesinin; apqst.il is giinii icerisinde
edilmemis ise; Tiirkiye’deki bagl bulundugu iilke konsoloslugu tarafindan tasdik edildikten sonra, Ankara i¢in
Disisleri Bakanligi, diger iller icin ilgili valiliklerin/kaymakamliklarin tasdiki sonrast noter onayli Tiirkce|
terclimesinin olmasi1 gerekmektedir.
K.!n?.lllfKartlna-l Her iki belgenin de (Kimlik Karti-Stirticti Belgesi) yeni tip olmas sartiyla sahsen bagvurulmasi durumunda Surictf ;. t
27 Sliriicti Belgesi Belgesi bilgileri Kimlik Kartina aktarilir. Bu islem i¢in herhangi bir licret 6denmez. Miidiirliigiimiiz i¢erisinde bulunan| Alﬁizizslln 3 dk

Bilgilerini
Yukleme

niifusmatik cihazlarindan da bu aktarma islemi yapilabilmektedir.




1. Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil hastaliginin bulunmadigina dair saglik raporu
Kamu Personeli |2- Ogrenim Belgesi (Asli veya Ilgili Kurumlarca Onayli Fotokopisi)
Se¢me Sinavi 3. Niifus Ciizdan/Kimlik Karti FOtOkOpiSi
Sonucunda 4. Niifus Kayit Ornegi
Atanmaya Hak [5. Adli Sicil Kayd:
Kazananlarim |6, Vesikalik Fotograf (6 Adet) Atama istenilen belgelerin
Ba%umlarmm 7. Askerlik Durum Belgesi (Erkek adaylar igin) evraklarmin | o balinde
1nmast 8. Bilgisayar [sletmeni Sertifikas1 veya Bilgisayar Dersi Gordiigiine Dair Okuldan Belge hazirlanmasi 15 Giin
9. Mal Bildirim Formu (http://personel.icisleri.gov.tr. Adresindeki “Ornek Formlar ve Dilekceler Linkinden Temin
28 Edilecek ve Imzalanacak.)
10. Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Fotografli Olarak 2 Adet Bilgisayar Ortaminda Doldurulacak
ve Imzalanacak)
11. Dilekge
12. KPSS Yerlestirme Sonug Belgesi (OSYM’nin Sitesinden Alinacak)
1. Dilekge
RS AL 2. Personelin mevzuat geregi yer degisikligi talebine iliskin bilgi ve belgeler Atama Istenilen belgelerin
evraklarmin | ;1 olmast halinde
hazirlanmasi 30 Giin
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
[lk Miircaat Yeri  : il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii Ik Miircaat Yeri :Yozgat Valiligi
isim : Stileyman AKSU isim : Tirker Cagatay HALIM
Unvan : Tl Niifus ve Vatandashk Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Karatepe Mahallesi Hoca Ahmet Yesevi Caddesi no:57 Adres : Karatepe Mabhallesi Hoca Ahmet Yesevi Caddesi no:57
Merkez/Yozgat Merkez/Yozgat
Telefon 10354212 16 69 Telefon 10354 212 36 43
Faks 10354217 37 85 Faks 10354212 4812
e-posta : yozgat66@nvi.gov.tr e-posta : yozgat@icisleri.gov.tr



http://personel.icisleri.gov.tr/

