DENETLENECEK KONULAR

EVET

HAYIR

DUSUNCELER

01

ONCEKIi DENETIM SONUCU

01.01

Bir dnceki denetimlerde elestirilen hususlar yerine getirilmis
midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.4, 5)

01.02

Denetim 3 (ii¢) yilda bir diizenli olarak yapilmakta midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.53)

01.03

Gerekli goriildiigii taktirde sorumlular hakkinda sorusturmal
ac¢tlmig midir?

[657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu (Degisik: birinci
fikra  29.11.1984-KHK.243/ 25 Md., Degisik:
12.05.19822670/30 Md) Md.124]

01.04

Evlendirme memurlugu hangi tarihten itibaren kim tarafindan
yiritilmektedir?

02

YERLESIM VE DEMIRBAS DURUMU

02.01

Evlendirme igin tahsis edilmis olan tdren yeri hizmet
gereklerine uygun ve yeterli midir?
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.141, Evlendirme

Yonetmeligi Md.26)

02.02

Resmi salon veya yer disinda 6zel bir yerde yapilan evlendirme|
toreni var midir?

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.141, Evlendirme
Yonetmeligi Md.26)




02.03

Evlendirme memurlugunun biirosu varsa hizmet gereklerine
uygun, temiz ve bakimlt midir?

02.04

Demirbasg esyalar yeterli midir?

02.05

Resmi miihiir, kase ve uluslararasi aile clizdanlarinin muhafazal
edildigi kasa bulunmakta midir?

02.06

Evlendirme memurunun konusma yetenegi, diksiyonu iyi
midir? Genel kiiltiir ve davraniglar1 olumlu mudur?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.43)

02.07

Evlendirme memuru igin ciibbe yapilmis midir?
[Evlendirme Yonetmeligi (Degisik birinci fikra:
28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayih B.K.K) Md.48]

03

PERSONEL DURUMU

03.01

Son bir yil igerisinde evlendirme memuru hakkinda disiplin
yoniinden islem yapilmis midir? [657 Sayih Devlet
Memurlar: Kanunu (Degisik: 12.05.1982-2670/31 Md.)
Md.125]

03.02

Niifus miidiirliiglince evlendirme memurlar i¢in hizmet i¢i
egitimi yapilmis midir? Yapildi ise, evlendirme memuru
diizenlenen egitime katilmig midir? (Evlendirme Yonetmeligi
Md.44)

03.03

Evlendirme islemi, eslerden birinin yabanci olmasi halinde
evlendirmeye yetkili il ve ilge evlendirme memurluklar1 veya
niifus miidiirii tarafindan yapilmig midir?

[5490 sayil Niifus Hizmetleri Kanunu Md.22, Evlendirme
Yonetmeligi (Degisik: 16.11.2006 — 2006/ 11269 B.K.K.)
Md.7]




04

EVLENDIRME AKDINDE USUL

Evlenme miiracaatlarinin vekil tarafindan yapilmasi halinde
buna iliskin 6zel vekaletnameler evlenme dosyasinda mevcut

04.01
mudur?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.17)
Evlenme miiracaatlar1 "evlenme beyannamesi" ile mi
04.02 yapilmaktadir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.18)
Evlenme beyannameleri kadin ve erkek veya vekillerince
04.03 imzalanmis midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.18)
Evlenme beyannamelerinin onaylanmasi usuline uygun
04.04 yapilmisg midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.18)
Taraflara ait niifus clizdan1 6rnekleri dosyalarinda bulunmakta)
04.05 | mudir?
[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.136, Evlendirme
Yonetmeligi (Degisik:16.11. 2006/ 11269 B.K.K.) Md.20]
Evlendirme belgeleri ve uluslararasi aile clizdanlarinda
kullanilan fotograflar uygun mudur?
04.06 [Evlendirme Yonetmeligi (Degisik: 16.11.2006 - 2006/
11269 B.K.K) Md.20]
Taraflar igin niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi
istenmekte ve evlenme dosyasinda muhafaza edilmekte midir?
04.07

[Evlendirme Yonetmeligi (Degisik: 16.11.2006 - 2006/
11269 B.K.K) Md.20]




Evlenme izin belgesi ile akid yapilmis ise belgenin 6 (alt1 )

04.08 | aylik gegerlilik siiresi gbz oniine alinmis midir? (4721 Sayih
Tiirk Medeni Kanunu Md.139, Evlendirme Yonetmeligi
Md.22)
izin belgesine gore yapilan akidlerde; akid izin belgesi veren

04.09 | evlendirme memurluguna 15 (onbes) gin i¢inde bildirilmis
midir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.22)

04.10 | Belgeler, mirekkepli kalem veya daktilo ile okunakli olarak
doldurulmus mudur?

Belgeler ve Evlenme kiitligii tizerinde silinti, kazinti mevcut

04.11 | mudur?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.35)
Evlendirme islemlerinde kullanilan defter, form ve basili

04.12 | kagitlar Bakanlikea tespit edilen ornek ve standartlara uygun
mudur?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.40)
Kullanilan belgeler bilgisayar ortaminda diizenlenmis ise,

04. 13 | Bakanliktan gerekli izin alinmis nudir?

[Evlendirme Yonetmeligi (Degisik ikinci fikra: 28.07.2003
tarih ve 2003/ 5996 sayih B.K.K.) Md.40]




Evlenme esnasinda "yasal mal rejimi" ni kabul etmeyip yazili
olarak "se¢imlik mal rejim" basvurusunda bulunanlar i¢in
form diizenlenmekte midir?

[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.205, Evlendirme
04.14 | Yonetmeligi (28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayih B.K.K)
Ek Md.1]




04.15

Yazili olarak "segimlik mal rejimi" talebinde bulunmus ise,
"yasal mal rejimi" ni kabul etmeyenler icin "secimlik mal
rejimi bagvuru formu" na taraflarin ve varsa yasal
temsilcilerinin imzasi alinarak tasdik edilmis midir?
[Evlendirme Yonetmeligi (28.07. 2003 tarih ve 2003/ 5996
saylh B.K.K Ek Md.1]

04.16

Eslerin segtikleri "mal rejimi" evlenme kiitiiglindeki ilgili
alana iglenmis midir?

[Evlendirme Yonetmeligi (28.07. 2003 tarih ve 2003/ 5996
sayih B.K.K) Ek Md.1]

04.17

Evlenecek kisilerin evlenme akdinden Once evlendirme
memurluguna "se¢imlik mal rejimi" belgelerini ibraz etmeleri
halinde veya evlendirme memurlugunda bu amagla belge
diizenlenmesi halinde diizenleyen veya onaylayan makam ile
bu makamin tarih ve say1 bilgileri evlenme kiitiigiinde bu is
icin ayrilmigs olan  alana yazilarak ilgililerin evlenme
dosyasinda muhafaza edilmekte midir?

[Evlendirme Ydnetmeligi (28.07. 2003 tarih ve 2003/ 5996
sayllh B.K.K) Ek Md.1]

05

EVLENME EHLGYETG VE ENGELLERG




05.01

Vatansiz veya miiltecilerle vatandaslik durumu diizgiin
olmayanlarin evlenme manilerinin bulunup bulunmadigs;
Tirkiye' de niifus kaydi tutuluyorsa Genel Miidiirliikten,
niifus kaydi tesis edilmemis ise emniyet makamlarindan
verilen belge ile tesbit edilmekte midir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.13)

05.02

17 yasin1 tamamlayan erkek ve kadinin evlenmesi durumunda
veli, veli yoksa vasi veya vesayet makaminin izni alinmis
muidir?

[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.124,126,
Evlendirme Yonetmeligi (Degisik: 28.07.2003 tarih ve
2003/5996 sayih B.K.K) Md.14/a, (Degisik: 16.11.2006
tarih ve 2006/ 11269 sayih B.K.K Md.20]

05.03

16 yasini dolduran kadin ve erkek, sulh hukuk hakimliginin
izni ile evlenebileceginden gerekli izin alinmig midir? [4721
Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.124, Evlendirme
Yonetmeligi (Degisik: 28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayili
B.K.K) Md.14/b]

05.04

Evlenme engeli sayilabilecek derecede hisimlik bulunmamasi
hususuna uyulmakta midir?
[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.129, Evlendirme

Yonetmeligi (Degisik: 28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayili
B.K.K.) Md.15/a]




05.05

Bosanmis, evliligin butlanina hitkkmedilmis veya kocas1 61miis
kadin i¢in kanuni bekleme siiresine uyulmakta midir? [4721
Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.132, Evlendirme
Yonetmeligi (Degisik: 28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayili
B.K.K) Md.15/c]

05.06

Gaipligine karar verilen kisinin, esinin evlenme isteginde
bulunmasi durumunda, mahkemece evliligin feshine iliskin
karar verilmis midir?

[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.131, Evlendirme
Yonetmeligi (Degisik: 28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996
sayili B.K.K) Md.15/d]

05.07

Taraflarin evlenmeye engel bir hastaliginin bulunmadigi
yolunda alinmis saglik raporlar1 dosyasinda muhafaza
edilmekte midir?

[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.136, Evlendirme
Yonetmeligi Degisik: 28.07.2003 tarih ve 2003/ 5996 sayih
B.K.K) Md.15/¢]

05.08

Yabancilarin  evlenmelerinde, ilgililerden usuliine uygun
evlenme ehliyet belgesi istenmekte midir ? Evlenme ehliyet
belgesinin tasdiki usuliine uygun yapilmakta midir?

[Evlendirme Yonetmeligi (Degisik: 16.11.2006 2006/ 11269
B.K.K) Md.20]

05.09

Evlenme ehliyetine ve sartlarina taraflardan her birinin
evlenme anindaki milli hukuku uygulanacagindan, yabanci
uyruklu kadinin milli hukuku kanuni bekleme siiresini (iddet
miiddeti) 6ngdrmiiyorsa, iilkemizde de bu siirenin gbz dniinde
bulundurulmayacagi hususu dikkate alinmakta midir?

[2675 Sayih Milletlerarast Ozel Hukuk ve Usul Hukuku
Hakkinda Kanun Md.22] [Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeligi Md. 23/2]

06

SAHITLER




06.01

Sahitlerin, resit ve miimeyyiz olmasi ve taniklik ettigi kisiyi
tanimas1 gerektiginden bu hususa uyulmakta midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.28)

06.02

Sahitlerin dogum tarihleri, T.C. Kimlik Numaralar1 evlenme
kiitiiglintin ilgili alanlarinda belirtilmekte midir?

(Bagbakanhgin 5490 Sayih Kanunun Uygulanmasi
Konusundaki 2006/ 33 Nolu Genelgesi)

07

EVLENME TORENi

07.01

Evlenme, evlendirmeye yetkili gérevlinin 6niinde, iki tanikla
birlikte ve bizzat taraflarin huzurunda olarak yapilmakta
muidir?

[4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.141, 142,
Evlendirme Yonetmeligi (Degisik birinci fikra: 16.11.2006 -
2006 / 11269 B.K.K.) Md.27]

07.02

Sagir ve dilsizlerin isaretle cevap verebilmesi igin
Evlendirme memurunun isaretlerden anlayan bir kisiyi
bulundurulmasini 6nceden taraflardan isteyebilir. Bu sekilde
evlendirme olmus mudur?

[Evlendirme Yonetmeligi (DegiGik:16.11.2006 - 2006/
11269 B.K.K) Md.27]

07.03

Sagir ve dilsizler okuma yazma biliyorsa, beyanlarinin yazili
kabul edilmesi gerektiginden bu hususa uyulmus mudur?
[Evlendirme Yonetmeligi (DegiGik:16.11.2006 — 2006/
11269 B.K.K.) Md.27]

07.04

Tirkge bilmeyen yabancilarin evlenme toreni sirasinda
yabancinin resmi dilini  bilen terclimanin aracit olarak
kullanilmasi gerektiginden bu husus yerine getirilmekte midir?
[Evlendirme Yonetmeligi (DegiGik:16.11.2006 - 2006/
11269 B.K.K.) Md.27]




07.05

Tiirk Makamlar1 oniinde evlenen yabanci uyruklu kadmn ve
erkege uluslararasi aile clizdani ve ayrica istekleri iizerine ¢ok
dilli evlenme belgesi diizenlenerek verilmekte midir? Bu
yabancilar Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu iiyesi bir
devletin vatandas1 iseler; bu evlilik 1958 tarihinde Istanbul'da
imza edilen III numarali Ahvali Sahsiye Konusunda
Milletleraras1 Malumat Teatisi Hakkinda S6zlesme geregince,
gerekli kart doldurularak yabancinin dogum yeri niifus
miidiirliigiine génderilmekte midir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.34)

07.06

Evlenen kadin, koca soyadi ile birlikte dnceki soyadini da
tasimak iizere evlenme akdi sirasinda evlendirme
memurluguna yazili olarak miiracaat edilmesi hususuna dikkat
edilmis midir?

(4721 Sayih Tirk Medeni Kanunu Md.18, Niifus
Hizmetleri Kanununun Uygulama Yoénetmeligi Md.24)

08

IAKID SONRASI iSLEMLER

08.01

Evlendirme memurlugunca diizenlenen evlenme bildirimleri,
stiresi igerisinde ilgili niifus midiirliigiine gonderilmekte
midir?

[5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.23,
Evlendirme Yonetmeligi (Degisik: 16.11.2006 - 2003/
11269 B.K.K.) Md.32, Niifus Hizmetleri Kanununun

Uygulama Yonetmeligi Md.22/2,)

10




08.02

Evlenme kiitilk ve bildirimlerinin ilgili alanlarina verilen
uluslararasi aile cilizdaninin seri ve numarasi yazilmakta
muidir?

[Evlendirme Yonetmeligi Md. 55

08.03

Evlendirme bildirimi, usuliine uygun eksiksiz doldurulmaktal
midir?
Evlendirme Yonetmeligi

09

ULUSLARARASI AILE CUZDANLARI

09.01

Evlenen her cifte evlendirme memurlugunca usuliine uygun
diizenlenmis uluslararasi aile clizdan1 verilmekte midir?
Verilen uluslararas: aile ciizdanlarinin seri ve numaralari,
evlenme kiitiiglindeki ilgili alanina yazilmakta midir?

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanun Md.143, Evlendirme
yonetmeligi Md.55)

10

EVLENME KUTUKLERI

10.01

Yapilan evlenmeler evlendirme memuru tarafindan evlenme
kiitiigiine gecirildikten sonra kari-koca, taniklar ve evlendirme
memuru tarafindan imza edilmis midir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.35)

11




10.02

Evlenme kiitiik kayitlar1 niifus miidiirliigiince diizenlenen
evlenme ehliyet belgesine uygun olarak tutulmus mudur?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.35)

10.03

Evlendirme kiitiigiinde silinti ve kazint1 yapilmig midir? Yanlis
yazilan bilgiler niifus mevzuatinda belirtilen esas ve usuller
dogrultusunda diizeltilmekte midir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.35)

10.04

Evlenme kiitiiklerinin sahife birlesimleri niifus miidiirliiklerine

ait miihiirle miihiirlenip, sonuna kag¢ sahifeden ibaret oldugu

yazilip, tasdik edilerek cilt numarasi verilmis midir?
(Evlendirme yonetmeligi Md.36)

(Koy evlendirme memurluklart) Dolan evlenme kiitiik
defterleri miifus miidiirliigiine zimmetle teslim edilmis midir?
(Belediyeler) Kendilerine ait evlenme kiitiik defterleri kendi

10.05 arsivlerinde muhafaza edilmekte midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.36)
Evlenme kiitiikklerine yapistirilan  fotograflarin  iizerleri
10.06 | evlendirme memurlugunca miihiirlenmis midir?
EVRAK-DOSYALAMA VE YAZISMALAR
11
11.01 | Gelen ve giden evrak defteri tutulmakta midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.39)
Evrak dagiiminda ve tesliminde evrak zimmet defteri
11.02 | kyllaniimakta midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.39)
11.03 Evrak zimmet defterine, teslim alan kisinin imzas1 alinmakta

mudir?

(Evlendirme Yonetmeligi Md.39)

12




PTT idaresine teslim edilen evrak igin posta zimmet defteri

11.04 | kullanilmakta midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.39)
Evlendirme memuruna ait imza ve miihiir 6rnekleri mahalli
11.05 | niifus miidiirliigiine génderilmis midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.46)
Evlendirme memurlarinin degismesi durumunda, 6rnegine
11.06 | vyeun olarak hazirlanan imza 6rnekleri, en ge¢ 3 (ii¢) giin
: i¢inde mahalli niifus miidiirliigiine gonderilmis midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.46)
1 DEVIR TESLIM
Herhangi bir sebeple evlendirme memurunun kesin olarak
gorevden ayrilmasi durumunda devir ve teslim islemi yapilmis
midir?
12.01 (Evlendirme Yoénetmeligi Md.49)
Miihiirler, evlenme kiitiikleri, defterler, belgeler ve dosyalar,
12.02 doseme ve demirbaglar devir ve teslim kapsamina alinmis

midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.50)

13




Devir ve teslim tutanagi 4 (dort) niisha olarak diizenlenip,
devralan ve devreden tarafindan imza edilerek birer niishasi
devralan ve devredene verilip, bir niishas dairesindeki dosyaya

12.03
konup, diger niishas1 niifus midiirliigiine génderilmis midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.51)
13 | ARSIV
13.01 | Evlendirme memurlulugunun miistakil arsivi var midir? Tertipli
ve diizenli midir?
Evlenme dosyalar1 diizgiin ve temiz bir sekilde arsivlenmekte
13.02 | ve zararli unsurlardan korunmaya karsi gerekli tedbirler
almmig midir?
Evlenme kiitiikleri ile evlenmenin niifus kiitiiklerine tesciline
dair bildirimler digindaki evlenme akdinin yapilmasina esas
13.03 | olan dosya ve diger belgeler, akid tarihinden itibaren 10 (on)
yil gectikten sonra imha edilmis midir?
(Evlendirme Yonetmeligi Md.41)
14 | ISTATISTiKi BELGELER
Evlendirme memurlugunca yili i¢inde yapilan evlenmelere ait
14.01 | istatistiki bilgiler donemi i¢inde niifus midirligiine
bildirilmekte midir?
Denetim donemi igerisinde yillar itibariyle denetleme tarihine
14.02 .
kadar yapilan evlenme adedi yazilacaktir.
14.03 Denetim donemi igerisinde yillar itibariyle denetleme tarihine

kadar verilen evlenme izni adedi yazilacaktir.
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14.04

Denetim donemi igerisinde yillar itibariyle yabanci uyruklu ile
(eslerden birinin yabanci olmasi durumu) yapilan evlenme
adedi yazilacaktir.

14.05

Denetim donemi igerisinde yillar itibariyle yapilan yabanci
(eslerden her ikisinin yabanci uyruklu olmasi durumu)
evlenme adedi yazilacaktir.

14.06

Evlendirme memurlugunca is hacmine goére birden fazla
evlenme kiitiigli kullanilmakta ise yili itibariyle defter
numarasi ve adedi belirtilecektir.

14.07

Evlendirme memurlugunda gorevli memur adedi yazilacaktir.

15

DIiGER HUSUSLAR

16

GENEL DEGERLENDIiRME

15




