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iCISLERI BAKANLIGI ot
Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii 9000
Say1 : 19108261-121.02-E.19579 25/02/2016

Konu: 2016 Yili Muhtar ve Niifus Personeli Egitimleri

Bilindigi tizere 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 51 inci maddesinin ii¢, dort ve
besinci fikralarinda muhtarlarin yerlesim yeri adresi degisikliklerine iliskin sorumluluklar
hiikiim altina alinmistir. Bu sorumluluklarin yerine getirilebilmesi i¢in ayn1 Kanunun 52 nci
maddesinin ikinci fikras1 geregince teknik alt yapisini tamamlamis olan muhtarliklar Kimlik
Paylagimi Sistemine erisebilmekte ve talep halinde, Adres Kayit Sistemi Yonetmeliginin 17
nci maddesinin ikinci fikras1 geregince yerlesim yeri ve diger adres belgesi iiretebilmektedir.

Buna gore, Adres Kayit Sistemi kapsaminda muhtarlara dnemli gorevler tevdi edilmis
olup, bu gorevlerin dogru, hizli ve etkin bir gekilde yapilabilmesi ve sistemin muhtarlarimizca
yaygin bir sekilde kullaniminin saglanabilmesi bakimindan;

a) Kimlik Paylasimi Sistemine baglanamayan muhtarlar sisteme dahil olmalar1 i¢in
tesvik edilecektir.

b) Her yil periyodik olarak yapilan muhtar egitimleri 2016 yili i¢inde daha &nceki
yillarda yapilan egitimlere katilmayanlarin egitilmesi seklinde planlanarak icra edilecektir.
Egitimler, EK-1’de gonderilen “Egitim Programm” dogrultusunda illerin yerel kosullari
diistiniilerek wvaliliklerce belirlenecek tarihlerde yapilarak en ge¢ 15 Arahk 2016tarihinde
sonuclandirilacaktir.

¢) Yine Il Niifus ve Vatandashk Miidiirliiklerince yili iginde hazirlanacak egitim
programi dogrultusunda ilce Niifus Miidiirleri ile her ilceden 1 memurun katiliminin
saglanacag1 1 giin siireli; AKS Mevzuati ile Genel Miudiirliigiimiizce illere dagitimi yapilan
Genelge, Talimat ve gorlislerin anlatilacagi bilgilendirme seminerleri diizenlenerek
katilimeilara iligkin sayisal verilerin en ge¢ 15 Arahk 2016 tarihine kadar Genel
Midiirliigiimiize gonderilmesi saglanacaktir.

d) Egiticilerin se¢imine onem verilecek, egitim siireci bizatihi il Niifus ve Vatandaslhk
Miidiirlerince takip edilerek denetlenecektir.

e) Egitimler sonucunda Ilge Niifus Miidiirliiklerince tanzim edilecek Ek-2 ve Ek-3 Form
ile egitim siirecinde gézlemlenen ya da katilimcilar tarafindan dile getirilen sorun, goriis ve
onerileri kapsayan Ek-4 "Egitim Sonu¢ Raporlari" 11 Niifus ve Vatandashk
Miidiirliiklerince analiz edilerek tek bir rapor haline getirilecek, yalmzea Ek-4 ve EK-5 Form
yili icinde Genel Miidiirliiglimiize gonderilecektir.

*Bu belge elektronik imzalidir. Imzali suretinin aslin1 gormek igin https://www.e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama
adresine girerek (eOD9Sc-gDYneR-duEc4J-0sY5td-5RgPE7r5) kodunu yaziniz.
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Genel Midiirliigiimiizce hazirlanan ve illere dagitimi yapilan egitim materyallerinden
kitap ve brosiirlerin ornekleri elektronik ortamda Genel Miidirliigiimiiz web sitesinde
bulunmakta olup, s6z konusu yaymlar www.nvi.gov.tr internet adresinden Adres Kayit
Sistemi boliimiine giris yapilarak acgilan sayfada “TANITIM” bashigindan erisim
saglanabileceginden, ayrica basili yayin gonderilmeyecektir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dr. Ahmet SARICAN
Bakan a.
Genel Miudir

EK:

1- Egitim Programi ( 1 adet)

2- Tlge Katilimer Listesi (1 adet)

3- ilge Sayisal Katilim Izleme Formu (1 adet)

4- 11-Ilge Egitim Sonug Raporu (1 adet)

5- il Geneli Sayisal Katilim izleme Formu (1 adet)

DAGITIM :

Geregi: Bilgi:

81 il Valiligine Arastirma Gelistirme ve Dis Iliskiler
(Il Niifus ve Vatandashik Miidiirliigii) Daire Baskanligina

*Bu belge elektronik imzalidir. Imzali suretinin aslin1 gormek igin https://www.e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama
adresine girerek (eOD9Sc-gDYneR-duEc4J-0sY5td-5RgPE7r5) kodunu yaziniz.
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ILCESI 2016 YILI KOY VE MAHALLE MUHTARLARI EGITIM PROGRAMI EK-1

__ EGITIMIN EGITMENIN
YERI TARIHI | TOPLAM UNITELER KONULAR ADI-SOYADI
SAATI UNVANI
. : a) Teskilat Yapist.
NUFUS TESKILATI b) Gorevleri.
MERNIS a) Tanitim.
T.C. KIMLIK NUMARASI b) KPS Bagvuru Esaslari.
T.C. KIMLIK KARTI
YABANCILARA MAHSUS KiMLiK NUMARASI
9 a) Tamtim.
KPS b) KPS Basvuru Esaslar1.
¢) Muhtarlarca Sistem Kullanimi ve Belge Uretilmesi.
a) T.C.Kimlik Numarasi.
. . b) Yabanci Kimlik Numarasi.
SORGULAMA HIZMETLERI €) AKS Yerlesim Yeri Dogrulama ve Kayitlilik.
d) Vatandaghk Bagvurusu.
a) Tanimi, Amaci, Kapsami, Sorumlu Kurumlar ve Yararlar.
b) UAVT’nin Tamitimi, Sorumlu Kurumlar ve Sorumluluklari
c) Adres Standartlarinin Tanimlanmasi, Sorumlu Kurumlar ve Sorumluluklari.
d) Numarataj ve Levhalama Caligmasi Nedir? Sorumlu Kurumlarin ve
Muhtarlarm Sorumluluklari.
e) Yerlesim Yeri ve Diger Adresin Tanimlanmasi ve Esaslari.
f)  Bildirim Siiresi, Bildirimin Nerelere ve Nasil Yapilacagi.
g) Posta ile Yapilacak Bildirime iliskin Esaslar ve Dikkat Edilecek Hususlar.
2 ADRES KAYIT SISTEMi h) in_temet U_zerinden Elektronik imza fle Yapilacak Beyana {liskin Esaslar ve
Dikkat Edilecek Hususlar.
i)  Sahsen Yapilan Bildirime Iliskin Esaslar ve Dikkat Edilecek Hususlar.
j)  Adres Beyaninda ve Kontroliinde Kullanilan Formlar ile Bu Formlarin
Doldurulmasinda Dikkat Edilecek Hususlar ve Temin Edilecegi Yerler.
k) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Nerelerden Alinacagi, Kimlere
Verilebilecegi, Gegerlilik Siiresi ve Standardizasyon Esaslar1.
1)  Adres Bilgisini Alma Yetkisi ve Gizlilik.
m) Beyanda Siiphe ve Idari Para Cezalar1.
a) Niifus Hizmetleri Kanununda Muhtarlarla Ilgili Hiikiimler.
b) Adres ve Numaralamaya Iliskin Yénetmelikte Muhtarlarla Ilgili Hiikiimler.
1 MEVZUAT C) Adres Kayit Sistemi yonetmeligi ve Yonergesinde Muhtarlarla ilgili
Hiikiimler.
Soru-Cevap Oneriler. Biitiin Katilimcilar
1 TARTISMA ve Egitmenler
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flce Niifus Miidii




........................ fLi........... ILCEST MUHTAR EGITIMI KATILIMCILAR LISTESI EK-2
SIRA .
. TELEFON IMZASI
NO ADI — SOYADI UNVANI KURUMU E-MAIL ADRESI
EGITMENLERIN | ADI-SOYADI UNVANI | ADI-SOYADI UNVANI | ADI-SOYADI UNVANI | ADI-SOYADI UNVANI

TARIH VE IMZASI

TARIH VE IMZASI

TARIH VE IMZASI

TARIH VE IMZASI




........................... ILi.cccovineeeeeneennenreneennenn . AILCESI 2016 YILI KOY VE MAHALLE MUHTARLARI EGIiTIM PROGRAMI

EK-3
EGiTiMn\{ EGITIM GRUPLARI
YE‘QPITL:IS{;‘{G‘EE KOY MAHALLE NiKAH | OZEL iDARE | BELEDIYE DICER TOPLAM
’s AATI MUHTARI MUHTARI MEMURU | PERSONELI | PERSONELI
GENEL TOPLAM
A /2016

Onemli: Resim olarak taranmayacak, Excel Dosyasi olarak eklenecektir.
Ilge Niifus Miidiirii




EGITIiM SONUC RAPORU

EK-4

ILI-ILCESI
RAPOR NO
RAPOR TARIHI :

1. SORUNLAR

RAPORU HAZIRLAYANIN
Adi-Soyadi
Unvani
Imzas1



iLi 2016 YILI KOY VE MAHALLE MUHTARLARI iLE iLCE NUFUS MUDURLUGU PERSONELi EGITiM PROGRAMI EK-5

SIRA

NO iLCE ADI

EGITIM GRUPLARI

KOY
MUHTARI

MAHALLE
MUHTARI

NiKAH
MEMURU

OZEL
iDARE
PERSONELI

BELEDIYE
PERSONELI

NUFUS
MUDURU

NUFUS
MUDURLGUNDE DiGER TOPLAM
AKS ISLEMLERI
GOREVLISI
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GENEL TOPLAM

Onemli: Resim olarak taranmayacak , Excel dosyasi olarak eklenecektir.

Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirii




