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DOSYA

figi: a) 17.12.2012 tarihli ve B.05.0.NUV.0.02.02.00-128-136900 sayih yazimiz.
b) Genel Miidiirliik Makammin 09.01.2017 tarihli ve 95210794-123.99-4753 sayili oluru.

isim denklik belgesi islemleri 5901 sayil1 Tirk Vatandaslig: Kanununun
Uygulanmasina fligkin Yénetmeligin 75’inci maddesi hiikiimleri ve ilgide kayith yazimiz
dogrultusunda Genel Midurligtimuz ve ilge nitfus miidirliklerince ylirtitiilmektedir.

isim denklik belgesi iglemlerinin e-Vatandalik Sistemi ve MERNIS’de yapilan yazilim
gelistirme ¢aligmalan ile elektronik ortama taginmasi amaglanmis, yazilim gelistirme
caligmalar1 tamamlanarak ekteki isim denklik belgesi islemleri doktimani hazirlanmistir.

Genel Miidiirlitk Makaminn ilgi (b) de kayith oluruna istinaden;

1- Isim denklik belgesi iglemleri elektronik ortamda yiiriitiilecek,

2- Genel Midiirliigiimiize yapilan isim denklik belgesi bagvurular kabul edilmeyerek,
basvurulann ilge niifus miidiirliiklerine yapilmas: saglanacak,

3-isim denklik belgesi MERNIS iizerinden diizenlenecek,

4 - isim denklik belgesi, ilge niifus miidiirliikkleri tarafindan onaylandiktan sonra
ilgililerine teslim edilecektir.

Yukarida belirtilen isim denklik belgesi islemlerinin MERNIS uygulama yazilimi
{izerinden yiiriitiilmesine gegilmeden dnce 20/01/2017-15/02/2017 tarihleri arasinda Bursa
ili, Nilifer ilgesinde pilot uygulama yapilacak olup,

1- Pilot uygulamanin bagladig1 tarihten itibaren Genel Midiirliigiimiize Bursa Il
Niliifer Ilgesinden yapilan isim denklik belgesi talepleri kabul edilmeyeceginden, pilot
uygulama baslamadan 6nce Bursa Ili, Niliifer ilgesinde yasayan vatandaglarimizin isim
denklik belgesi bagvurularim Niliifer ilge niifus midirligiine yapmalar1 hususunda gorsel ve
yazili iletisim yollan ile bilgilendirilmesi,

2- Niliifer ilge niifus miidurligi tarafindan isim denklik belgesi islemlerinin ekteki
dokiiman dogrultusunda yiriitiilmesi,

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslim gérmek icin Attps:/www. e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek (E97dGN- 6h5Lrz-0j OVOR-SwMmp6-RAL1J3G4/) kodunu yaziniz.
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3 - Pilot uygulama esnasinda ortaya ¢ikan sorun ve 6nerilerin uygulamaya iligkin
hazirlanan dokiimanin yenilenmesi amaciyla Genel Miidiirliigiimiize bildirilmesi,
saglanacaktir. '

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dr. Ahmet SARICAN
Bakan a.
Genel Miidiir

EK:
1- Onay (1 Sayfa)
2- Dokiiman (10 Sayfa)

DAGITIM :

81 11 Valiligine

Niliifer Kaymakamligina

(lige Niifus Miidiirliigii)

Bilgi Islem Daire Baskanligina

12/01/2017 V.HXK.I: Omer Sefa USLU

12/01/2017  Sube Miidiirii Vekili : Sebahat UYSAL
12/01/2017  Sube Miidiirii Vekili : Selma KAHVECI
12/01/2017  $ube Muidiirii : Bedriye DUMAN

12/01/2017  Daire Bagkan: : Hiiseyin Engin SARIIBRAHIM
13/01/2017  Genel Miidiir Yardimcis1 ; Ilhan UNSAL
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GENEL MUDURLUK MAKAMINA

Ngi  :17/12/2012 tarihli ve B.05.0.NUV.0.02.02.00-128-136900 sayili yazimiz,

Isim denklik belgesi iglemleri 5901 sayih Tiirk Vatandaghg Kanununun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 75’inci maddesi hiikiimleri ve ilgide kayith yazimiz dogrultusunda Genel Miidiirligimiiz
ve ilge niifus miidiirliiklerince yiiriitiilmektedir,

2012 yihndan giinimiize kadar yiiriitilen isim denklik belgesi iglemleri ve Genel
Midiirligimiz bilgi islem alt yapis: birlikte degerlendirilerek, isim denklik belgesi islemlerinin e-
Vatandaghk Sistemi ve MERNIS'de yapilan yazilim gelistirme caligmalan ile elektronik ortama
taginmas) amaclanmig, yazihm geligtirme ¢aliymalan tamamlanarak ekteki isim denklik belgesi iglemleri
dokiimani hazirlanmistir,

Yapilan yazilim geligtirme ¢alismalan ile isim denklik belgesi islemlerinin elektronik ortamda
yuritilmesi, Genel Miidiirligiimiize yapilan isim denklik belgesi bagvurularninin kabul edilmeyerek
basvurularm ilge niifus midirliklerine yapilmasi, isim denklik belgesinin MERNIS iizerinden
diizenlenmesi ve ilge niifus miidiirliikleri tarafindan onaylandiktan sonra ilgililerine teslim edilmesi,
islemlerin daha hizh ve etkin bir sekilde sonuglanmasina bityiik katk: saglayacaktir.

Bu baglamda,

1- Isim denklik belgesi islemlerinin MERNIS uygulama yazilimi fizerinden yiriitiilmesine
gegilmeden dnce 20/01/2017-15/02/2017 tarihleri arasinda Bursa ili, Niliifer ilgesinde pilot
uygulama yapilmast,

2- Isim denklik belgesi islemlerinin ekteki dokiiman dogrultusunda yiiriitiilmesi,

3- Pilot uygulama sonrasinda ortaya gikan sorun ve oneriler degerlendirilerek uygulamaya
iligkin dokiimanin yenilenmesi,

Hususlanns;

Olurlariniza arz ederim. l

Hiiseyirr Ex; HIM
Daire Bagkam

Uygun goriisle arz ederim.
0.1/2017
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ISIM DENKLIK
BELGESI ISLEMLERI

V. 20170106-094620

ICERIK

Is bu dokiiman, sonradan Tiirk vatandaghgim
kazanip da Tiirk vatandaghfim kazanmadan
onceki ad ve soyad bilgileri ile segtikleri
Tiirkge ad ve soyad bilgilerini gésterir isim
Denklik Belgesi diizenlenmesine iligkin islem
basamaklarini igerir,



TGHNACKIIET 1ovvvvvvusrisveesesivsenssssseeesessssesssses s ssssssssssssessssssssesssessseseseseasonstssaeseeseseseee s esessesaeessemsessssmsesessssnesesens 1
L TARIMIAL ..ottt sesese st s s s ssessass st e sas esssasa bbb esas sttt s enao s st setseneneenenasnas 2
2. Isim Denklik Belgesi NEQiI .......co.covvvvurnireereenereansissinsssessssssesssessesssessssseseeessesessesssesssessssssessssssssssssssses 2
3. BaVUIU MAKAMI ..ot essse bbbt as et e e s et s et s e eee et e s s s e e seneteraees 2
4. Isim Denklik Belgesi Diizenlenebilecek KiSiler ..............oovvvermmrmerreessresessessssssssssessssessessesssesesssessesse 2
5.  Isim Denklik Belgesi Diizenleyebilecek MaKaIMIAT ...............eevereevemereesesereeeeseeessssessssssssssssssssessssssesssssses 2
6.  Isim Denklik Belgesi Talep Edebilecek Kigiler ve KUTUIMIAT............veerveeeeeesresrseesssssssssseesseesssesssssesssons 2
7.  Isim Denklik Belgesi Diizenlenmeden Once Yapilacak ISIEmIer.............ooveovvvvorservressesssseessssssssssssssssonns 3
8.  Isim Denklik Belgesi Talep FOIMU.............ovvveemmunrveecemseereennasseeseosesseeesesessesssssesesssssssssssssesss oo sssssesoees 3
9.  Isim Denklik Belgesi Diizenleme I§lem AdIMIAII ............o.eooveerevseveeesreeeseeseeeeeees oo ose oo 4
9.1.  Bagvuru Makaminca Yapilacak ISIemler.........c...oeuvurvuuriuoreeerecereeescee oo cseesessseeessessseesseesees 4
9.2.  Arsiv Daire Baskanlifinca Yapilacak [SIemler..........c..co.uivuurvuniunieneeneeeenereccseeseeeenesees e essesssesssenns 6
9.3.  Vatandaslik Hizmetleri Daire Baskanliginca Yapilacak ISlemler..........ocovvevevireeeeeoneerseoeesessenns 7
10.  Isim Denklik Belgesinin imzalanmasi ve Onaylanmasi (MUhGIIENMES) .........nvvvoerroeororrreseoseoeoss 8
11.  E-Vatandaslik Sistemine Belge Tarama ISIemi...........cocoouiviveiveiencoie v eeeesesessesesesssessessessssens 8
12. GEGETTIIK STTESI. .. .c0erererererrertnrerereriserereeresescsee et ss e sscassese s ot baeeseeseseesssoeseessasssssasasasesssssessesssessssssssesas 8
13. Bagvurtl DUIUMIAIL .c...ceieceiriricieciesecccceee e er et et ea st ese s s s s e sessestesesesessnssesesesesesesesemeeses 8
a)  Genel MUAUITUSEE GONACTII ......cvueverericrieresieeeiciieresse st eeseeeseseseseneesasessesseses s esesssssssssasesseses 8
b)  Genel MUAUITUEE Geldi .....vuovuieeeceieirieereicriiseisernnissresse s ssssess s s s ssessssesessssssessseenssoessessmasenns 8
) INCElEME/DEBEIIENAIIMIE  ....v.cvveerieeerreerieereessesessessesese e ssssssesessees s esessesessesssessssesssssssesssssesssssssnseses 8
d)  Dayanak Belgesi ISENdi ..........covervuurnrvirersreensiieessses s sssssssessssssesssesesesnesssesessssssessssssssesssssssssenns 8
€)  Bagvuru ONAYIandi.......ccoviuiiiriiseieeie ettt s sas et s e et s et r e saenes 9
f)  Bagvuru Reddedildi.......ccocoverivimmerireeecnirereeeeccrcec e bbb e 9
14. Bagvuru Sonucu Bilgilendirme YOIIari.......cccccviiimmniiniinieininsriniiisssssssesseesessessesssssssssesesesesssssss 9
2)  KISA MESAJ (SMS)...cuiieririretsecnsinscrstne s esa st s s ast st s s et e et seas et seesassesaesesessasseses 9
D) POSEA ...t bbb ettt eeee s e ettt ae s eeae e et ras e s e renees s 9
€)  ErPOSIA ...ttt ettt ettt ettt et et e s s s e e e ee e eereseseae et et anas 9
15. Bagvuru Sonucu Diizenlenen BEIBEIET.........c.oovvceinrierieieeiiececree e eeeseseesssneseeeseessesesessssssessemssesssnns 9
2)  ISIM DENKEK BEIESi..........ourvreceereeiieisiesss s issssssesesssesssssssssesessssssessassessssssassesssssessessesseessssesssssssens 9
b)  Isim Denklik Belgesi Ve Pasaport OMMeRi .................evveeuneveerrieeenceesnersesseessesssessssessssessssssssssssssssssssenss 9
¢) Isim Denklik Belgesi Talebi SONMUCH..............cuurvereunrvesmiiresenssssesseesneseesessssseesssssssssssssssssesssssssssssssssoes 9

Icindekiler

1/9




ISIM DENKLIK BELGESI DUZENLENMESINE iLISKIN
USUL VE ESASLAR

1. Tammlar

a) Aile kiitligii: Niifus olaylarina iligkin kayitlarn kigit veya elektronik ortamda tutuldugu
kuttgii,

b) Bakanhk: i¢isleri Bakanligins,

¢) Dayanak belgesi: Aile kiitiigiine islenen vatandaglik olaylarinin dayanag: olan form, tutanak,
muhacir kagid: gibi resmi belgeler ile bunlarin yedeklerini,

d)  Genel Mildiirlitk: Nitfus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirligiini,

e) Kurum: Genel Miidiirlitk disindaki diger kamu kurum ve kuruluglarin,

f) Niufus kaydi: Aile kiitiigiine iglenmis kisisel bilgileri,

g) Niifus kiitiigii: Aile kiitiigi, 6zel kiitiik ve yedeklerinden olugan kayitlarin tiimiint,

h) Niifus miidiirliigi: fige niifus midiirliging

1) Nifus miidiirii: Iige niifus miidiiréin,

j) Sistem: Merkezi Niifus Idaresi Sistemini (MERNIS) veya e-Vatandaslik Sistemini,

k) Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras:: 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununa gére her Tiirk
vatandagt i¢in verilen ve onbir rakamdan olugan numarayi,

1) Tirk vatandagi: Tiirkiye Cumhuriyeti Devletine vatandaglik bag ile bagli olan kisiyi,

m) Yabanc: Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti ile vatandaglik bag1 bulunmayan kisiyi,

n) Yerlesim yeri adresi: Siirekli kalma niyetiyle oturulan yeri,

ifade eder.
2. lsim Denklik Belgesi Nedir

Tiirk vatandaghgim sonradan kazanan kigilerin, Tirkge ad ve soyad segmeleri halinde dnceki ad ve
onceki soyad bilgileri niifus kayitlarina iglenmektedir.

Isim Denklik Belgesi, sonradan Tiirk vatandagligini kazanan kigiler ile bunlarin alt soylan, iist soylan
veya eslerinin talepleri halinde niifus kayitlarina dayamlarak diizenlenen, ilgililerin 6nceki ad ve
onceki soyad bilgileri ile Tiirk vatandagligim kazanma kararina iliskin bilgileri gdsterir belgedir.

3. Bagvuru Makam

Isim Denklik Belgesi basvurulan, yerlesim yeri ilce niifus miidiirliiklerine yapilir. Ancak Genel
Miidiirlikge gerekli alt yapmin saglanmas: halinde giivenli elektronik ortamda da yapilabilir,

Genel Miidiirliige dogrudan yapilan bagvurular isleme alinmaz.
4. Isim Denklik Belgesi Diizenlenebilecek Kisiler

Isim Denklik Belgesi, sonradan Tiirk vatanda$lig1n1 kazanip da niifus kayitlarinda 6nceki ad ve énceki
soyad bilgileri bulunan kiilere diizenlenebilir.

5. lIsim Denklik Belgesi Diizenleyebilecek Makamlar
Isim Denklik Belgesi, niifus midiirliklerince diizenlenir.
6. Isim Denklik Belgesi Talep Edebilecek Kisiler ve Kurumlar
1) Sonradan Tiirk vatandaghgim kazanan kisilerin 6nceki ad ve dnceki soyad bilgilerini gosterir

isim denklik belgesini; kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylar ya
da bu kisilere ait 6zel vekéletname ibraz edenler talep edebilir.
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2) Kurumlar ve tiizel kisiler, Tiirk vatandaghgini kazanan Kisilerin 6nceki ad ve énceki soyad
bilgilerini Kimlik Paylagimi Sistemi(KPS)’nden elektronik ortamda temin ederler.

3) Birinci maddede sayilan kisiler diginda kalan tigiincii sahislar, sonradan Tiirk vatandaghigin
kazanan kisilerin Isim Denklik Belgesini talep edemezler.

7. lsim Denklik Belgesi Diizenlenmeden Once Yapilacak Islemler

Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kiginin Tiirk vatandaghginin kazanilmasina iliskin
vatandaghik olay bilgileri sistemden kontrol edilir.

Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kisinin, MERNIS veri tabaninda Tiirk vatandagh gimin
kazanilmasina iligkin vatandaghk olay bilgilerinin eksik/hatali olmas; halinde; bagvurulan ilge niifus
mildirliginde dayanak belgesi olmasi halinde bagvurulan ilge niifus miidirligiince, dayanak
belgelerinin bagka bir ilcede olmas: halinde ise dayanak belgesinin bulundugu ilge niifus midiirligii
tarafindan vatandaslik olay bilgilerinin dayanak belgelerine gore diizeltilmesi saglanir.

Dayanak belgesinde Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kisinin “Onceki Ad1” ve “Onceki
Soyad1” bilgileri bulunmamasi ve kisinin yabanci devlet vatandaghigim1 muhafaza ettiinin anlagilmasi
halinde; Gegerli pasaport ya da vatandasi oldugu iilkeye ait kimlik belgesi gibi kiginin Tirk
vatandashifim kazanmadan 6nceki ad ve soyadim gdsterir belge ile niifus kaydindaki bilgilerin
kargilagtirilmas: sonucu, aym kisi olduguna kanaat getirilmesi halinde ilgilinin vatandag1 oldugu
iilkeye ait kimlik belgesi veya pasaportun noter tasdikli Tiirkge cevirisine istinaden vatandaglik
olayindaki 6nceki ad1 ve 6nce soyad: bilgileri tamamlanr.

8. lIsim Denklik Belgesi Talep Formu

Niifus miudiirliiklerince ilgililerin ibraz ettikleri belgelere gore elektronik ortamda diizenlenen Isim
Denklik Belgesi Talep Formunda yazih bilgilerden; beyanda bulunan kisi ile diizenleyen ve belgeyi
onaylayan personel sorumludur.

Isim Denklik Belgesi Talep Formu, gegerli Niifus Ciizdan ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart:
ile bagvuruldugunda niifus miidiirliikleri tarafindan diizenlenir. Isim Denklik Belgesi Talep Formu
elektronik ortamda sistem tizerinden diizenlenir.

Isim Denklik Belgesi bagvurularinda, sistem iizerinden her kisi i¢in ayr1 bir Isim Denklik Belgesi Talep
Formu diizenlenir.

Isim Denklik Belgesi diizenlenmesini talep eden kisinin yerlegim yeri adresinin giincel olup olmadig
sistemden kontrol edilir. Adresin giincel olmadiginin tespit edilmesi halinde ilgili kigiden adres beyani
alinmak suretiyle yerlesim yeri adresi giincellenir.

Ozel vekaletname ile Isim Denklik Belgesi talebinde bulunulmas: halinde, éncelikle vekaletname
incelenerek vekilin kimlik kontrolii yapilir.

Resmi belgenin onayli fotokopisi veya noter tasdikli 6rnegi Isim Denklik Belgesi Talep Formuna
eklenir.

Isim Denklik Belgesi taleplerinde gercege aykin bilgi ve belge ibraz edildiginin tespiti halinde ibraz
edilen belgeler ile birlikte durum Cumbhuriyet savciligina intikal ettirilir.

Isim Denklik Belgesi Talep Formunun ilgili alam bagvuru sahibi tarafindan imzalamir. Imza
bilmeyenler ile engelli kisiler igin 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasima Niskin
Yénetmeligin 163 tincii maddesinde belirtilen gekilde islem yapilir,

Ozel vekiletname ile isim Denklik Belgesi talebinde, vekaletname sahibinin adi, vekaletnameyi
diizenleyen noterligin ad: ile tarih ve numaras: sistemde ilgili alana yazilir. Vekaletnamenin bir 6rnegi
veya fotokopisi Isim Denklik Belgesi Talep Formuna ilistirilir.
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Isim Denklik Belgesi Talep Formu ile ekleri takvim yili itibariyle zincirleme sira numarasi verilmek

suretiyle [sim Denklik Belgesi dosyasinda yillik olarak muhafaza edilir. Bunun disinda ayrica bir kayit
veya dosya tutulmaz.

Sistemden alinan Isim Denklik Belgesi Talep Formu, isim Denklik Belgesinin dékiimiinden énce Isim
Denklik Belgesi bagvurusunda bulunan kisiye kontrol ettirilir.

Kontrol sonucunda bagvuru sahibinin beyan ettigi bilgilerde eksiklik/yanlislik varsa oncelikle séz
konusu eksiklik/yanhgligin giderilmesi saglanr.

Gerekli diizeltme yapildiktan sonra Isim Denklik Belgesi diizenleme islemine gegilir.
9. lIsim Denklik Belgesi Diizenleme islem Adimlan
9.1. Bagvuru Makaminca Yapilacak Islemler

Isim Denklik Belgesi, Tiirk vatandaghginin kazanilmasina esas dayanak belgesine gore elektronik
ortamda diizenlenir.

Isim Denklik Belgesi diizenleme igleminden 6nce gerekli kontroller yapildiktan sonra;

1) Isim Denklik Belgesi diizenlenecek kisi ile bagvuru sahibinin, kimlik numarasi MERNIS
uygulama yazilimindaki ilgili alana girilir ve “Sorgula” butonuna basilir.

2) MERNIS tarafindan basvuruda bulunan kisi ile isim denklik belgesi diizenlenecek kisi
arasinda alt soy, iist soy ve es bag1 olup olmadig1, isim denklik belgesi diizenlenecek kisinin
Tiirk vatandaglhigim kazandigina iligkin vatandaglik olay bilgilerinde hata/eksik olup olmadi
ve vatandaglik olayindaki “Onceki Adi” ve “Onceki Soyad:” kontrol edilir.

3) MERNIS tarafindan yapilan sorgu sonucunda;

3.1. Vatandaghk olayinda hata/eksik bulundugunun tespit edilmesi halinde isim denklik
belgesi diizenlenecek kiginin vatandaghik olay bilgilerinin dayanak belgelerine gére
diizeltildikten sonra islem devam edilmesine dair onay mesaji verilir.

Dayanak belgesinin bulunmamasi ya da dayanak belgesinde yeterli bilgilerin
bulunmamas: halinde onay mesaji onaylanarak igleme devam edilir.

3.2. Vatandasghk olaymin bulunmadigimin tespit edilmesi halinde isim denklik belgesi
diizenlenecek kisinin vatandaghk olay bilgilerinin dayanak belgelerine gore
diizeltildikten sonra islem devam edilmesine dair onay mesaj1 verilir.

Dayanak belgesinin bulunmamasi ya da dayanak belgesinde yeterli bilgilerin
bulunmamas: halinde onay mesaji onaylanarak isleme devam edilir.

3.3. “Simfsiz, 8lim, ok vatandaslik, evlenme, dogum ve yer degistirme” olaylarinda,

sonradan Tiirk vatandaghgimin kazanildigina iligkin ibarelerin gectiginin tespiti halinde;
vatandashk olayma iliskin belirtilen ibarelerin hangi olayda yer aldifi ve dayanak
belgesine gére tamamlanmas: gerektigine iliskin hata mesaj1 verilir.
Vatandaghk olayi, dayanak belgesine gore, dayanak belgesinin bulundugu il¢e niifus
mildirliigiince “Kisi Bilgileri Giincelleme” modiiliinden ilgili vatandashik kazanma olay:
secilip, dayanak belgesine gore bilgiler tamamlanarak sisteme eklenir. Daha sonra sorgu
ckranina tekrar déniilerek, ilgili alanlara gerekli bilgiler girilip, “Sorgula” butonuna
basilir.

4) MERNIS tarafindan yapilan sorgu sonucunda;
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4.1. Tirk vatandaghiginin kazanilmasina iligkin vatandaglik olayinin Isim Denklik Belgesi
diizenlenmesine elverigli olmas:!,

4.2. Dayanak belgesinin bulunamamas: ya da dayanak belgesinde yeterli bilgilerin
bulunmamas halinde “Sorgula” butonuna bastiktan sonra ekrana gelen onay mesajinin
onaylanmasi,

halinde “Denklik Belgesi Diizenleme” ekrami acilrr,

5) 1sim Denklik Belgesi diizenlenecek kisi ile talep eden kisi arasinda herhangi bir bag olmamasi
halinde &zel vekaletname bilgilerinin girilmesi istenir. Bag olmamasi halinde vekalet bilgileri
alanina girig yap1lmasi zorunludur.

6) Iige niifus miidiirligiince vatandaglik olaymin dayanak belgelerinin bulunamamasindan dolay:
diizeltilememesi halinde eski Cilt No, eski Aile Sira No ve Eski Birey Sira No bilgileri ilgili
alana girilir.

7) Isim Denklik Belgesi diizenlenecek kisi ile talep eden kisi arasinda e bagy, alt soy ya da st
soy bag1 olmasi halinde “Talep Formu” butonu aktif hale gelir.

8) “Talep Formu” butonundan gikti alinip, bagvuru sahibine imzalatildiktan sonra “isim Denklik
Belgesi Talep Formu”nun basvuru sahibi tarafindan imzalanip imzalanmadigina iligkin onay
mesaj1 ekrana getirilir.

9) Kullanic: tarafindan onay mesaji onaylandiktan sonra;

9.1. Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kisinin, MERNIS veri tabamindaki Tiirk
vatandaghfimn kazanilmasma iliskin vatandaslik olaymin Isim Denklik Belgesi
diizenlenmesine elverisli olmasi? halinde “Denklik Belgesi” butonu aktif hale gelir.

9.2. Isim Denklik Belgesi talep edilen kiginin, MERNIS veri tabanmnda Tiirk vatandagligin
kazandigina iligkin vatandaslik olay bilgilerinin bulunmamas: halinde “GM’ye Génder”
butonuna basilarak Isim Denklik Belgesi talebi, elektronik ortamda Genel Miidiirliige
iletilir.

10) “Denklik Belgesi” butonuna basildiginda Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen
kisinin, MERNIS veri tabanindaki Tiirk vatandaghinin kazanilmasina iligkin vatandaslhik
olaymn Isim Denklik Belgesi diizenlenmesine elverisli olmasi® halinde, MERNIS tarafindan
Isim Denklik Belgesi ekrana getirilir.

11) Isim Denklik Belgesi ¢iktis1 almarak imzaya vyetkili kisi tarafindan imzalanip
onaylandiktan(miihiirlendikten) sonra bagvuru sahibine verilir. '

Herhangi bir sebeple Isim Denklik Belgesi diizenlenemeyen kisinin, niifus miidiirliiiine ret sebebinde
belirtilmesi halinde, ilgili belgeyi temin ederek bagvurmas halinde, s6z konusu belge, e-I¢isleri
Projesinden st yaz1 ekinde Genel Midirliige gonderilir ve bagvuru sahibi i¢in MERNIS uygulama
yaziliminda yeni bir Isim Denklik Belgesi talebi olugturulur.

Bagvuru makamu tarafindan inceleme/aragtirma yapilmak tizere Genel Miidiirliige sistem iizerinden
iletilen Isim Denklik Belgesi bagvurularmn durumlar/sonuglar1 MERNIS uygulama yazilimindaki
“Genel Miidiirliige Gonderilen Denklik Belgesi Bagvurulari Durum/Sonug Sorgulama” ekranmdan
takip edilir.

! {sim Denklik Belgesi diizenlenmesine elverigli olmas; Vatandaghik olayindaki “Alt Olay, Karar Tarihi, Karar Sayisi, Karar
Makami, Diger Uyruk, Kanun, Madde, Onceki Ad ve Onceki Soyad” bilgilerinin bulunmasin ifade eder.
? Isim Denklik Belgesi diizenlenmesine elverisli olmast; Vatandaslik olayindaki “4lt Olay, Karar Tarihi, Karar Sayisi, Karar
Makam, Diger Uyruk, Kanun, Madde, Onceki Ad ve Onceki Soyad” bilgilerinin bulunmasim ifade eder.
3 Isim Denklik Belgesi duizenlenmesine elverigli olmasi; Vatandaghk olayindaki “Al Olay, Karar Tarihi, Karar Sayisi, Karar
Makam, Diger Uyruk, Kanun, Madde, Onceki Ad ve Onceki Soyad” bilgilerinin bulunmasimi ifade eder.
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Bagvuru makaminca, “Genel Miidiirliige Génderilen Denklik Belgesi Bagvurular1 Durum/Sonug
Sorgulama” ekranindan Genel Miidiirliige sistem iizerinden iletilen Isim Denklik Belgesi bagvurulan
belirli giinlerde kontrol edilerek; durumlar “Bagvuru Onayland1” ve “Reddedildi” olup, iletigim
yéntemi “Posta” olan bagvurular segilip, “Talep Sonucu” butonuna basildiktan sonra Isim Denklik
Belgesi bagvuru sonucu ve varsa Genel Miidiirliikce taranan belgelerin giktisi alinarak imzaya yetkili
kisi tarafindan imzalanip onaylandiktan(miihiirlendikten) sonra basvuru sahibinin adresine posta
yoluyla gonderilir,

Bagvuru sahibi isim denklik belgesi bagvurusunun durumunu, Genel Midirliigimiiz web sitesi,

bagvurulan ilge niifus miidiirligi, Cagri Merkezi (Alo199) veya halkla iligkiler vasitasiyla takip
edebilir.

9.2.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Argiv Daire Baskanhginca Yapilacak [slemler

E-Vatandaghk Sistemi tarafindan MERNIS’ten elektronik ortamda iletilen Isim Denklik
Belgesi diizenlenecek kiginin T.C. Kimlik Numarasi ile daha once agilmig vatandaghik
dosyasinin olup olmadig1 otomatik olarak kontrol edilir. Sistemde kayitl: vatandaglik dosyas:
olmasi halinde, bagvuru ile vatandaglik dosyas: sistem tarafindan eslestirilir,

“Diger Vat. Islemleri” menisiindeki “Denklik Belgesi Arama” ekraninda Genel Miidiirliige
iletilen Isim Denklik Belgesi talepleri listelenir.

Isim Denklik Belgesi bagvurusu Dosya Sube Miidiirliigii kullanicisi tarafindan zimmetle
teslim alinir ve “Diizenle” butonu aktif olur.

E-Vatandaglik Sistemi tarafindan Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kiginin
sistemde daha Once agilmis vatandashik dosyasinin bulunmas: halinde “Diger Vat.
Islemleri/Denklik Belgesi Arama” meniisiinde yer alan zimmet raporundan ¢ikt alindiktan
sonra;

a. “Diger Islemler/Dosya Alma” modiilinden argivden ilgili vatandaglik dosyalar teslim
alinip, “Diger Islemler/Dosya Goénderme” modiiliinden ilgili vatandaglik subesine
gonderilir.

b. “Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” modiiliinden isim denklik belgesi
bagvurusunun igerisine “Diizenle” butonuna basildiktan sonra agillan ekranda
“Gonder” butonuna basilarak ilgili vatandaglik subesine gonderilir.

E-Vatandaglik Sistemi tarafindan Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kiginin
sistemde daha ¢nce agilmig vatandaghk dosyasmin bulunamamas: halinde, Isim Denklik
Belgesi diizenlenmesi talep edilen kisinin niifus kayitlar incelenerek, kararname vb. yerlerden
vatandaslik dosyas: tespit edildikten sonra, Isim Denklik Belgesi bagvurusundaki ilgili dosya
numaras alanina yazilarak “Kaydet” butonuna basilir.

“Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” meniistinde yer alan zimmet raporundan ¢ikt:
alindiktan sonra;

a. “Diger Islemler/Dosya Alma” modiiliinden argivden ilgili vatandaslik dosyalari teslim
almip, “Diger Islemler/Dosya Goénderme” modiilinden ilgili vatandaghik subesine
gonderilir.

b. “Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” modiiliinden isim denklik belgesi
bagvurusunun igerisine “Diizenle” butonuna basildiktan sonra acilan ekranda
“Génder” butonuna basilarak ilgili vatandaslik subesine génderilir.

Kararname vb. yerlerden vatandaghk dosyasinin bulunamamas: halinde “Diger Vat.
Islemleri/Denklik Belgesi Arama” modiiliinden isim denklik belgesi bagvurusundaki “Yazdir”
butonuna basilarak “Talep Formu”nun giktist alimp, “Diger Islemler/Dosyasiz Evrak”
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9.3.

modiiliinden dosya olusturulduktan sonra, isim Denklik Belgesi bagvurusundaki ilgili dosya
numarasi alanina yazilarak “Kaydet” butonuna basilir.

“Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” meniisiinde yer alan zimmet raporundan ¢ikti
alindiktan sonra;

a. “Diger Islemler/Dosya Alma” modiiliinden arsivden ilgili vatandaglik dosyalari teslim
almp, “Diger Islemler/Dosya Gonderme” modiiliinden ilgili vatandaslik subesine
gonderilir.

b. “Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” modiiliinden isim denklik belgesi
bagvurusunun igerisine “Diizenle” butonuna basildiktan sonra agilan ekranda
“Gonder” butonuna basilarak ilgili vatandaglik subesine génderilir.

Vatandaghk Hizmetleri Daire Bagkanhgimnca Yapilacak Islemler

Elektronik Vatandaslik Sistemi tarafindan MERNIS ten iletilen Isim Denklik Belgesi basvurular,
ilgili subelere gore ayrigtinlir.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

“Diger Vat. Islemleri/Denklik Belgesi Arama” ekraninda Genel Miidiirliige iletilen Isim
Denklik Belgesi talepleri listelenir.

Isim Denklik Belgesi bagvurusu, ilgili sube miidiirliigi kullanicisi tarafindan zimmetle teslim
alinir ve “Diizenle” butonu aktif olur.

Vatandaglik dosyas: bulunmasi halinde;

a. Vatandaglik dosyasinda, pasaportu ve Tiirk vatandasligini kazanma kararmna iligkin
bilgiler olan kisinin 6nceki ad, 6nceki soyad ve vatandaghk karar bilgileri, vatandaglik
dosyasindaki bilgi ve belgelere istinaden tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna
basilarak girilen bilgiler e-Vatandaglik Sistemi veri tabanina kaydedilir.

b. Vatandaglik dosyasinda “Passeport D’emigration” veya “Laisser-Passer Pour
Etrangers” belgelerinden biri olan kiginin, dnceki ad ve soyad: niifus kaydina
islenemediginden, s6z konusu belgeler taranarak e-Vatandaglik Sistemine kaydedilir.
Taranan belgeler ve ilgililer arasinda T.C. Kimlik Numaralar ile bag kurulur.

Vatandaglik dosyasmin bulunmamas: halinde; Dosya Sube Miidiirliigii tarafindan agilarak
Dosyasiz Evrak olarak génderilen dosya ve Vatandaglik subesi tarafindan isim denklik belgesi
talep edilen kiginin niifus kayitlarinda yapilan inceleme sonucunda Tiirk vatandagligim
kazanmasina iligkin bilgi olmamasi halinde, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii ile ilgilinin
kayith oldugu ilge niifus mildiirliigii ile resmi yazigma yapilir.

Gelen belgeler dogrultusunda vatandaglik dosyast olugturulabiliyorsa kigiden Tiirk
vatandaglifin1 kazanmadan 6nceki kimlik bilgilerini gésterir apostilli dogum belgesinin noter
tasdikli Tiirkge gevirisi istenir.

Kiginin apostilli dogum belgesinin noter tasdikli Tiirkge gevirisini ibraz etmesi halinde, ibraz
edilen belge ile ilgilinin vatandaglik dosyasindaki bilgilerin karsilagtinilir, ayni kisi olduguna
kanaat getirilmesi sonucunda ilgilinin 6nceki ad, 6nceki soyad ve vatandaslik karar bilgileri
sisteme kaydedilir.

Kaydedilen verilerin bulundugu .xlsx formatindaki tablo sistemden alinip Genel Miidiirliik
Makamindan onay alinarak Bilgi Islem Daire Bagkanhiina goénderilerek ilgilinin niifus
kaydina islenir.

Vatandaghik dosyasina ulagilamamasi ya da kisinin ibraz ettigi belgelerle dosyasindaki
bilgilerin karsilastirilmas: sonucunda ayn1 kisi oldufuna kanaat getirilememesi halinde talep
reddedilir.

Veri kaydedildikten sonra “Sonuglandir” butonu aktif olur. Kullamci tarafindan son kontrol
yapilir ve “MERNIS’e Gonder” butonuna basildiinda islemin geri déniisii olmadigina iligkin
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onay mesaj1 verilir, onay mesaj1 onaylandiktan sonra bagvuru sahibine se¢mis oldugu iletigim
kanali yoluyla bilgi verilir,

10. isim Denklik Belgesinin Imzalanmasi ve Onaylanmas (Miihiirlenmesi)

Isim  Denklik Belgesi, ilgili personel tarafindan  diizenlendikten sonra, imza ve
onaylamaya(mﬁhﬁrlemeye) yetkili kisi tarafindan imza ve onay(miihiir) iglemi yapmadan énce isim
denklik belgesinde eksiklik olup olmadif: kontrol edilir. Varsa eksiklik ya da hatamn giderilmesi
saglanir.

Hatah ya da eksik bilgilere istinaden diizenlenen Isim Denklik Belgesinden imzalayan ve
onaylayan(miihiirleyen) yetkili amir sorumludur.

Isim Denklik Belgesinin ilgili alan imzaya yetkili kisi tarafindan imzalandiktan sonra miihiirlenir.

Isim Denklik Belgesi; yurt iginde niifus mudiirt, niifus midiiriiniin bulunmadig1 zamanlarda yetki
verilen memur tarafindan imzalanip onaylamr(miihtirlenir).

11. E-Vatandashk Sistemine Belge Tarama islemi

Pasaport, “Passeport D’emigration” veya “Laisser-Passer Pour Etrangers” belgesi sisteme taranarak
aktarilan kisilerden herhangi birinin sonradan tekrar isim denklik belgesi talebinde bulunmas: halinde
e-Vatandaglik Sistemine tarafindan ilgiliye ait daha taranmug belge getirilerek islem stireci kisaltilir.

12. Gegerlilik Siiresi
Isim Denklik Belgesinin herhangi bir gegerlilik siiresi bulunmamaktadir.
13. Bagvuru Durumlan

a) Genel Miidiirlige Gonderildi
Isim Denklik Belgesi talebinin inceleme/aragtirma yapilmak iizere Genel Miidiirlige
gonderildigini belirtir.

b) Genel Miidiirliige Geldi

Isim Denklik Belgesi talebinin inceleme/aragtirma yapilmak tizere Genel Mudiirliige ulagtigim
ve Arsiv Daire Baskanliginca Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talep edilen kisi ile ilgili
arsiv kayitlarinda vatandaghik dosyas1 olup olmadigma iliskin arastirma yaptigini belirtir.

¢) Inceleme/Degerlendirme
Isim Denklik Belgesi talebinin ilgili vatandaghk subesi tarafindan incelenmekte oldugunu
belirtir.

d) Dayanak Belgesi [stendi

Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi igin gerekli Tiirk vatandaghgim kazanmasina iligkin bilgi
olmadigindan, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii ile ilgilinin kayith oldugu ilge niifus
miidiirligi ile resmi yazigma yapilarak gerekli belgelerin talep edildigini belirtir.
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14.

15.

Bagvuru Onayland:

Isim Denklik Belgesi talebinin olumlu sonuglandifim belirtir. Bagvuru makam tarafindan
duruma gére pasaport Smegi gonderilir ya da Isim Denklik Belgesini diizenlenir.

Basvuru Reddedildi

Isim Denklik Belgesi talebinin olumsuz sonuglandifim belirtir. Vatandaghk subesi tarafindan
Isim Denklik Belgesi diizenlenememe sebebi belirtilir. Bagvuru makami tarafindan isim
Denklik Belgesi Talebi Sonug Belgesi diizenlenir.

Basvuru Sonucu Bilgilendirme Yollar

a)

b)

Kisa Mesaj (SMS)

Bagvuru sahibi tarafindan bildirilen cep telefonuna Isim Denklik Belgesi bagvurusu sonucuna
iligkin bildirim yapilmas1 amaciyla bagvuru makamina miiracaat etmesi ile ilgili kisa mesaj
(SMS) génderilir.

Posta

Bagvuru sahibinin sistemde kayith yerlesim yeri adresine Isim Denklik Belgesi bagvurusu
sonucuna iligkin bildirim yapilir.

E-Posta

Bagvuru sahibi tarafindan bildirilen e-posta adresine Isim Denklik Belgesi bagvurusu sonucuna
iliskin bildirim yapilmas: amaciyla bagvuru makamina miiracaat etmesi ile ilgili e-posta
goénderilir.

Basvuru Sonucu Diizenlenen Belgeler

a)

b)

Isim Denklik Belgesi

Tirk vatandaghigimi kazanan kisinin niifus kaydindaki vatandaglik olay bilgilerinin Isim
Denklik Belgesi diizenlenmesine elverisli olmas: halinde, Isim Denklik Belgesi raporu sistem
tarafindan aninda olusturulur.

Isim Denklik Belgesi ve Pasaport Ornegi

Tirk vatandashigini kazanan kisinin niifus kaydindaki vatandaglk olay bilgilerinde Tiirk
vatandaghifini kazanma karar bilgileri olmasina ragmen, ilgilinin niifus kaydina énceki ad ve
onceki soyad bilgileri islenememesi halinde, Tiirk vatandaghigini kazanma kararnni gésterir
belge ile birlikte duruma gore “Passeport D’emigration” ya da “Laisser-Passer Pour Etrangers”
belgesinin 6rnegi sistem tarafindan olugturulur.

Isim Denklik Belgesi Talebi Sonucu

Isim Denklik Belgesi diizenlenmesi talebinde bulunulan kisi hakkinda yapilan
inceleme/aragtirma sonucunda, Isim Denklik Belgesinin diizenlenememe sebebine iliskin
bagvuru sonug raporu sistem tarafindan olusturulur.
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