ADRES KAYIT SiSTEMi UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yd6nergenin amaci; Ulusal adres veri tabanindaki degisikliklerin
giincellenmesine, yurt icinde ve yurt disinda yasayan Tiirk vatandaslariyla, Tirkiye’de
herhangi bir amagla en az alt1 ay siireli yabancilara mahsus ikamet tezkeresi alan yabancilarin
yerlesim yeri adresinin ve diger adres bilgilerinin aile kiitiiklerine kayit edilmesine,
giincellenmesine, gecgici adres kiitiigii olusturulmasina iliskin esaslar ile bu hizmetlerin
yiirlitiilmesiyle ilgili yontemleri saptayarak uygulamada birlik saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, adres bilesenlerinin, yerlesim yeri adresinin ve diger
adres bilgilerinin giincel olarak tutulmasina, bu bilgilerin kullanilmasina, gegici adres kiitiigii
olusturulmasina, adres islemlerinde kullanilacak formlarin sekli ile kapsaminin
belirlenmesine, formlardaki bilgilerin tesciline, arsivlenmesine ve imhasina iliskin usul ve
esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu, 4721 sayili Tiirk
Medeni Kanunu, 3152 sayil Icisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5237
sayili Tiirk Ceza Kanunu, 15/12/2006 tarihli ve 26377 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi, 08/12/2006 tarihli ve 26370 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kimlik Paylagimi Sistemi Yonetmeligi, 20/10/2006 tarihli ve 26325 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Tiirkiye’de Oturan Yabancilarin Niifus Kayitlarinin tutulmasi Hakkinda
Yonetmelik ve 31/07/2006 tarihli ve 26245 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adres ve
Numaralamaya Iliskin Y énetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Adres beyan formu: Yerlesim yeri adresi ve diger adreslerin bildiriminde kullanilan,
sekli ve kapsami Bakanlik¢a belirlenmis olan form (A) ve form (B) yi,

b) Adres beyan formlar1 dosyasi: Adresle ilgili belgelerin elektronik ortama
aktarilincaya kadar ya da Igisleri Bakanhigi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri
Yonetmeliginde belirtilen siirenin bitimine kadar saklandigi dosyayi,

c) Adres bilesenleri: Numaralama islemlerinde kullanilan unsurlardan; posta kodlari,
il, ilge, kOy ve mezra isimleri, mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak isimleri ile sabit tanitim
numarasi ve bina numarasi gibi adres verileri ile tanimlanan cografi konum, kisisel ve
kurumsal adres bilgisine ulagmak i¢in gerekli olan bilgileri,

¢) Aile: Evlilik ile birbirlerine baglanan esler ile bunlara soy bagi ile baglanan
kisilerden olusan toplulugu,

d) Bakanlik: I¢isleri Bakanligini,

e) Belde: Il ve ilge merkezi disinda kalan belediye teskilat1 bulunan yerlesim yerini,

f) Bulvar: Yerlesim yeri icindeki genis, trafikte gidis gelis yonleri ayrilmis caddeyi,

g) Cadde: Yerlesim yeri i¢indeki genis ve uzunca sokagi,

g) Diger adres: Kisinin yerlesim yeri adresi disinda bildirimde bulundugu adresi,



h) Gegici adres: Yerlesim yeri ve diger adrese iliskin beyan edilen adresin Ulusal adres
veri tabaninda yer almamasi veya beyan edilen adreste baska bir kisinin bulunmasi halinde
yerlesim yeri ve diger adresin tespitine kadar gecici olarak kabul edilen adresi,

1) Gegici Adres Kiitiigii: Beyan edilen yerlesim yeri ve diger adres bilesenlerinin
Ulusal adres veri tabanindaki adres bilesenleriyle eslesmemesi halinde, kayitlarin
eslestirilmesine kadar gegen silirede yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin elektronik
ortamda tutuldugu kiitiigi,

i) Genel Miidiirliik: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiinii,

j) Islemi gerceklestirilemeyen adres beyan formlari dosyasi: Diizenlenmesi ve
bildirilmesi usuliine uygun olmayan adres beyan formlari ile miikerrer adres bildirimlerinde
isleme alinmayan bildirimlerin tutuldugu dosyayi,

k) Kanun: 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununu,

1) Kimlik Paylasimi Sistemi: Genel Miidiirliikce merkezi veri tabanindan ayr1 olarak
elektronik ortamda tutulan ve alict kurumlarin istifadesine sunulan, sinirlandirilmis bilgiler
ihtiva eden aile kiitigli kayitlarinin ve Ulusal adres veri tabanindaki adres bilesenlerinin
paylasilmasina imkan saglayan sistemi,

m) Kurum: Genel Midirlik disindaki diger kurum ve kuruluslarini,

n) Kiime evler: Bir sokaga baglanmas1 miimkiin olmayan, daginik birden fazla binanin
olusturdugu yerlesim alanini,

0) Mabhalle: Belediye sinirlari i¢inde, ihtiya¢ ve Oncelikleri benzer 6zellikler gdsteren
ve sakinleri arasinda komsuluk iligkisi bulunan idari birimi,

6) MERNIS: Merkezi veri taban1 ve Kimlik Paylagimi Sistemini de kapsayan Merkezi
Niifus Idaresi Sistemini,

p) Mevki: Halk tarafindan isimlendirilen yerlesim yerleri disinda kalan alanlari,

r) Meydan: Yerlesim yerlerinde caddelerin veya biiylik yollarin, bulvarlarin birlestigi
genis alanlari,

s) Mezra: Idari olarak bir kdye bagl kirsal alanda olan ve birkag evden olusan I¢isleri
Bakanliginca tescil edilmis yerlesim alanini,

s) Numaralama: Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak ve bina gibi adres
bilesenlerine isim veya numara verilmesi islemini,

t) Niifus miidiirliigii: Ilge niifus miidiirliigiinii,

u) Posta: Kargo veya taahhiitlii mektubu,

i) Sabit tanitim numarasi: Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlere
karsilik gelecek sekilde, standart sayisal es deger olarak verilen numaralari,

v) Site: Genellikle bir merkezden ydnetilen binalar grubunu,

y) Sokak: Bir veya iki tarafina binalarin siralandigi, yayalarin ve/veya araclarin
gecmesi i¢in ayrilan, basi ve sonu belirli yolu,

z) Ulusal adres veri tabani: Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlart iginde adres bilesenleri ile
tanimlanmis tiim adreslerin tutuldugu merkez1 veri tabanini,

aa) Yabanci: Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti ile vatandashik bagi bulunmayan ve en az
alt1 ay siireli yabancilara mahsus ikamet tezkeresi ile Tiirkiye’de yasayan kisiyi,

bb) Yerlesim yeri adresi: Siirekli kalma niyetiyle oturulan yeri,

cc) Yerlesim yeri ve diger adres belgesi: Kisinin yerlesim yerini ve diger
adresini/adreslerini gosteren belgeyi,

¢¢) Yerlesim yeri adres degisikligi bildirim listesi (Form C): Miistakil konut sahipleri,
apartman ve site yoneticileri ile lojman idareleri sorumlularinca ilgili muhtarliklara gonderilen
adres degisikliklerini igeren listeyi,

dd) Yerlesim yeri adres degisikligi bildirim listesi (Form D): Niifus miidiirliiklerince
ilgili muhtarliklara génderilen adres degisikliklerini igeren listeyi,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Adres Standardi, Adres Beyan Formu ve Temini

Adres bilgilerinin tutulmasinda standart

MADDE 5 — (1) Adres standards; il, ilge, kdy, mezra, belediye adi; mahalle adi,
meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlerin ad1 ve sabit tanitim numarasi ile site, blok,
mevki adi, dig kapt numarasi, i¢ kap1 numarasi, posta kodu bilesenlerinden olusur. S6z konusu
standart uyarinca; bu bilesenlerden il, il¢e ad1, dis kap1 numarasi ve posta kodunun her adreste
yer almasi zorunludur. Ayrica;

a) 11 merkezlerinde; 11 ad1, Ilge ad1, mahalle ad1 ile meydan, bulvar, cadde, sokak ve
kiime evlerin adlarindan sadece birinin ve dig kap1 numarasi ile posta kodunun ve sabit
tanitim numarasinin,

b) Ilge merkezlerinde; il adi, ilce adi, mahalle ad1 ile meydan, bulvar, cadde, sokak
ve kiime evlerin adlarindan sadece birinin ve dis kap1 numarasi ile posta kodunun ve sabit
tanitim numarasinin,

¢) Beldelerde; 11 ady, Ilge adi, belde adi, mahalle ad1 ile meydan, bulvar, cadde, sokak
ve kiime evlerin adlarindan sadece birinin ve dis kap1 numarasi ile posta kodunun ve sabit
tanitim numarasinin,

¢) Koylerde; 11 ads, flge adi, koy adi, varsa mevki adi ve kdye baglh mezra adinin, dis
kap1 numarasi ve posta kodunun,

d) Birden fazla bagimsiz boliim igeren binalarda i¢ kapir numarasinin, varsa site ve
blok adinin, bulunmasi zorunludur.

Yerlesim yeri adresi

MADDE 6 — (1) Yerlesim yeri, bir kimsenin siirekli kalma niyetiyle oturdugu yer
olup, kisinin beyaniyla belirlenir.

(2) Kisinin ayn1 zamanda birden ¢ok yerlesim yeri adresi olamaz.

(3) Onceki yerlesim yeri belli olmayan veya yabanci iilkedeki yerlesim yerini
biraktig1 halde Tiirkiye’ de heniiz bir yerlesim yeri edinmemis olan kimsenin halen oturdugu
yer, yerlesim yeri sayilir.

(4) Isyeri ile yerlesim yeri adresi ayni ise bildirilen adres, yerlesim yeri adresi olarak
kabul edilir.

(5) Yerlesim yeri adresi beyan ve tescil edilmedikce diger adres tescil edilemez.

(6) Niifus kayitlar1 tutulan yabancilarin yerlesim yeri adresi ve bunlardaki degisiklikler
yabancilar kiitiigline islenir.

(7) Askerlik hizmetini yapanlarin yerlesim yeri adresi, askerlik 6ncesi son yerlesim
yeri adresidir.

(8) Yatili okul, ¢ocuk 1slah evleri veya yetistirme yurdu gibi yerlerde kalan ve ergin
olmayanlarin yerlesim yeri adresi ana ve babanin siirekli kalma niyetiyle beyan ettigi yerlesim
yeri adresidir.

(9) Bir 6gretim kurumuna devam etmek icin bir yerde bulunan ya da saglik, bakim
kurumunda veya ceza evinde bulunanlarin yerlesim yeri adresi son yerlesim yeri adresidir.

Diger adres

MADDE 7 — (1) Yerlesim yeri disinda kalan ve gegici siire ile oturulan yazlik, kislik,
ikinci veya liclincli konutlara ait adres bilgileri kisinin talebi halinde diger adres olarak
tutulur.

(2) Kisilerin diger adreslerini bildirme zorunluluklar1 yoktur. Ancak kisiler yerlesim
yeri adresleri ile birlikte veya ayrica diger adreslerini de bildirebilirler.



(3) Askerlik hizmetinin yapildig1 yer, yatili okul, ¢ocuk islah evi, yetistirme yurdu,
hastane, cezaevi, 0grenci yurdu, huzurevi gibi kisinin gecici olarak kaldigi adresler diger
adres olarak kaydedilir.

(4) Her tiirli dogal afet sonucu yerlesim yerlerinin kullanilamayacak hale gelmesinden
dolay1 kisilere yerlesmeleri i¢in gosterilen karavan, ¢adir, prefabrik evler, spor salonu, yurt,
huzurevi, sosyal ve egitim tesisleri gibi yerler diger adres olarak tutulur. Spor salonu ve sosyal
egitim tesisleri disinda kalan adreslerin Ulusal adres veri tabaninda bulunmasi durumunda bu
yerler Genel Miidiirliikk¢e yapilacak degerlendirmeden sonra uygun goriilmesi halinde
kisilerin yerlesim yeri adresi olarak tutulabilir.

(5) Sigimmma evi, sefkat evi ve bir olay iizerine taniklik yapan kisilerin koruma altina
alindiklar1 adresler diger adrestir.

Gegici adres

MADDE 8 - (1) Beyan edilen yerlesim yeri ve diger adres bilesenlerinin Ulusal adres
veri tabanindaki adres bilesenleriyle eslesmemesi veya beyan edilen adreste bir bagkasinin
bulunmas1 halinde kisinin yerlesim yeri ve diger adresi gegici adres olarak tutulur.

Gegici adres kiitiigii

MADDE 9 - (1) Beyan edilen yerlesim yeri ve diger adres bilesenlerinin Ulusal adres
veri tabanindaki adres bilesenleriyle eslesmemesi veya beyan edilen adreste bir baskasinin
olmasi halinde islemlerin sonug¢landirincaya kadar gecen siirede yerlesim yeri ve diger adres
bilgileri Genel Miidiirliikge elektronik ortamda gecici adres kiitliglinde tutulur.

Adres beyan formu

MADDE 10 — (1) Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin degisikligine iliskin
bildirimler sekli ve kapsami Bakanlik¢a belirlenmis olan formlar ile yapilir. Bildirimlerde
kisilerin beyani esas alinir.

(2) Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin degisikligine iligkin bildirimlerin;
Tirkiye’de yasayan vatandaslarimiz ve yabancilar tarafindan Adres beyan formu (A),
yurtdisinda yasayan vatandaslarimiz tarafindan ise Adres beyan formu (B) doldurulmak
suretiyle yapilmasi zorunludur.

(3) Adres beyan formundaki bildirimler aksi sabit oluncaya kadar gecerlidir.

(4) Bu formlarin disinda yapilmis olan bildirimler isleme alinmaz.

Adres beyan formlariin temini

MADDE 11 - (1) Adres beyan formlari;

a) Genel Midiirliigiin www.nvi.gov.tr internet adresinden,

b) Niifus miidiirliiklerinden,

¢) Hizmet almak tizere miiracaat edilen kurumlardan,

¢) Muhtarliklardan,

d) D1s temsilciliklerimizden,

temin edilebilir.

(2) Ayrica belirlenen standartlara uygun olmak sart1 ile 6zel kuruluslarca bastirilip,
dagitimi yapilan adres beyan formlar1 da kullanilabilir.

(3) Kurumlar, Bakanligin belirledigi standartlara uygun adres beyan formlarini
kendileri temin eder.


http://www.nvi.gov.tr/

Adres beyan formlarindaki zorunlu alanlar

MADDE 12 — (1) Adres beyan formu (A) da:

a) T.C kimlik numarasi,

a) Adi,

b) Soyadi,

c) Beyan tarihi,

d) Imza

e) Varsa ayni yerlesim yerinde bulunan kisilerin T.C kimlik numarasi, ad1 ve soyadi

f) Adres bilgileri,

g) Bildirilen yerlesim yerine taginma tarihi,

doldurulmasi zorunlu olan alanlardir.

Yabancilarin doldurduklart Adres beyan formu (A) da, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi alanina yabancilara mahsus kimlik numarasi yazilir.

(2)Adres beyan formu (B) de:

a) T.C kimlik numarasi,

b) Adi,

c) Soyadi,

d) Beyan tarihi,

e) Imza,

f) Varsa ayni1 yerlesim yerinde bulunan kisilerin T.C kimlik numarasi, ad1 ve soyadi,

g) Adres bilgileri, (sadece Ulke ve Sehir adr)

h) Bildirilen yerlesim yerine taginma tarihi,
doldurulmasi zorunlu olan alanlardir.

Adres bildirim yerleri

MADDE 13 - (1) Bildirimler;

a) Niifus miidiirliiklerine,

b) Hizmet almak tizere miiracaat edilen kurumlara,

¢) Dis temsilciliklere,

d) Genel Miidiirliige

yapilabilir.

(2) Kigsiler, sahsen miiracaatlarinda yerlesim yeri adres degisikligine iliskin
bildirimlerini yerlesim yeri niifus miidiirliigiine yapabilecekleri gibi, herhangi bir niifus
miidiirliigiine de yapabilirler.

Adres Bildirim sekli

MADDE 14 — (1)Adres bildirimleri;
a) Sahsen,

b) Posta,

c) Sayisal imza sahiplerince elektronik posta ile yapilabilir.

(2) Adres bildiriminin sahsen ve kagit ortaminda yapilmasi halinde;

a) Bildirimlerde kisinin kimligini ispat edecegi bir belge istenir. Kimlik belgesi olarak
niifus ciizdani, ehliyet, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, silah ruhsati, meslek kuruluslarinca
verilmis kimlik karti, 6grenci belgesi, kurum kimlik kart1 gibi fotografli kimlik belgeleri kabul
edilir. Kimligini ispat edemeyenlerin beyanlari isleme alinmaz.

b) Formlar1 isleme alan gorevliler formun 6n incelemesini yaparak, bu Ydnergenin
10 uncu maddesinde belirtilen standarda uygun olup olmadigimi inceler. Standarda uygun
degil ise, ilgiliye standarda uygun form vererek doldurmasi saglanir.

c) Standarda uygun formda bu Yonergenin 12 nci maddesinde sayilan zorunlu
alanlarin doldurulup doldurulmadigi kontrol edilir, varsa eksiklikler tamamlatilir.



d) Gorevli Adres beyan formunu usuliine gore kaydeder. Adres beyan formunun kiside
kalacak béliimiinii onaylayarak ilgilisine verir. ilgili adres beyan formunun bu kismini otuz
giin siire ile hizmet almak iizere gittigi kurumlarda, ayrica yeniden adres beyan formu
doldurmaksizin kullanabilir.

(3) Adres bildiriminin kisinin sozlii beyanina gore elektronik ortamda gorevli
tarafindan diizenlenmesi halinde;

a) Bildirimlerde kisinin  kimligini ispat edecegi bir belge istenir. Kimlik belgesi
olarak niifus ciizdani, ehliyet, pasaport, uluslararasi aile cilizdani, silah ruhsati, meslek
kuruluslarinca verilmis kimlik kart1, 6grenci belgesi, kurum kimlik kart1 gibi fotografli kimlik
belgeleri kabul edilir. Kimligini ispat edemeyenlerin beyanlar1 isleme alinmaz.

b) Gorevli tarafindan adres beyan formu elektronik ortamda doldurulur. Cikt1 alinarak
ilgiliye imzalatilir.

c¢) Gorevli, adres beyan formunu usuliine gére kaydeder. Adres beyan formunun kiside
kalacak boliimiinii onaylayarak ilgilisine verir. Ilgili adres beyan formunun bu kismin1 30 giin
siire ile hizmet almak iizere gittigi kurumlarda, ayrica adres beyan formu doldurmaksizin
kullanabilir.

(4) Adres bildiriminin iadeli taahhiitlii mektup veya kargo ile yapilmasi halinde;

a) Posta alindist gorevli tarafindan teslim alindiktan sonra zarf iizerindeki isim ile
adres beyan formundaki ismin ayni olmasi veya aile fertlerinden birine ait olmasi halinde
isleme alinir ve usuliine uygun olarak kaydedilir.

b) Adres beyan formunun bu Yonergenin 10 uncu maddesinde belirtilen standarda
uygun olup olmadigr ve 12 nci maddesinde zorunlu alanlarin doldurulup doldurulmadigi
kontrol edilir.

¢) Formun standarda uygun olmamasi, doldurulmasi zorunlu alanlarda eksikliklerin
bulunmasi, posta alindis1 iizerindeki gonderici ismi ile adres beyan formundaki ismin farkli
veya aile fertlerinden birine ait degil ise adres beyan formu usuliine uygun olarak kaydedilir.
Ancak adres giincellemesi ile ilgili herhangi bir islem yapilmaz. ilgiliye bildiriminin isleme
almmama gerekcesini iceren bilgilendirme yazis1 gonderilir ve evrak “islemi
gerceklestirilemeyen adres beyan formlar1 dosyasi”na takilir.

¢) Adi posta ile yapilan bildirimler isleme almmaz. Ilgiliye bildiriminin isleme
alinmama gerekgesini igeren bilgilendirme yazis1 gonderilir.

(5) Adres bildiriminin elektronik ortamda yapilmasi;

a) Adrese iliskin bildirim, kisinin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, kimligine
iliskin bilgiler ve sayisal imzasinin bulunmasi kaydiyla elektronik ortamda Genel Miidiirliige
yapilir.

b) Genel Miidiirliik¢e bildirimin gerekli kontrolleri yapildiktan sonra herhangi bir
eksiklik yoksa isleme alimir. Herhangi bir eksikligin tespiti halinde, ilgiliye bildiriminin
isleme alinmama gerekgesini iceren elektronik ileti gonderilir.

Niifus olaylarinin bildirimi sirasinda adresin giincellenmesi

MADDE 15 — (1) Niifus olaylarinin Niifus miidiirliiklerine sahsen bildirimi sirasinda
kisinin yerlesim yeri adresinin gilincel olup olmadig1 incelenir. Yerlesim yeri adresinin giincel
olmadiginin tespiti halinde, kisiye adres beyan formu doldurtularak adresi giincellenir.

Beyan formlarinin doldurulmasi

MADDE 16 — (1) Form kagit ortaminda tiim alanlar koyu renkli tikkenmez veya dolma
kalem kullanilarak, belirlenen alanlardaki kutucuklarin disina ¢ikilmadan, biiyiik harfle ve
okunakl1 olarak doldurulur.

(2) Belirlenen alanlardaki kutucuklara adres ve kimlik bilgilerinin sigmamasi halinde,
sigmayan kismi1 yazilmaz.

(3) Birden fazla ad ve soyadi kisaltilmadan, aralarinda bir bosluk birakilarak yazilir.



(4) Adres beyan formlar1 {izerinde silinti ve kazint1 yapilmaz, yanlislik yapilmasi
halinde form yeniden diizenlenir.

(5) Elektronik ortamda doldurulup ¢iktis1 alinarak kullanilan adres beyan formlarinda
da yukaridaki esaslara uyulur.

(6) Ayni yerlesim yerinde bulunan kisi bilgilerine ait formda yer alan satirlarin
yetersiz kalmasi ya da birden fazla diger adresin bildirilmesi durumunda, ikinci bir form
doldurulur.

Beyan formlarinin imzalanmasi

MADDE 17 — (1) Adres beyan formlar1 bildirimde bulunan tarafindan
imzalanir.

(2) Bildirimde bulunanlarin okuma yazma bilmemeleri durumunda, diizenlenen adres
beyan formlar1 kendilerine okunur ve imzalattirilir. Kisi imza atamaz ise imza yerine sol el
isaret parmagiin izi alinir. Sol el isaret parmaginin bulunmamasi halinde parmak izi sirasi;
basparmak, orta parmak, yiiziik parmagi ve kiigiikk parmak seklindedir. Eger sol elin
parmaklar1 eksikse, parmak izi sirasina gore mevcut olan parmagin izi alinir. Sol elin
olmamasi halinde sag el icin, sol elde belirtilen islem uygulanir ve bu durum adres beyan
formunun arka yiiziindeki diger agiklamalar boliimiinde belirtilir. Kisinin iki elinin de
olmamast durumunda, sozlii beyanda bulunuldugu yolunda beyani alinarak, konuya iliskin
tutanak diizenlenir.

(3) Bildirimde bulunanin sagir, dilsiz ve ayni1 zamanda okur yazar olmamasi halinde
isaret dilini bilen bir kisi araciligiyla adres beyan formu doldurulur. Beyani veren kisi ile
birlikte isaret dilini kullanan kisinin de ad1 soyadi ve imzas1 beyan eden kisinin imzasinin yan
tarafina yazilir.

UCUNCU BOLUM
Adres Bildirim Yiikiimliiliigii, Islemler ve Siireler

Adres bildirim yiikiimliiliigii,

MADDE 18 — (1) Ergin kisilerin adres bildirimlerini sahsen yapmalar1 esastir.

(2) Ayn1 konutu paylasan ve aralarinda aile bagi olan ergin kisiler birbirlerinin yerine
adres beyaninda bulunabilirler.

(3) Velayet altinda bulunan ¢ocugun yerlesim yeri adresi ana ve babasimin adresidir.
Cocuklarin adres bildirimi ana veya babasi tarafindan yapilir. Ana ve babanin ortak yerlesim
yeri yok ise, cocugun yerlesim yeri velayetin birakildigi ana veya babanin yerlesim yeri
adresidir. Bu durumda velayetin birakildigi kisi adres beyan1 vermekle yiikiimliidiir.

(4) Cocuklarm ve kisithlarin yerlesim yeri adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin
bulunmamas: halinde, ¢ocugun biiylik ana, biiyiik baba veya ergin olan kardesleri ya da
cocugu yaninda bulunduranlar tarafindan bildirilir.

(5) Noterce diizenlenen adres bildirimine iligkin 6zel temsil yetkisini belirten belgeyi
ibraz edenler; temsil ettikleri kisinin, yerlesim yeri ayni olan esinin ve ergin olmayan
cocuklarmin yerlesim yeri ve diger adresi ile ilgili bildirimde bulunabilirler. ilgili memur bu
belgenin aslin1 ya da aslin1 gordiikten sonra suretini alip tasdik ederek Adres beyan formu (A)
ile birlikte bu Y6nergenin 14 iincii maddesinde belirtildigi sekilde islem yapar.

(6) Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, ¢ocuk yuvasi, cezaevi, 6grenci
yurdu gibi yerlerde kalanlarin adresleri ilgili kurum yetkililerince bildirilir.

(7) Vesayet altindakilerin yerlesim yeri adresleri bagli bulunduklar1 vesayet
makaminca niifus miidiirliigiine bildirilir.



(8) Engellilik, yashlik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunan ve yerine
beyanda bulunabilecek yakini olmayan kimsesizlerin adres kayitlarina iligkin bildirimler
muhtarlarca yapilir.

Kisilerin bildirim siiresi

MADDE 19 — (1) Bu Yonergenin 18 inci maddesinde sayilan adres beyani ile
yiikiimlii kisiler yerlesim yeri adreslerine iliskin degisiklikleri yirmi is giinii i¢inde bildirmek
zorundadir.

Niifus miidiirliiklerinde adres beyan formlarinin tescili oncesi yapilacak islemler

MADDE 20 - (1) Bu Yonergenin 14 iincii maddesinde belirtildigi sekilde 6n
incelemesi tamamlanan adres beyan formundaki adres bilgilerinin Ulusal adres veri
tabanindan, kimlik bilgilerinin ise aile kiitiigli kayitlarindan sorgulamasi yapilir. Dogrulugu
tespit edilen bilgiler hakkinda tescil islemine gegilir. Dogrulugu tespit edilemeyen adres
beyan formlar1 islem yapilmadan degerlendirilmek iizere islemi gergeklestirilemeyen adres
beyan formlar1 dosyasinda tutulur.

Kurumlarca yapilacak islemler

MADDE 21 - (1) Elektronik ortamda adres ve kimlik bilgilerine ulasabilen
kurumlarca, basvuru sirasinda kisinin yerlesim yeri adresinin giincel olup olmadigi incelenir.
Yapilan inceleme sonucunda;

a) Kisinin yerlesim yeri degisikligi nedeniyle hizmet almak i¢in yapilan miiracaatlarda
beyan edilen adresin Ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi sorgulanir. Sorgulama
sonucunda adresin mevcut oldugunun tespiti halinde adres beyan formu alinir. Yerlesim yeri
adresi bilgilerinin giincellenmesi igin elektronik ortamda Genel Miidiirliige gonderilir.

b) Yapilan inceleme sonucunda Ulusal adres veri tabaninda beyan edilen adresin
bulunmamasi halinde, talep formu alinmakla birlikte bu Yonergenin 34 iincii maddesi
geregince islem yapilir.

c) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi durumunda kagit
ortaminda diizenlenen adres beyan formuna gore islem yapilir. Kagit ortaminda diizenlenen
adres beyan formlar1 daha sonra elektronik ortama aktarilarak Genel Miidiirliige gonderilir.

(2) Elektronik ortamda adres ve kimlik bilgilerine ulasamayan kurumlarca; kisinin
yerlesim yeri degisikligi nedeniyle hizmet almak icin yapilan miiracaatlarda adres beyan
formu alinir. Yerlesim yeri adresi bilgilerinin giincellenmesi i¢in kurumun bulundugu yerin
niifus midiirligiine 10 is giinii i¢inde gonderilir.

Dis temsilciliklerimizce yerlesim yeri adresi konusunda yapilacak islemler

MADDE 22 — (1) Yerlesim yeri adresi yurt diginda olan Tiirk vatandaslarinin Adres
beyan formu (B) ile yapacaklar1 bildirimler bu Ydnergenin 14 iincii maddesine gore on
incelemesi yapilip uygun bulunanlar dis temsilcilik gorevlilerince evrak kaydina alinir.

(2) Evrak kaydi yapilan form (B) ler 20 is giinii i¢inde ilgili birimce Genel Miidiirlige
elektronik ortamda veya niifus kaydinin bulundugu yerin niifus mudirligine kagit
ortaminda gonderilir.

(3) Dis temsilciliklerimizin bulunmadig1 iilkelerdeki vatandaglarimiz, adres
bildirimlerini posta ile niifus kaydinin bulundugu niifus miidiirliigiine veya elektronik ortamda
Genel Miidiirliige gonderebilirler.

Yerlesim yeri ve diger adres belgesi

MADDE 23 — (1) Yerlesim yeri ve diger adres belgesi; niifus miidiirliikleri, dis
temsilciliklerimiz veya Kimlik Paylagimi Sistemine baglanarak bu sistemdeki kayitlardan
belge iiretebilen muhtarliklarca diizenlenir.



(2) Yerlesim yeri ve diger adres belgesi diizenleyen memur veya muhtar tarafindan
imzalanarak ilgilisine verilir. Verilen belgenin geri izlemesi sistemde tutulur. Ayrica evrak
kayd1 yapilmaz.

(3) Kimlik Paylasimi Sistemine erisebilen kurumlarca kisilerden ayrica yerlesim yeri
ve diger adres belgesi istenmez.

(4) Ulusal adres veri tabaninda yer almamasi nedeniyle gecici adres kiitiigiine kayit
edilmis olan adreslere iliskin verilecek olan belgelerde bu husus acik sekilde belirtilir.

(5) Yerlesim yeri ve diger adres belgesinin gegerlilik siiresi diizenleme tarihinden
itibaren 30 giindiir.

Yerlesim yeri ve diger adres bilgisinin niifus kayit 6rneginde verilmesi

MADDE 24 — (1) Ilgilinin talebi halinde ¢ikartilacak niifus kayit drneginde, yerlesim
yeri ve diger adres bilgisi de yer alir. Yerlesim yeri adresi ve diger adres bilgilerinin verilmesi
kisinin rizasina bagli oldugundan sadece niifus kayit 6rnegi talep eden kisinin kendisinin ve
velayetindeki ¢ocuklarinin yerlesim yeri ve diger adres bilgilerine yer verilir. Aynm ailedeki
diger kisilerin adres bilgileri ancak vekillik belgesinin ibrazi ile miimkiindiir.

Miistakil konut sahipleri ve yoneticilerin sorumlulugu

MADDE 25 - (1) Miistakil konut sahipleri, apartman ve site yoneticileri ile lojman
idareleri sorumlulari, sorumluluk alanlarinda bulunan yerlesim yeri adresine iliskin
degisiklikleri, konuta tasinanlarla birlikte takip ederek, ortaya ¢ikan farkliliklart yirmi is giinii
icinde muhtarlara bildirmekten sorumludurlar.

Bu amacla;

a) Mistakil konut sahipleri, apartman ve site yoneticileri ile lojman idareleri
sorumlular1, sorumluluk alanlarindaki kisilerin yer degistirmesi durumunda bu degisikligin
tespiti amaciyla iki 6rnek Form C diizenler. Form C de yerlesim yerinden ayrilanlar ve yeni
yerlesenler yer alir.

b) Bu formlarin bir 6rnegi bagh bulunulan muhtara imza karsihig1 teslim edilir. Ikinci
ornegi de muhtarin imzasi1 alinmak suretiyle diizenleyen tarafindan teslim alinarak dosyalanir.

c¢) Herhangi bir degisiklik bulunmamast durumunda Form C diizenlenmez.

Muhtarlarca yapilacak is ve islemler

MADDE 26 — (1) Engellilik, yaslilik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali
bulunanlardan yerine beyanda bulunabilecek yakini olmayan kimsesizlerin adres kayitlarina
iligkin bildirimleri; muhtarlarca elektronik ortamda Genel Miidiirliige, miimkiin olmamasi
halinde ise kagit ortaminda bulundugu yerin niifus miidiirliigline yapilir.

(2) Mubhtarlar, niifus midiirliiklerince kendilerine iletilen yerlesim yeri adresi
degisikligi bildirim listeleri (form D)ni incelemek, mahallindeki yerlesim yeri adresi
degisiklikleri ile karsilagtirmak ve varsa bildirilmemis olan degisiklikleri her ayin son haftasi
icinde bagli bulundugu yerin ilge niifus miidiirliigiine bildirmekle ytikiimliidiir.

(3) Mubhtarlar, miistakil konut sahipleri, apartman ve site yoneticileri ile lojman
idareleri sorumlularindan almig olduklar yerlesim yeri adres degisikliklerine iliskin form (C)
ler ile form (D)’yi karsilastirir. Form ( C) de bulunup form (D) de bulunmayan degisiklikler
ile ayrica muhtarin tespit ettigi diizeltme, ilave veya iptaller form (D) ye islenir. Form (D) ler
her ayin son haftasinda ilgili niifus midiirliigiine elektronik veya kagit ortaminda gonderilir.
Mubhtarlar listelerin niifus miidiirliiklerine verilmesi sirasinda teslime iligskin alind1 belgesi ile
form (C) leri dosyasinda saklar.

Muhtarlardan gelen form (D) lere gore Niifus Miidiirliigiince yapilacak islemler
MADDE 27 — (1) Form (D) leri elektronik ortamda alinmasi halinde form (D) deki
degisiklikler sisteme islenerek giincelleme yapilir.



(2) Form (D) lerin muhtarlarca kagit ortaminda geri génderilmesi halinde kaydedilir
ve varsa degisiklikler isleme alinarak saklanir.

Yabancilarin bildirim sekli ve siiresi

MADDE 28- (1) Niifus kayitlar1 tutulan yabancilar, yerlesim yeri ve diger
adreslerindeki degisiklikleri yirmi is giinil i¢inde adres beyan form (A) ile niifus midiirligiine
bildirmekle yiikiimliidiirler. Ayrica, yabancilarin adres degisiklikleri, yabancilara mahsus
ikamet tezkeresi diizenleyen kurumca yirmi giin igerisinde Genel Midiirliige elektronik
ortamda bildirilir.

Adres degisikligine iliskin bildirimin diger kurumlarda da kullanilmasi

MADDE 29 — (1) Hizmet almak {izere kurumlara yapilan yerlesim yeri degisikligine
iligkin bildirimlerde kullanilan adres beyan formunun alindi kismi onaylanarak ilgilisine
teslim edilir. Eger kisi hizmet almak {lizere bagska kurumlara da basvuruda bulunacaksa ilk
basvuruda bulundugu kurum tarafindan kendisine verilen onayli adres beyan formunun alindi
kismini ibraz ederek islemini gergeklestirebilir.

(2) Kurumlar tarafindan verilen onayli adres beyan formu alindi belgesi otuz giin
stireyle gecerlidir.

DORDUNCU BOLUM
Ulusal Adres Veri Tabam

Ulusal adres veri tabaninin olusturulmasi

MADDE 30 — (1) Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlar1 icinde yer alan il, ilge, kdy, mezra,
belde adi, mahalle adi1 ve sabit tanitim numarasi, meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime
evlerin adi ve sabit tanititm numarasi ile site, blok, mevki adi, dis kap1 numarasi, i¢ kap1
numarasi, posta kodu bilesenlerinin Genel Miidiirliikte islenmesi suretiyle Ulusal adres veri
tabani olusturulur.

(2) Bir belde veya koyiin veya bunlarin bazi kisimlarinin bir bagka belde veya koye
katilmas1 ya da ayrilmasi, veya yeni bir kdy ya da belde kurulmasi ve adimin degismesi
durumunda, adreslerin idari bagliliklarinda meydana gelen degisiklikler bu islemlerin
kesinlesmesinden sonra Ulusal adres veri tabanina, Genel Miidiirliik tarafindan islenir.

Ulusal adres veri tabaninin giincel olarak tutulmasi

MADDE 31 - (1) Belediye sinirlar1 iginde bulunan yerlerde belediyelerce, Biiytiksehir
belediye sinirlart iginde Biiyliksehir belediyelerince; bu alanlar diginda kalan yerlerde ise il
0zel idarelerince adres bilesenlerindeki degisiklikler ile yeni olusturulan adres bilesenleri
takip eden on is giinii icinde Ulusal adres veri tabanina islenir. Ulusal adres veri tabanina
baglanamayan il 6zel idareleri ve belediyeler, mahalli adres bilgilerini tespit edip giincelligini
takip ederek Ulusal adres veri tabanina islenmek iizere degisikligi takip eden on is gilinii
icinde elektronik ortamda niifus midiirliigline veya Genel Miidiirliige gonderir. Niifus
mudiirligiine gonderilen bildirimler iglem yapilmak iizere elektronik ortamda Genel
Miidiirliige gonderilir. Genel Miidiirliik bu adres bilgilerine iliskin degisiklikleri Ulusal adres
veri tabanina isler.

(2) Yapimina baslanacak binalar i¢in, 3194 sayili Imar Kanununun 21 inci maddesine
gore, belediye smirlar1 ig¢inde belediye, biiyliksehir belediye simirlar1 iginde biiyiiksehir
belediyesi, bu alanlar disinda kalan yerlerde il 6zel idareleri tarafindan verilen yapi ruhsati
formlarinin adres bilesenleri, Ulusal adres veri tabani esas alinarak olusturulur. Ulusal adres
veri tabaninda arsa olarak goriilen bir adres i¢in yapi ruhsati formunun verilmesini takiben,
adres bilgisi niteligi uygun hale getirilir.
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(3) Tamamen ve kismen biten yapilar igin, 3194 sayili Imar Kanununun 30 uncu
maddesine gore, yetkili idare tarafindan verilen yap1 kullanma izin belgesinin adres bilesenleri
Ulusal adres veri tabani kullanilarak olusturulur. Ulusal adres veri tabaninda insaat olarak
goriilen bir adres icin yap1 kullanma izin belgesi verilmesi durumunda, o adres igin
hazirlanacak form Ulusal adres veri tabani esas alinarak isleme konur. Yap1 kullanma izin
belgesinin onaylanmasini takiben adres bilgisi niteligi adresin kullanim amacina uygun olarak
diizeltilir.

(4) Bir binanin yanmasi, yikilmasi durumunda; yanan-yikilan yapilar formu, Ulusal
adres veri tabani esas alinarak isleme konulur. Formun onaylanmasini takiben yanan yikilan
binalara ait Ulusal adres veri tabanindaki adreslerin nitelik bilgisi, uygun nitelige
doniistirilir.

(5) Yap1 belgeleri, Ulusal adres veri tabanina islenip usuliine uygun onaylanmasini
takiben, Ulusal adres veri tabanindan onay numarasi alinir.

(6) Kisilerin adres bilesenlerindeki degisiklikleri bildirme sorumlulugu yoktur.

Idari baglihkta meydana gelen degisiklikler

MADDE 32 - (1) Asagida belirtilen islemler, yapilan degisikliklerin
kesinlesmesinden sonra ller idaresi Genel Miidiirliigiince 10 (on) is giinii i¢inde Ulusal adres
veri tabanina islenmek iizere elektronik ortamda Genel Midiirliige bildirilir.

a) Bir bucagin bir ilgeden bir baska il veya ilgeye baglanmasi veya merkezin
degistirilmesi,

b) Bir veya birka¢ koy ve belediyenin bagli bulundugu bucaktan ayrilarak baska bir
miilki idari birimine baglanmasi bir veya birka¢ kdye ait baglilardan bazilarmin bagh
bulunduklari idari biriminden ayrilarak bagska bir kdyle birlestirilmesi,

¢) Yeniden koy kurulmasi, merkezlerinin belirlenmesi veya degistirilmesi bir kdy veya
belediye baglisinin ayrilarak ayri bir kdy kurulmasi, bazi kdy veya belediye baglilarinin baglh
olduklar idari birimlerden ayrilarak kendi aralarinda birlesip bagimsiz bir kdy kurmalari, iki
veya daha ¢ok koylin birleserek bir koy haline gelmesi,

¢) Bir belediye’ye bagli mahallelerden bir veya birkaginin bagli bulunduklari
belediyeden ayrilarak baska bir kdyle birlestirilmest,

d) Koylerin tiizel kisiliginin kaldirilmasi,

e) Yeni bir il veya ilge kurulmasi yada mevcut isimlerin degistirilmesi,

(2) Belediye kurulmasi, belediye siniri iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi,
birlestirilmesi ve isimleriyle sinirlarinin degistirilmesi, bir beldenin isminin degistirilmesi,
durumunda ise Mahalli idareler Genel Miidiirliigiince Ulusal adres veri tabanina islenmek
tizere yapilan degisiklikler elektronik ortamda 10 (on) is giinli iginde Genel Miidiirliige
bildirilir.

(3) Idari birim degisiklikleri nedeniyle yerlesim yeri ve diger adres bilgileri Genel
Miidiirliik¢e gilincellenir.

Adres bilesenlerindeki eksiklikler

MADDE 33 — (1) Ulusal adres veri tabanina erisen kurumlar, adres bilesenlerinden
tespit ettikleri eksiklik ve hatalar1 belediyelere, Biiyiiksehirlerde Biiyiiksehir belediyelerine ve
il 6zel idarelerine bildirirler. Bu bildirimler ilgili belediye ve il 6zel idaresi tarafindan
degerlendirilerek 10 (on) is giinii icinde geregi yapilir.

Alanda oldugu halde Ulusal adres veri tabaninda yer almayan adresler

MADDE 34 — (1) Kimlik Paylasimi Sistemi iizerinden yapilan sorgulama sonucunda
yerlesim yeri veya diger adresin Ulusal adres veri tabaninda yer almadiginin anlasilmasi
halinde:
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a) Tespit kurum tarafindan yapilmissa; beyan edilen adres formu gecici adres
kitiigine kaydedilmek {izere yerlesim yeri niifus miidiirliigiine gonderilir. Ayrica beyan
edilen adresin mevcut olup olmadig: ilgili belediye veya il 6zel idaresinden sorulur. Bu
hususun belediye ve il 6zel idaresince on is giinli i¢ginde cevaplandirilmasi zorunludur.
Konuya iligkin igslem sonucu niifus midiirliigiine de bildirilir.

b) Tespit Niifus miidiirliigiince yapilmissa; beyan edilen adrese iligkin adres beyan
formu gecici adres kiitiigline kaydedilir. Ayrica beyan edilen adresin mevcut olup olmadigi
ilgili belediye veya il 6zel idaresinden sorulur. Bu hususun belediye ve il 6zel idaresince on is
giinii i¢inde cevaplandirilmasi zorunludur.

c¢) Bahse konu adresin alanda mevcut oldugunun anlasilmasi durumunda ilgili belediye
veya il 6zel idaresi tarafindan Ulusal adres veri tabanina islenir. Bu siirecte gegici adres
kiitiiglinde tutulan adres niifus miidiirliigiince veya Genel Miidiirliikge kisiyle eslestirilerek
tescil iglemi yapildiktan sonra gegici adres kiitiigiindeki bilgi silinir.

Alanda olmadig: halde Ulusal adres veri tabaninda olan adresler

MADDE 35 - (1) Alanda olmadigi halde Ulusal adres veri tabanina islenmis olan
adres bilesenlerinin ilgili belediye veya il 6zel idaresince tespiti halinde durum tespite iliskin
belge ile birlikte niifus miidiirliigiine bildirilir. Niifus miidiirliiglince belediye veya il 6zel
idaresinden durum tespitine iliskin gelen belge Genel Miidiirlige gonderilerek adres
bileseninin silinmesi istenir. Genel Miidiirlik alanda olmadigi halde Ulusal adres veri
tabaninda islenen adres bilesenlerini siler.

(2) Alanda olmadig1 halde Ulusal adres veri tabanina islenmis adres bilesenlerinin
oldugunun ihbar edilmesi veya bildirilmesi halinde belediye ve il 6zel idaresince ihbar
konusunun ger¢ek olup olmadigi birinci fikrada belirtildigi sekilde incelendikten sonra
iddianin gercek oldugunun belirlenmesi durumunda yukarida belirtildigi sekilde silinme
islemi yapilir.

Ulusal adres veri tabanina adres bilesenlerinin eksik bildirilmesi
MADDE 36 — (1) Ulusal adres veri tabanina adres bilesenlerinin eksik bildirilmesinin
tespiti halinde eksiklik ilgili il 6zel idaresi veya belediyece usuliine uygun olarak giderilir.

BESINCI BOLUM
Kayit ve Tescile Tliskin Esaslar

Tescil gorevi ve siiresi

MADDE 37- (1) Kigilerce doldurulan veya kurumlarca onaylanan adres beyan
formlar1 niifus miidiirliikklerine génderildiginde elektronik ortamda tutulan gelen evrak kayit
defterine kaydedilir.

(2) Adres beyan formunun ilgili alanina evrak kayit tarih ve numarast yazilir. Adres
kayit formunun 6n incelemesi yapilarak, usule uygun olarak doldurulmus oldugunun tespit
edilmesi halinde form igleme alinarak tescili yapilir.

(3) Tescil isleminden sonra adres beyan formlarina 6zel kiitiik numaras1 ve tescil yili
numarast verilir ve formun ilgili boliimiine iglem yapan memurca adi, soyad1 , islem tarihi
yazilir ve form imzalanarak imha islemi yapilmak {izere adres beyan formlar1 dosyasina
takilir.

(4) Elektronik ortama atilamayan adres beyan formlar: Igisleri Bakanligi Evrak ve
Arsiv Yonetmeliginde 6ngoriilen siire kadar saklanir.
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(5) Niifus miidiirliigiince diizenlenen veya kisilerce niifus miidiirliigiine elden teslim
edilen adres beyan formu islem aninda, posta ile ya da diger kurumlarca diizenlenerek
gonderilen adres beyan formu ise niifus midirligliine veya Genel Midiirlige intikal ettigi
tarihten itibaren yedi giin i¢inde elektronik ortamdaki aile kiitiiklerine tescil edilir.

(6)Niifus miudiirliiklerine s6zlii bildirimde bulunulan adres degisikliklerinde yapilacak
is ve islemler;

a) Kisinin T.C kimlik numaras1 ile kisi bilgileri veya kisi bilgilerinin bulundugu
kimligi ile T.C kimlik numarast sorgulanir. Yapilan sorgulama sonucunda bilgilerin
dogrulugu tespit edilir.

b) Kisinin sozli beyani {lizerine bildirdigi adres bilgilerinin Ulusal adres veri tabaninda
yer alip almadigi, bildirilen adreste baskasinin olup olmadiginin kontrolii yapilir. Bir engel
bulunmadiginin anlasilmasi halinde adres beyan formunun ¢iktisi alinarak beyanda bulunana
imzalatilarak tescil islemi gerceklestirilir.

¢) Kisinin sozlii bildirimindeki adreste baskasi var ise adres beyan formu diizenlenip
ilgilinin imzas1 alindiktan sonra beyan edilen adres gegici adres kiitiigline kayit edilir. Kisinin
adres beyanina iligkin bilgilerinin dogrulugunun anlagilmasi halinde gegici adres kiitiigiindeki
bilgiler aile kiitiigiine aktarilir.

(7)Tescili sonuglandirilan adres beyan formlarina her yil birden baslayarak zincirleme
0zel kiitiik numarasi verilir.

Veri girisi sirasinda yapilan maddi hatalar

MADDE 38-(1) Veri girisi sirasinda adres bilgilerinde yapilan maddi hatalar
ilgililerin miiracaati {izerine veya niifus miidiirliiglince tespiti halinde adres beyan formuna
gore Niifus Miidiirliiklerince diizeltilir.

Beyanda siiphe

MADDE 39 — (1) Beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda siipheye diisiilmesi veya
bu Yonergenin 18 inci maddesindeki diizenlemeye aykiri beyanlarin tespiti halinde, miilki
idari amirinin yazili emri ile kolluk makamlar: tarafindan gerekli sorusturma ve inceleme
yapilarak sonucu niifus midiirliigiine bildirilir.

(2) Yapilan sorusturma sonucunda belirtilen adreste yasanmadiginin anlasilmasi
halinde gegici adres kiitiigiindeki kayit silinir. lgili hakkinda 5490 sayili Kanunun 67 nci
maddesinde 6ngoriilen sekilde islem yapilir. Beyanin dogru oldugunun anlagilmasi halinde ise
kisinin gecici adres kiitiigiindeki kaydi aile kiitii§iine aktarilarak gecici adres kiitiiglindeki
kaydu silinir.

Adreslerin silinmesi

MADDE 40 — (1) Gergege aykir1 adres bilesenlerinin Ulusal adres veri tabanina
islendiginin tespiti halinde adres bilesenleri Genel Miidiirliikge silinir. Silinen bilesenlerin ait
oldugu yerlesim yeri adresi ve diger adres bilgileri ile gegici adres kiitiigiinde bulunan
adresler giincellenir.

(2) Gergege aykir1 yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin MERNIS veri tabanina
islenmesinin tespiti halinde; yerlesim yeri ve diger adres bilgileri niifus midiirliiglince veya
Genel Miidiirliik¢e usuliine uygun olarak silinir.

Gecersiz belge diizenlenmesi

MADDE 41 - (1) Kimlik Paylasim1 Sistemi veya niifus miidiirliiklerinden temin edilecek
yerlesim yeri ve diger adres belgesi disinda iiretilecek yerlesim yeri ve diger adres belgeleri
gecersizdir. Bu sekilde diizenlenmis belgeler ile herhangi bir islem tesis edilemez. Bu tiir
belge diizenlendiginin tespiti halinde belge diizenleyenler hakkinda islem yapilmak iizere
durum Cumbhuriyet savciligina bildirilir.
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ALTINCI BOLUM
Gorev ve Yetki

Yetki

MADDE 42 — (1) Genel Midiirlikk, Ulusal adres veri tabanini elektronik ortamda
tutarak;

a) Ozel idareler ve belediyeler tarafindan yapilacak olan adres bilesenlerindeki
degisikliklerin giincellenmesi ve koordinesini,

b) Yerlesim yeri, diger ve gegici adreslerinin kisilerle iliskilendirilmesini,

c) Idari birim bagliliklarinda meydana gelen degisikliklere bagli olarak Ulusal adres
veri tabaninin ve kisilere ait adreslerin giincellenmesini,

¢) Kimlik Paylagimi Sistemi iizerinden adreslerin kurumlarla paylasilmasini,

d) Adresle ilgili biitiin is ve islemlere ait geri izleme bilgilerinin elektronik ortamda
tutulmasini,

e) Ulusal adres veri tabaninin yedeklenmesini ve giivenligini,

f) Adres is ve islemlerinde kullanilacak form ve belgelerin tiretilmesini,

g) Adres kayit sisteminin tanitimini ve bu iste gorev alacak tiim personelin egitimini,

saglar.

Adres bilgisini alma yetkKisi

MADDE 43 - (1) Adres bilgisini;

a) Bakanlik,

b) Kurumlar,

c¢) Adres Kaydinin sahipleri,

almaya yetkilidir.

(2) Bunlarin disinda bu konuda yetki verildigine dair 6zel vekillik belgesini ibraz
edenler alabilir. Bu belgeler niifus miidiirliiklerince 1ilgili dosyasinda saklanir.

(3) Ozel bir hiikiimle koruma altina alinan veya kamu giivenligi ya da yapti1 gorev
nedeniyle belirlenen kisilerin adres bilgileri hi¢bir kisi ve kurumlara verilmez. Mahkemeler
bu hiikmiin digindadir.

(4) Evli olan kisilerin ergin olmayan cocuklarinin adres bilgileri ana ya da babasi
tarafindan almabilir.

(5) Evlikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres bilgileri velayet
verilen Kisi tarafindan alinabilir.

(6) Yerlesim yeri adresi ve diger adres bilgileri kurumlar ve muhtarliklarca Kimlik
Paylagimi Sistemi iizerinden temin edilebilir. Kimlik Paylasimi Sistemi {izerinden adres
bilgisini alamayan kurumlarin gerekgesini agikca yazili olarak belirtmeleri halinde Bakanlik
veya Miilki idare amirinin emriyle adres bilgisi verilebilir. Bunun disinda yerlesim yeri ve
diger adres bilgilerinin verilmesi kisinin rizasina baglhdir.

Adres bilgilerinin kullanilmasi

MADDE 44— (1) Kurumlar ve diger kisiler, is ve islemlerinde MERNIS veri
tabanindaki adres bilgilerini esas alirlar.

(2) Ilgili kurum, hizmet sunumunda Kimlik Paylasimi Sisteminde yer alan yerlesim
yeri ve diger adres bilgilerine gore islem tesis eder. Kisinin beyan ettigi adresle Kimlik
Paylasimi Sistemindeki adresin farkli olmasi durumunda; mevzuatin engel teskil etmemesi
halinde, kisiye adres beyan formu doldurtularak hizmet sunumu gerceklestirilir. Formu alan
kurumca bu Yonergenin 34 iincii ve 35 inci maddelerinde belirtilen sekilde islem tesis edilir.
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Adres bilesenlerine erisim yetkisi

MADDE 45— (1) 11 6zel idareleri ve belediyeler Ulusal adres veri tabanina, kendi
sorumluluk alanlarindaki adres bilesenlerini gérme, ekleme, ¢ikarma ve degistirme yapmak
lizere erisirler.

(2) Il 6zel idareleri ve belediyelerin Ulusal adres veri tabaninda, yaptiklari giincelleme
islemlerine ait bilgilerin geri izlemesi Genel Miidiirlikk¢e tutulur.

(3) Sorumluluk alaninin degismesi durumunda erisim yetkisi Genel Midiirliikge
yeniden belirlenir.

(4) Erisimle ilgili her tiirlii bilgi givenligi Genel Midiirliikge saglanir.

Adres bilgilerinin gizliligi

MADDE 46 — (1)Adres kayitlar1 ve bu kayitlarin tutulmasina dayanak olan belgeler
gizlidir. Bu kayitlar ve belgeler, yetkili ve sorumlu memurlar ile teftis ve denetim yetkisi
olanlarin disinda goriiliip incelenemez. Mahkemeler bu hiikmiin disindadir.

(2) Adres kayitlarina bu bilgileri igleyen memurlar ve Kimlik Paylasimi Sistemi
kapsaminda adres kayitlarindan faydalanan diger gorevliler de bu gizlilige uymak
zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikk, kamu gorevlilerinin gérevlerinden ayrilmalarindan sonra da
devam eder.

YEDINCIi BOLUM
Adres Bilgilerinin Saklanmasi, Formlarin Arsivlenmesi ve Imhasi

Elektronik ortamdaki bilgiler

MADDE 47— (1) Yerlesim yeri adresi veya diger adresleri degisen kisilerin beyan
ettigi Onceki adresleri elektronik ortamda on yil siireyle saklandiktan sonra silinir. Ancak
kisinin kaydindaki son yerlesim yeri adresi muhafaza edilir.

Kagit ortamindaki belgeler

MADDE 48 —(1) Elektronik ortamda tutulan yerlesim yeri adresinin bildirimine iligkin
adres beyan formlar1 (Form A,B,C,D) taranarak elektronik ortama aktarildiktan sonra imha
edilir.

(2) Sistemden alinan imha tutanagi, Genel Miidiirliik veya niifus miidirliiklerindeki
imha komisyonlarinin baskan ve tiyeleri tarafindan imzalanarak dosyasinda muhafaza edilir.

(3) Kurumlar adres beyan formlarinin arsiv ve imhasina iligkin islemleri kendi
mevzuatlarindaki usul ve esaslara gore yapar.

(4) Teknik yetersizlik nedeniyle taranamayan form A,B,C ve D ler Igisleri Bakanlig
Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 14 iincli maddesinde dngoriilen
saklama siiresi sonunda usuliine gore imha edilir.

SEKIZINCI BOLUM
Siireler ve Hesaplanmasi

Siireler

MADDE 49 — (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda kisilerce uyulmasi zorunlu olan
siireler agagida belirtilmistir:

a) Bu Yonergenin, “Adres bildirim yiikiimliligi” bashigt altindaki 18 inci
maddesinde sayilan kisilerin yerlesim yeri adresine iliskin degisiklikleri bildirmeleri yirmi is
giinii,
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b) Apartman ve site yoneticileri ile lojman idareleri sorumlularinin, sorumluluk
alanlarinda bulunan yerlesim yeri adresine iliskin degisiklikleri konuta tasianlarla birlikte
takip ederek ortaya ¢ikan farkliliklar1 form (C) ile muhtarlara bildirmeleri yirmi is giini,

c) Engellilik, yashlik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunanlar ile
yerine beyanda bulunabilecek yakin1i olmayan kimsesizlerin adres kayitlarma iliskin
bildirimler muhtarlarca niifus miidiirliigiine/ Genel Miidiirliige bildirilmesi yirmi is giinii,

¢) Niifus miidiirliikklerinin adres degisikligine iliskin bildirim listelerini muhtarliklara
gondermesi her aym ilk haftasi i¢inde,

d) Muhtarlarin niifus miidirliiklerince kendilerine iletilen yerlesim yeri adresi
degisikligi bildirim listelerini incelemek, mahallindeki yerlesim yeri adres degisiklikleri ile
karsilastirmak ve varsa, bildirilmemis olan degisiklikleri ekleyerek bagli bulundugu yerin
niifus midiirligiine bildirmesi her ayin son haftasi i¢inde,

e) Niifus kayitlar1 tutulan yabancilarin kendileri ile ilgili yerlesim yeri adresini ve
bunlardaki degisiklikleri niifus miidiirliigiine bildirmek yirmi i glini,

f) Hizmet alinacak kurumlara teslim edilen adres degisikligine iligskin adres beyan
formlarinin kurumlarca niifus midirliigiine/Genel Miidiirliige gonderilmesi en geg on is gilini,

g) Yerlesim yeri adresi yurt disinda olan Tiirk vatandaslarinin adres beyan formu (B)
ile yapacaklart bildirimlerin dis temsilciliklerimizce, Genel Midiirliige elektronik ortamda
veya niifus kaydinin bulundugu yerin niifus miidiirliigiine gonderilmesi yirmi is giini,

g) Hizmet almak {izere kurumlara yapilan yerlesim yeri adres degisikligine iliskin
bildirimlerde kurumlarca ilgiliye verilen onayl1 adres beyan formu alind1 belgesinin gegerlilik
stiresi otuz giin,

h) Belediye ve miicavir alan smirlar1 i¢inde bulunan yerlerde belediyelerce,
biiyiiksehir belediye sinirlari ig¢inde biiyiiksehir belediyelerince, bu alanlar disinda kalan
yerlerde il 6zel idarelerince adres bilesenlerindeki degisiklikler ile yeni olusturulan adres
bilesenlerinin Ulusal adres veri tabanina islenmesi on is giinii,

1) Ulusal adres veri tabanina baglanamayan belediyelerin ve il 6zel idarelerinin mahalli
adres bilgilerini tespit edip gilincelliginin takip ederek Ulusal adres veri tabanina islenmek
tizere niifus midirliigline/Genel Miidiirliige gondermeleri degisikligi takip eden on is giinii
i¢cinde,

i) Idari baglilikta meydana gelen degisiklikler sonuglandiginda, s6z konusu
degisikliklerin Iller Idaresi Genel Miidiirliigii veya Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiince
Genel miidiirliige bildirilmesi on i§ giinii i¢inde,

j) Ulusal adres veri tabanina erisen kurumlarin adres bilesenlerinde tespit ettikleri
eksiklik ve hatalarin belediyeler ve il 6zel idareleri tarafindan giderilerek, kuruma ve niifus
miudiirligiine bildirim siiresi on is giind,

k) Niifus miidiirliiglince diizenlenen veya kisilerce niifus miidiirliigiine elden teslim
edilen adres beyan formlarinin elektronik ortamdaki aile kiitiiklerine tescil edilmesi islem
aninda,

1) Kurumlarca kagit ortaminda diizenlenerek veya posta ile niifus miidiirliigline/Genel
Miidiirliige gonderilen adres beyan formlarinin elektronik ortamdaki aile kiitiiklerine tescil
edilmesi, ilgili birime intikal ettigi tarihten itibaren yedi giin iginde,

m) Kisinin yerlesim yeri ve diger adres bilgisini kapsayan adres belgesinin gegerlilik
sliresi otuz giin,

n) Islemi gergeklestirilen adres beyan formlarinin imha edilmesi, tarama isleminden
sonra,

o)Yabancilarin adres degisiklikleri, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi diizenleyen
kurumca Genel Miidiirliige elektronik ortamda yirmi giin igerisinde bildirilir.
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Siirelerin hesaplanmasi

MADDE 50 - (1) Bu Yonetmelikte belirtilen siirelerin hesaplanmasinda olayin
meydana geldigi tarihi izleyen giin baslangi¢ olarak alinir. Siireler; tayin edilen miiddetin son
giinii, son giin resmi tatile rastlarsa, tatili izleyen ilk is glinii ¢alisma saatinin bitiminde sona
erer.

(2) Posta ile yapilan miiracaatlarda adres beyan formunun postaya verilis tarihi esas
alinir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Diplomatik misyon mensuplari

MADDE 51 — (1) Diplomatik misyon mensuplarinin adres bildirim yiikiimliliiga
yoktur. Adres beyaninda bulunmalar1 halinde bildirilen adres yabancilar kiitiigiine tescil
edilir ve bu bildirimle ilgili idari para cezas1 uygulanmaz.

Ceza uygulanmayacak haller

MADDE 52 — (1) Asagidaki hallerde idari para cezast uygulanmaz:

a) Muhtarlar tarafindan bildirimi yapilacak kimsesizler i¢in,

b) Her tiirlii dogal afet ve yangin hali gibi miicbir sebeplerde,

c) Postadaki gecikmelerde,

(2) Kurumun adres degisiklik beyan formunu ilgili niifus miidiirliigiine géndermemesi
veya beyan formunun Niifus Miidiirliiglince tescil edilmemesi halinde kisiler yeniden adres
beyan formu doldurur. Kurumdan veya Niifus Miidiirliigiinden alinan adres beyan formuna ait
alind1 belgesinin ibrazi halinde kisiler i¢in cezai islem uygulanmaz.

Diger hususlar
MADDE 53—(1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda niifus mevzuatinin 6ngérdigi
hiikiimlere gore islem tesis edilir.

Formlarin ve belgelerin iiretilmesi

MADDE 54 — (1) Bakanlik, adres bilgilerinin tutulmasinda kullanilacak her tiirli
basili kagit ve formlar1 hazirlamaya, uygulamaya koymaya veya kaldirmaya, bunlar iizerinde
gerekli degisiklikleri yapmaya yetkilidir.

(2) Yerlesim yeri ve diger adreslere iliskin formlar1 niifus miidiirliiklerinden,
kurumlardan, kdy ve mahalle muhtarliklarindan veya Genel Midiirliigiin internet adresinden
temin edilebilecegi gibi standartlara uygun olmak sart1 ile 6zel kuruluslar tarafindan da
bastirilip, dagitimi yapilabilir.

(3) Adres bilgilerinin tutulmasinda kullanilacak her tiirlii basili kagit ve formlar Genel
Miidiirliigiiniin. . .. www.nvi.gov.tr adresinde yayinlanir.

Egitim

MADDE 55 — (1) Kurumlar, niifus miidiirliigi, il 6zel idaresi ve belediye personeli ile
muhtarlara belirlenen araliklarla Adres Kayit Sistemi ile ilgili uygulamalar hakkinda egitim
verilir.

Adres beyan formlariin elektronik ortama aktarilamamasi

GECICI MADDE 1- (1) Teknik alt yap1 eksikligi nedeniyle adres beyan formlarmin
taramasin1 yapamayan Veya elektronik ortama aktaramayan niifus miidiirliiklerinde bu
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formlar, Igisleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ydnetmeliginin 14
tincii maddesine gore saklanir.

Ulusal adres veri tabaninda islem yapilamamasi

GECICI MADDE 2- (1) Kanunda ongoriilen siire icerisinde Ulusal adres veri
tabanina baglanamayan il 6zel idareleri ve belediyeler, mahalli adres bilgilerini tespit edip
giincelligini takip ederler ve Ulusal adres veri tabanina islenmek iizere elektronik ortamda ilge
niifus miidiirliiklerine génderirler. Bu bilgiler ilge niifus miidiirliigiince elektronik ortamda
Ulusal adres veri tabanina islenir. Teknik bir nedenle uzun bir siire islenememesi durumunda
veriler posta yoluyla Genel Miidiirliige gonderilir.

Yiiriirlik

MADDE 56 — (1) Bu Ydnerge 15/08/2007 tarihinde yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 57 — (1) Bu Y®énerge hiikiimlerini icisleri Bakan yiiriitiir.
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BAKANLIK MAKAMINA

5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 48-53 incli maddeleri ile Adres Kayit
Sistemi olusturulmas: éng@riilmily ve Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi 15 Aralik 2006 tarihli
ve 26377 sayil Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

Adres Kayit Sistemi ile ilgili olarak niifus miidirliikleri ile kamu kurumlarindaki
uygulamaya yon vermek ve adres bilgilerinin kayit edilmesinde kullanilacak formlarin
kapsamini belirlemek amaciyla hazirlanan Adres Kayit Sistemi Uygulama Yo6nergesi ilisikte
sunulmustur.
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