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BIRINCI KISIM

Genel Esaslar
Amag:

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, niifus hizmetlerini ve bu hizmetleri yiiriitecek kuruluslar ile bunlarin
gorev yetki ve sorumluluklarini aralarindaki gorev iligkilerini belli etmek, hizmetin yiiriitiiliisiinde izlenecek
yontemleri saptamak, uygulamada birlik ve kolaylik saglamaktir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonetmelik

a) Niifus Isleri Genel Miidiirliigii merkez ve tasra kuruluslarina ve bunlarm gorev ve yetkilerine,

b) Niifus Hizmetlerinin yiiriitiilmesine,

¢) Nifus hizmetlerinde kullanilacak kiitiiklerin tutulus sekilleri ve biitiin dayanak belgelerini form ve
diizenlenmelerine,

[liskin esas ve aciklamalar1 kapsar.
Deyimler
Madde 3-Niifus Hizmetleri agisindan bu Yo6netmelikte gecen ve asagida belirtilen deyimler;

Bakanlik : Icisleri Bakanlig1

Genel Miidiirliik : Niifus Isleri Genel Miidiirliigii

Genel Miidiir : Niifus Isleri Genel Miidiirii

Birim : Niifus Isleri Genel Miidiirliigii merkez orgiitii

Alt Birim : Niifus Isleri Genel Miidiirliigiine Bagl Sube
Merkez Arsivi : Niifus Isleri Genel Miidiirliigii Niifus Arsivi
Bagmemurluk : Niifus Basmemurlugu

Bagmemur : Niifus Basmemuru

Memur : Niifus Memuru

Gorev Cevresi : Niifus Dairesinin bulundugu ilge (veya merkez ilge)

Swnirlart iginde kalan alan
Dayanak belgesi : Aile kiitiiklerine diigiiriilen kayitlarin dayanagi olan tutanak, mahkeme karari ve noter
senedi gibi resmi belgeler,
Niifus kaydi: Bir kimsenin kiitiige gegirilmis kisisel haline iliskin bilgilerin tiimii,

Kayit: Nifus kiitligline gecirilmis kisinin ad ve soyadi, dogum tarihi gibi kisisel haline iliskin
ozelliklerinin ayr1 ayr1 her biri,

Aile: Ayni soydan olup, ayni soyadini tasiyan ve bir aile kiitiik sira numarasi altinda kayitl kisilerle
bunlarm es ve ¢ocuklari,

Aile kurmak: Aile kiitiigiinde ayr1 bir aile kiitiik sira numarasi altinda yazilmak,

Kiitiik sira numarasi: Ailelerin, aile kiitiigiinde yazilig sirasina gore verilen ve her bagimsiz mahalle
veya koy i¢in birden baslayarak zincirleme bir sekilde devam eden bir numara,



Hane: Aile kiitiiklerinde ayni kiitiik sira numarasi altinda yazilanlarin tiimii,

Yerli Niifus: Bulundugu yer aile kiitiigiine kayitli olanlar,

Misafir Niifus: Olayin bildirildigi yerden bagka bir ilge (veya merkez ilge) aile kiitigiine kayith olanlar,
Yabanci Niifus: Tiirk Vatandasi olmayanlar,

Kisisel Hal Olaylar1 Istatistikleri: Dogum, evlenme, bosanma, 6liim gibi niifus olaylaria ait istatistikler,
Medeni Kanun: Tiirk Kanunu Medenisi

Anlamina gelir.

Gorevli esas kurulus ve digerleri

Madde 4- Niifus hizmetleri, Icisleri Bakanhigma bagh ve illerde kurulmus olan Niifus Isleri Genel
Midiirliigi tarafindan yiritiliir.

Diger kuruluslar, bu yonetmelikte belirtilen esaslar ve verilen gorevler ¢ercevesinde niifus hizmetlerinin
yiirlitiimiine katilirlar.

IKINCi KISIM
Kurulus ve Gorevleri

BIRINCi BOLUM
Merkez Kurulusu ve Gorevleri

Niifus Isleri Genel Miidiirliigii
Madde 5-Niifus Isleri Genel Miidiirliigii, bir genel miidiir yonetiminde bir genel miidiir bagyardimcisi,
ii¢ genel miidiir yardimcisi, bir miisavir ve bes sube miidiirii ile bunlara bagli biirolardan olugur.

Biirolar Niifus Isleri Genel Miidiiriiniin 6nerisi ve Bakanligin onay1 ile kurulur.

Genel Midiirliiglin amaci, niifus ve vatandaglik hizmetlerini en iyi bir bigimde yiiriitmek, gelistirmek ve
niifus kiitiiklerinin giivenilir ve eksiksiz hukuki belgeler haline getirilmesini saglamaktir.

Genel Midiirliigiin giderleri Bakanlik biit¢esinin ilgili tertiplerinde ayri1 olarak gdsterilir.

Genel Miidiirligiin Gorevleri:
Madde 6-Niifus Isleri Genel Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Niifus hizmetlerine iliskin mevzuatin uygulanmasint ve niifus kiitiiklerinin eksiksiz, diizenli ve
stirekli bir sekilde tutulmasimni saglamak, hizmetleri izlemek, gelistirmek, bu amaglarla gerekli
tedbirleri almak,

b) Merkez arsivini kurmak ve yasalara gore yiiriitmek,

¢) Vatandashik mevzuatimi uygulamak vatandagliga alinma, ¢ikma ¢ikarilma ve vatandashigmn
kaybettirilmesine iligkin is ve islemleri yapmak ve vatandaslik uyusmazliklarini mevzuata gore
¢Ozmek,

¢) Her tirli niifus ve vatandaslik mevzuatinin uygulanmasma iligkin yonetmelik, yoOnerge ve

genelgeleri diizenlemek ve uygulama ile ilgili bagvurmalari incelemek ve sonuglandirmak,

d) Bakanlik biitgesinin genel midirliige ait kismim ilgili birimlerle igbirligi yapmak suretiyle
hazirlamak ve biit¢eyi uygulamak,

e) Niifus personelinin meslek i¢i egitimini saglamak ve bu amagla gerekli plan ve programlar
hazirlamak,

f) Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Komisyon ve genel kurullarinda goriisiilmekte olan kanun tasari ve
tekliflerinden genel miidiirliikle ilgili olanlari izleyerek geregini yapmak,



g) Halkin niifus hizmetleri konusunda egitimi i¢in gerekli plan ve programlart hazirlamak,
uygulamasini saglamak ve bu amag ile basin ve yayin kuruluglari ile isbirligi yapmak,
h) Kanunlarin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Genel Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 7-a) Genel Miidiiriin gérev ve yetkileri sunlardir:

1-  Genel miidiir birim yonetir ve yukaridaki maddede belirlenen gorevlerin yapilmasini saglar. Niifus
hizmetlerine iliskin konularda Bakanin danigmanligin1 yapar.

2- Hizmetlerin etkin ve verimli bicimde yiiriitilmesi ve ortaya ¢ikan aksakliklarin giderilmesi igin
gerekli tedbirleri alir, yetkisini asan konularda Bakanliga teklifte bulunur.

3-  Merkez ve iller kuruluslarinin ¢alismalarini izler, denetler ve degerlendirir.

4- Niifus miidiirlerinin atama ve yer degistirmelerine iligkin tekliflerde bulunur.

5- Genel Miidiir yardimcilar1 arasinda is bolimii yapar, sube miidiirlerinin gorevlendirilecekleri
subeleri saptar.

6- Gorev verildiginde , Bakanlik adma niifusla ilgili olarak, yurt iginde veya diginda yapilacak
toplantilara katilir.

7-  Genel Midiirliik personeline yetkisi igindeki cezalari verir, daha agir ceza ve takdirname verilmesi
i¢in Bakanliga tekliflerde bulunur.

b) Genel Miidiir, birimine iliskin gdrevlerin, Bakanligin genel politikasina ve yasalara uygun olarak
zamaninda verimli ve etkili bir bigimde yiiriitiilmesinden , gelistirilmesinden ve kurulusundaki personelin
caligmalarindan Bakanliga karsi sorumludur.

Genel Miidiir basyardimcisi ve yardimcilarinin gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 8- a) Genel Miidiir basyardimcisi ve yardimcilarinin gérev ve yetkileri sunlardir:

1-Kendisine bagli alt birimlerin ¢alisma esaslarina ve programlarin hazirlayip Genel Miidiiriin onayina
sunar, uygulamalarini saglar ve izler, denetler sonuglarint degerlendirir.

Gerektiginde etkinlik ve verimliligin artirilmast amaci ile Genel Miidiire tekliflerde bulunur. Diger
Genel Miidiir yardimcisi ve miisavirle isbirligi yaparak biitiin subelerin ahenk i¢inde ¢aligmasini saglar.

2- Genel Miidiirliigiin merkez ve iller kurulusundaki personelin egitim ve yetigsmesine iliskin konularda
genel miidiire teklifler gotiirtir.

3- Genel Midiirliik biinyesinde yasa , tliziik, yonetmelik, yonerge, genelge, plan ve program hazirlik
calismalarina katilir.

4- Kendine bagl alt birimlerdeki personele disiplin cezasi veya takdirname verilmesi i¢in genel miidiire
teklifte bulunur.

5- Genel Miidiir tarafindan verilecek diger isleri goriir.

b) Genel Miidiir bagyardimcist ve yardimcilari, kendilerine verilen gorevlerin mevzuata, Bakanligin
genel hizmet politikasina, genel miidiirligiin amaglarina ve genel miidiiriin emirlerine uygun olarak verimli ve
etkili bir bicimde yiiriitilmesinden, kendilerine bagli personelin c¢alismasindan genel miidiire karst
sorumludurlar.

Genel Miidiirliik Miisavirinin gorev, yetki ve sorumlulugu

Madde 9-a) Genel Miidiirliik Miisavirinin gorev ve yetkileri sunlardir:

1-  Genel Midiirliigiin ¢aligma alanina giren konularda genel miidiire danigmanlik yapar.

2- Genel Midiir tarafindan verilen konularda inceleme ve arastirmalar yapar.

3-  Genel Miidiirlikkge , verilecek yasa , tiiziik, yonetmelik tasarilarini inceleyerek goriisiini bildirir,
hazirlik ¢aligmalarina katilir,

4- Tlgili Genel Miidiir yardimcisi ile isbirligi yaparak genel miidiirliigiin calisma plan ve
programlarinin hazirlik ¢aligmalarini yapar.

5- Bakanlik i¢i ve dis1 egitim birimleri ile isbirligi yaparak genel miidiirliik ve tasra personelinin
egitimi i¢in programlar hazirlar, Genel Miidiiriin onayina sunar, uygulamasini izler,

6- Kendisine bagl personele disiplin cezasi veya takdirname verilmesi i¢in genel miidiire tekliflerde
bulunur.



7-  Genel Midiiriin verecegi diger isleri gortir.

b)Miisavir kendisine verilen gorevlerin mevzuata, Bakanligin genel hizmet politikasina, Genel
Midiirliiglin amaclarina, genel miidiiriin emirlerine uygun olarak verimli ve etkili bir bigimde
yiriitiilmesinden genel miidiire kargi sorumludur.

Niifus Subesinin Gorevleri

Madde 10-Niifus Subesinin gorevleri sunlardir:

a) Nifus mevzuatint ayni anlayis igerisinde uygulanmasint ve niifus kiitiiklerinin tutulmasimi
saglamak ve izlemek, niifus hizmetlerinin gelistirilmesine ve yeni kosullara uydurulmasina iliskin
incelemeler yapmak, bu konularda genel miidiirliige tekliflerde bulunmak,

b) Niifusla ilgili yasa, tiiziik ve yonetmeliklerle genel emirleri hazirlamak, niifus kaydi silinmesine ait
kararlar1 diizenleyip genel miidiiriin onayina sunmak.

¢) Nifus yazim ve kiitiiklerin diizenlenmesine iligkin isleri ytiriitmek.

¢) Kisisel hal olaylari istatistik verilerini toplamak ve bunlar ilgili subeye gondermek.

d) Nifus hizmetlerinin yiiriitiilmesine iligkin konularda danigmanlik yapmak,

e) Niifus teftis ve denetim raporlarimi incelemek ve degerlendirmek,

f) Kisi hallerine iligkin olarak taraf oldugumuz uluslararasi sozlesmelerini uygulamasini saglamak.

Vatandashk Subesinin gorevleri

Madde 11-Vatandaglik Subesinin gorevleri sunlardir:

a)Turk vatandaslik kanunu ve diger mevzuata gore vatandashigimiza alinma, vatandashktan ¢ikma ,
cikarilma ve vatandagligin kaybina iliskin is ve islemleri yiiriitmek, Bakanlar Kurulundan gerekli kararlari almak
ve niifus kiitiiklerine gegirilmelerini saglamak,

b)Her tiirlii vatandaslik anlagmazliklarina iligkin isleri yiiriitmek ve mevzuata gore ¢éziimlemek,

c)Diger ilgili Bakanlik ve birimlerin de goriislerini almak sureti ile vatandagliga alinma ve vatandasligin
kaybina iliskin esaslar1 hazirlamak ve bu konuda Bakanlar Kurulundan gerekli kararlarin alinmasini saglamak,

¢)Go¢men olarak vatandasligimiza gegmek isteyenler hakkinda goriis bildirmek,

d)Subenin gorev alanina giren hizmetlere iliskin i¢ ve dis gelismeleri izlemek danigmanlik hizmetleri
yapmak,

e)Vatandaslik konusunda taraf oldugumuz uluslararasi s6zlesmelerin uygulanmasini saglamak,

f)Tiirk vatandasligina alinma , ¢ikma, ¢ikarilma, vatandagligin iptali ve kaybettirilmesi ile ilgili istatistik
verilerini toplamak ve ilgili subeye géndermek.

Arsiv Subesinin Gorevleri

Madde 12-Arsiv subesinin gorevleri sunlardir:

a)Aile kiitiiklerinin iller itibariyle ikinci niishalarini tutmak,

b)Niifus dairelerinden gonderilecek kisisel hal tutanaklari ve diger belgeleri kontrol edip
degerlendirmek ve aile kiitiiklerine isleyip, y1l sonunda 6zel kiitiik haline getirmek.

¢)Yangin, sel baskini veya herhangi bir sebeple niifus kiitiiklerinin yok olmasi halinde merkezden bu
bolgeye ait kiitiiklerin birer 6rnegi ¢ikartip ilgili niifus idaresine gondermek ve bu siire i¢inde resmi makam veya

ilgililerce istenen niifus kayit 6rneklerini vermek,

¢)Arsivin gelistirilmesi yoniinden gerekli inceleme ve arastirmalari yapmak ve Genel Miidiirliige
tekliflerde bulunmak.

Personel ve Gere¢ Subesinin gorevleri:
Madde 13-Personel ve gere¢ Subesinin Gorevleri Sunlardir.

Bakanligin diger yetkili birimleri ile de isbirligi yapmak suretiyle;

a)Genel Miidiirliigiin merkez ve iller kurulusunda galisan personelinin (Miilki Idare Amirligi Hizmetleri
Smifindan olanlar haric)



1-Kadrolarmna iligkin isleri yiiritmek, kadrolari vize ettirmek ve mahallerine gondermek,
2-Kademe ve derece yiikselmelerini izlemek ve yapmak,

3-Izinlerine iliskin islemleri yiiriitmek,

4-Disiplin ve diger 0zliik islerine iliskin isleri yapmak,

5-Niifus personeline ait sicil islem dosyalarmi tutmak, merkez personelinin atanmalarma iliskin isleri
yiiriitmek ve tekliflerde bulunmak.

b)Niifus miidiir ve miidiir yardimcilarinin atama ve yer degistirmelerine iliskin isleri yiiriitmek,

c)Harcamalara iligkin plan ve programlarla genel miidiirliik biit¢esini hazirlamak ve biit¢eyi uygulamak,
uygulamay1 izlemek ve hesap islerini yiiriitmek,

¢)Niifus dairelerinin her tiirlii bina , arag, gere¢ kirtasiye ihtiyaglarini saptamak, saglamak ve ayniyat
islerini yiiriitmek,

d)Niifus dairelerinde kullanilan defter ve formlar1 bastirmak, ilgili yerlere gondermek, bunlara iliskin
biitlin isleri yapmak.

Evrak ve Dosya Subesinin Gorevleri:
Madde 14-Evrak ve dosya Subesinin gorevleri sunlardir:

a)Genel Midiirliige gelen-giden evraka gorevleri sunlardir:

b)Genel Midiirliikge yiiriitiilen islere ait evraki dosyalamak, saklamak ve istenildiginde ilgili subelere
vermek,

c)Karteks ve repertuar isleri yiiriitmek,

¢)Kisisel hal olaylar1 ve vatandaslikla ilgili istatistikleri diizenlemek ve gerektiginde yetkili kuruluslarla
igbirligi yaparak yayinlanmasini saglamak,

d)Diger subelerin gorevleri disinda kalan ve genel miidiirliikkge verilen igleri yapmak.

Sube miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 15-a) Sube Miidiirlerinin gdrev ve yetkileri sunlardir:

1-Genel Miidiirliigiin ¢alisma programinin subesine ait boliimiinii hazirlar,

2-Subesinin ¢alismalarin1 mevzuata ve Bakanligin genel hizmet politikasina, genel miidiiriin emirlerine
ve biriminin ¢aligma plan ve programina gére yonetir ve gorevlerin yapilmasini saglar.

3-Sube memurlar1 arasinda gorev dagitimi yapar, isbirligini saglar, calismalarini izleyip denetler,
4-Subeye iletilen konularin incelenip sonuca baglanmasini ve gereken islemlerin yapilmasini saglar,
5-Subeye gelen yasa, tiiziik, yonetmelik taslaklarini inceler ve goriigiinii bildirir

6-Hizmetlerin geligtirilmesi yoniinden uygulamada karsilagilan tikaniklik ve giicliikleri gidermek
amaciyla yetkisi icindeki tedbirleri alir. Gereken hallerde genel midiirliige tekliflerde bulunur.

7-Sube personeline, gerekli gordiigii hallerde yetkisi igerisinde disiplin cezasi verir, daha agir cezalar ve
takdirname i¢in tekliflerde bulunur.

8-Genel Miidiirlikkge verilen diger isleri goriir.



b)Sube Miidiirleri, subelerine iliskin gorev ve hizmetlerin Bakanligin genel politikasina, genel
midirligin amag¢ ve ilkelerine ve genel miidiirin emirlerine uygun olarak verimli ve etkin bir bigimde
yiiriitiilmesinden ve denetlenmesinden, kendi subesi personelinin ¢aligmasindan bagli bulundugu genel miidiir
yardimcist ve genel miidiire karst sorumludur.

IKINCi BOLUM
ILLER KURULUSU, GOREVLERI VE DENETIiMi
I-11 Niifus Miidiirliigii

Kurulus
Madde 16-il niifus miidiirliigii, niifus miidiiriiniin yénetiminde niifus islemleri ¢cok olan illerde bir niifus
miidiir yardimcisi, bir bagsmemur ve yeteri kadar katipten olusur.

il Niifus Miidiirliigiiniin Gorevleri
Madde 17-Niifus Miidiirliigliniin gérevleri sunlardir

a)il iginde niifus hizmetlerinin mevzuata uygun ve diizgiin bir bigimde yiiriitiilmesini ve niifus
kiitiiklerinin eksiksiz diizenli ve siirekli bir sekilde tutulmasini saglamak ve bu amacla gereken tedbirleri almak
ve uygulamak,

b) Niifus idarelerine gorev yiikleyen mevzuatin uygulanmasini saglamak,

¢)Genel ve yerel niifus yazimi hazirliklarint yaptirmak ve uygulanmasini saglamak,

¢)il diizeyinde kisisel hal olaylar istatistiklerini tutmak, Bakanliga géndermek ve istendigi taktirde
diger idarelere vermek,

d)Valiligin, Bakanlik, il¢eler ve diger kuruluslarla niifus hizmetlerine iliskin haberlesmelerini yapmak,

e)il icerisinde niifus islerine ait ddeneklerin harcanmasina iliskin tahakkuk mutemetlik, gere¢ ve diger
isleri gérmek, personelin disiplin ve tiim 6zliik islerini ytiriitmek,

f)Gezici niifus memurlarin1 gérev bolgelerini saptamak ve bu memurlarin ¢alistirilmas: konusunda
Bakanliga tekliflerde bulunmak,

g)niifus hizmetlerinin daha verimli ve etkili bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in halkla iliskileri diizenlemek
halkin bu hizmetlere katkisini saglamak, bu amagla gerekli igleri yapmak,

Niifus Miidiiriiniin Gérev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 18-a) 11 Niifus Miidiiriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

1-Niifus hizmetlerinde valinin danigmanligini yapar,
2-Yukaridaki maddede belirtilen gorevlerin yerine getirilmesini saglar, izler,

3-Kendisine bagli il ve ilge kuruluslarini denetler, hizmetlerin iyi bir bigimde yiirtitiilmesi i¢in gereken
tedbirleri alir, niifus idarelerinin teftisine ait raporlar1 degerlendirir ve geregini yapar,

4-11 merkezindeki personele yetkisi icinde disiplin cezalar1 verir, daha agir cezalar veya takdirname
verilmesi igin Valilige teklifte bulunur.

5-Valiye niifus personelinin atama, yer degistirme ve yiikselmelerine iliskin tekliflerde bulunur.

b) 1l idare sube baskan1 olan niifus miidiirii, niifus hizmetlerinin zamaninda , etkin ve yasalara uygun
sekilde yiiriitilmesinden, memurlarin ¢aligmalarini izlenip denetlenmesinden valiye karsi sorumludur.

Niifus Miidiir Yardimcisinin gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 19-Niifus miidiir yardimcisi, niifus miidiirii tarafindan verilen goérevleri yerine getirir, niifus
miidiiriiniin gérevlerinde yardimeilik ve bulunmadigi zaman ona vekillik yapar.

Miidiir yardimcist kendisine verilen gorevlerin yasalara uygun olarak zamaninda yerine getirilmesinden
niifus miidiiriine kars1 sorumludur.



Miidiirliik basmemurunun gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 20-a) Miidiirlik bagsmemurunun gorev ve yetkileri sunlardir:

1-1 niifus miidiirliigii biirosunu yonetir,

2-Niifus midiirliigii yazisma ve dosyalama iligkin isleri yiiriitiir,

3-Biitge ,ayniyat, levazim ve hesap islerini gortir,

4-11 niifus personelinin sicil ve islem dosyalarini tutar ve tiim dzliik islerini yiiriitiir,
5-Kisisel hal olaylart istatistiklerini toplar, degerlendirir, gerekli islemleri yapar,
6-Niifus miidiiriiniin verdigi diger isleri goriir,

b) Basmemur , biiro islerini diizgiin, zamaninda, yasalara ve verilen emirlere uygun bir sekilde
yiiriitiilmesinden niifus miidiir yardimcisi ve niifus miidiiriine karsi sorumludur.

I1. Niifus Basmemuru

Kurulus:
Madde 21-Niifus basmemurlugu, bir bas memurun yonetiminde yeteri kadar memur ve gezici niifus
memuru ile katiplerden olusur.

Her il merkez ve bagli ilgelerinde bir bas memurluk bulunur.

Niifus bas memurlugunun gorevleri:
Madde 22-Niifus basmemurlugunun gérevleri sunlardir:

a) Gorev gevresi icerisinde niifus hizmetlerini diizgiin bir bi¢imde yiiriitmek aile kiitiiklerini tutmak,

b) Niifus olaylarina iligkin tutanaklarin tutulmasi, aile kiitiiklerine yasalara uygun bigimde iglenmesi
ve her y1l sonunda 6zel kiitiik haline getirilmesi, bunlarin devamliliklarinin saglanmasi ve
saklanmasina iligkin is ve islemleri yapmak,

c) Birime gorev yiikleyen c¢esitli yasalar1 uygulamak,

¢) Kendi gorev gevresindeki niifus olaylarini izlemek ve kiitiiklere gegirilmesini saglayici tedbirleri

almak,

d) Kisisel hal olaylari istatistiklerini tutmak ve belli siirelerde il niifus miidiirliikklerine géndermek,

e) Cezai kovusturmayi gerektiren halleri ve mutlak butlanla malul olan yada kanuni sekillere riayet
edilmeksizin yapilmis evlilikleri o yer Cumhuriyet Savciligina bildirmek,

f) Resmi dairelerle ilgililere bu yonetmelikteki esaslar ¢ergevesinde kayit drnekleri veya bilgiler
vermek,

g) Devletimizin taraf oldugu uluslar arasi s6zlesmeleri uygulamak,

h) Niifus idarelerini teftisine iliskin raporlar degerlendirerek gerekli islemleri zamaninda yapmak,

Bas memurun goreyv, yetki ve sorumlulugu:
Madde 23-a) Basmemurun gérev ve yetkileri sunlardir:
1-Niifus hizmetlerinde kaymakamin danismanligini yapar,

2-Niifus aile kiitiiklerini diizgiin bir sekilde tutulmasini, devamliligini ve korunmasini saglar, tutanak ve
dayanak belgelerini onaylar,

3-Kisisel hal davalarinda niifus idaresini temsilen mahkemelerde bulunur, veya yerine bir memuru
gonderir, resmi kurullara katilir,

4-Askerlik yoklamalarinda hazir bulunur veya yerine bir memuru goérevlendirir,



5-Emrindeki memurlar arasinda is boliimii yapar, ¢aligmalari izler ve denetler, hizmetlerin diizgiin bir
bigimde ve yasalara uygun olarak yiiriitiilmesini ve yukaridaki maddede belirtilen gérevlerin yapilmasini saglar.

6-Teftis raporlarini degerlendirir ve geregini yapar,
7-Kendisine bagli personelin atanma ve ylikselmelerine iligkin tekliflerde bulunur,

8-Emrindeki memurlara gerekli hallerde yetkisi i¢inde disiplin cezalarimi verir, daha agir cezalar ya da
takdirname verilmesi i¢in tekliflerde bulunur,

9-Mevzuata verilen diger gorevleri yapar.

b) Ilgelerde ilge idare sube baskani olan basmemur, emri altindaki personelin genel idaresinden ve
denetlenmesinden, niifus islerinin mevzuata uygun olarak diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinden, haberlesmelerin
ve kendisine verilen biitiin gérevlerin zamaninda verimli ve etkin bir bigimde yerine getirilmesinden ve niifus
kiitiklerinin diizgiin bir sekilde tutulup saklanmasindan merkez ilgelerde niifus miidiiriine , diger ilgelerde
kaymakama kars1 sorumludur.

Niifus memurunun gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 24-a) Niifus memuru gorev ve yetkileri sunlardir:

1- Dogum, 6liim ve yer degistirme olaylarma iliskin tutanaklari tutar,

2-Niifus Kanunu, Medeni Kanun ve ilgili diger mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak,yetkililerce
diizenlenmis tutanak, belge ve resmi senetlerle mahkeme ilamlarina dayanarak kisisel hal olaylar1 ve
degisikliklerini aile kiitiiklerine isler ve islemlerle ilgili dosya ve kiitiikleri tutar. Yazigmalari hazirlar, soyadi
fihristlerini diizenler,

3-Askerlik ¢agina gelenlerin listelerini hazirlar, Askerlik yiikiimliiliigii altinda olanlarin 6lim, yer
degistirme, ad, soyadi, yas ve kayit diizeltmelerini siiresi iginde ilgili askerlik subesi bagkanligina bildirmek
iizere gereken islemleri yapar.

4-Niifus ciizdani verir ve niifus clizdanlarin1 degistirir, aile ciizdanlarimi diizenler ve degisiklikleri bu
clizdanlara igler,

5-Vasiyetnamesi olanlarla, emekli, dul ve yetim maasini alanlarin 6liim, evlenme, yer degistirmelerini ,
cocuksuz 6lenlerin ilgili kurumlara zamaninda duyurulmasi igin gerekli islemleri yapar,

6-Resmi daireler ve 6zel kisiler tarafindan istenilen niifus kayit 6rneklerini ¢ikarir ve basmemurun
onayina sunar,

7-Niifus olaylarimi zamaninda bildirmeyenler hakkinda kovusturma yapilmasi ile ilgili dosyay1 hazirlar,

8-Her li¢ ayda bir kisisel hal olaylarina ait istatistikleri diizenler,

9-Yetki verildigi taktirde evlendirme memurlugu gorevini yapar,

10-Bagmemur tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapar.

b) Niifus memuru, kendisine verilen gorevlerin zamaninda diizenli ve iyi bir sekilde yasalara uygun
olarak yiiriitilmesinden, kendisine teslim edilen kiitiiklerin saklanmasinda, bunlar iizerindeki silinti, kazint1 ve
usulsiiz kayitlardan bas memura kars1 sorumludur.

Gezici Niifus Memurunun gorev, yetki ve sorumlulugu;

Madde 25-a) Gezici niifus memurlarinin gérev ve yetkileri sunlardir:

1-Bolgelerinde meydana gelen dogum olaylarina ait dogum tutanaklarini tutar,

2-Oliim tutanaklarmin tutulmasinda muhtarlara yardimei olur ve bunlari kontrol ederek alir,

3-Evlendirme memurlugu gorevi verilmemis bolgelerde evlenme islemlerinin yapilmasinda muhtarlara
yardimci olur ve evlenme bildirimlerini kabul eder,

4-Yer degistirme istegi lizerine ilgili tutanaklar tutar,



5-Koylerde niifus aile kiitiiklerine gecirilmemis niifus olaylar1 varsa bunlarin tescil edilebilmesi i¢in
gerekli islemleri yapar ve vatandaglara yol gosterir,

6-Daha onceki gezileri sirasinda tutanaklarmin tuttugu yeni dogmus cocuklara ait ciizdanlari ilgililere
verir,

7-Vatandasin niifus idaresine ait dilekgelerini kabul eder, dairede basmemura havale ettirir, geregini
yapar ve sonug¢larini bir daha gidisinde ilgililere duyurur veya istedikleri kayit 6rneklerini ilgililere verir,

8-Gezileri sirasinda tuttuklari ya da gorevlilerce kendilerine verilen tutanak ve belgeleri kiitiiklerle
karsilastirip kontrol eder, varsa yanlisliklar: diizeltir, basmemura onaylatir ve bunlar kiitiiklere isler,

9-Niifus ciizdanlarin1 hazirlar,

10-Istenen kayit 6rnekleri ¢ikartir, hazirlar ve onaylatir,

11-Gezilerine iliskin iki 6rnek aylik raporu hazirlayip basmemura verir,
12-Bagmemur tarafindan verilen diger gorevleri yapar,

13-Gittigi koylerin muhtarlarina gezi defterini imza ettirir.

b) Gezici niifus memuru, kendisine verilen gorevleri mevzuata uygun olarak yapmaktan, gezi
programini eksiksiz bir sekilde uygulamaktan bagsmemura karsi sorumludur.

Gezici niifus memuru ¢alistirilmasina iliskin yetki ve usul:

Madde 26-Bakanlik gerekli goriilen bolgelerde gezici niifus memuru c¢alistirmaya yetkilidir. Bu
bolgeler, il ve ilgelere uzakliklari, niifus, yol ve tasit durumlar1 gdzoniine alinarak ilgili Valiligin teklifi {izerine
Bakanlik¢a belirtilir.

Bakanlikga belirtilen bolgelerde gezici niifus memuru kadrosu yoksa , illerde niifus miidiirlerinin teklifi
iizerine Valilerce, il¢elerde basmemurun teklifi tizerine Kaymakamlarca sabit kadrolarda gérev yapan memurlar
arasindan tespit edilecekler, gezici niifus memuru olarak gorevlendirilirler. Bu halde bunlara da gezici niifus
memurlar1 tazminati ddenir.

Gezici niifus memurlarimin calisma programlari:

Madde27-Gegici niifus memurlarinin aylik ¢aligma programlari bagsmemurluk¢a , bu memurlarin
bolgelerindeki kdylere her ay en az bir defa ugrayacak, 15 giin gezecek ve 15 giin de merkezde ¢alisacak sekilde
diizenlenir.

Bu programlar en az bir hafta énceden ilgelerde Kaymakamin, illerde Niifus Miidiiriiniin tasvibi ve
Valiligin onay1 ile saptanir ve gezici niifus memuruna bildirilir.

Gezici niifus memurlarimin ayhk raporlar::

Madde 28-Gezici niifus memurlart her aym sonunda gezdikleri kdyleri ve bu kdylerde yaptiklar isleri
rakamlarla gosterir, Ornegine uygun raporunu en gec ertesi aym ilk haftasi icinde iki O6rnek halinde
basmemurlara verirler.

Bu raporlarin birer 6rnegi bagsmemurluklarca niifus miidiirliiklerine gonderilir. Niifus Miidiirleri her ii¢
ayda bir bu raporlarin sonuglarimi kendi goriis ve kanaatlerini de gosterir bir raporla Bakanliga bildirirler.

Niifus Kkatiplerinin gorev, yetki ve sorumlulugu:
Madde 29-a) Niifus katiplerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

1-  Yazigmalar daktilo eder,

2- Yazigmalara ait dosyalari tutar ve muhafaza eder,

3-  Gelen evraki alir, giden evraki kayitlar ve postalar,

4- Herhangi bir sebeple memurlarin vazife yapmadiklari hallerde , bunlara ait isleri yiriitir,
5- Basmemurun verdigi diger gorevleri yapar,



b) Katipler, kendilerine verilen gorevleri zamaninda , diizenli ve mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinden bagmemura karst sorumludurlar.

III-Hukuki Sorumluluk

Kisisel Sorumluluk

Madde 30-Kisisel hal belgeleri ve aile kiitiiklerinin iyi tutulmamasindan, saklanmamasindan, memurun
basgka yere atanmasi1 veya memuriyetten ayrilmasi halinde devir ve teslimin usuliine gére yapilmamasindan niifus
memurlari ile bu isleri yaptirmakla ddevli il niifus miidiirleri ve bagsmemurlar kisisel olarak sorumludurlar.

IV-Personelde Aranacak Nitelikler ve Atanmada Usul

Niifus Miidiirlerinin Atanmalarinda Usul:
Madde 31-Niifus miidiirleri ,Niifus Isleri Genel Miidiiriiniin teklifi, Bakanlik Miidiirler kurulunun
karari, Bakanin onayi ile atanir. Yer degistirmeleri de ayni usule gore yapilir.

Niifus Miidiirlerinin nitelikleri, atanmalar1 ve yer degistirmeleri “Niifus Miidiirleri, Atama, Yetistirilme
ve Yer Degistirmelerine iliskin Yénetmelik” esaslarina gore yiiriitiiliir.

Niifus miidiir yardimcilarinin nitelikleri ve atanmalari:
Madde 32-Niifus miidiir yardimcisi olarak atanabilmek igin:

a) Lise mezunu olmak,

b) En az 9 yildan beri Niifus Isleri Genel Miidiirliigii merkez veya tasra kurulusunda calismak ve
olumlu sicil almis olmak,

¢) Bas memurluga yiikselmis olmak,

d) Acilacak yarigma sinavini kazanmak,

Sarttir.

Lise mezunu bulunmadigi taktirde ortaokul mezunlarindan yukaridaki sartlar1 tastyanlar midiir
yardimciligina atanabilirler. Ancak, bunlarin meslekteki hizmet siirelerinin en az 12 yil olmasi gereklidir.

Yiiksek 6grenim gormiis ve 35 yasini asmamis memurlar naklen, ayni sartlar1 tasiyan ve acilacak
yarisma sinavini kazananlarda 29 yasini gegcmemis olmak kaydiyla aciktan niifus miidiir yardimcist olarak
atanabilirler.

Basmemurlarin Nitelikleri ve Atanmalari:
Madde 33-Bagmemur olabilmek i¢in:

a) Lise mezunu olmak,

b) En az 6 yildan beri Niifus Isleri Genel Miidiirliigii merkez ve iller kurulusunda memur veya katip
olarak ¢alismak,

¢) Olumlu sicil almis bulunmak,

d) Acilacak yarigma sinavini kazanmak,

Sarttir.

Lise mezunu bulunmadigi takdirde yukaridaki sartlari tasiyan en az 9 yildan beri meslekte ¢alisan
ortaokul mezunu elemanlar arasindan atama yapilabilir.

Memur ve katiplerin niteliklerini ve atanmalari

Madde 34-Niifus memur ve katipligine atanabilmek icin, lise mezunu olmak, genel hiikiimlere gore
memur olabilme sartlarin1 tagimak ve agilacak yarigma sinavini kazanmis olmak sarttir. Diizgiin ve iyi yazi
yazanlar emsalleri arasindan tercih edilirler.

Agilacak siavlara katilmak iizere en az bos kadro sayisinin iki kati kadar lise mezunu basvurmadigi
takdirde, ortaokul mezunlari da smavlara alinirlar. Bu halde bunlar lise mezunlarindan ayri olarak kendi
aralarinda sinava tabi tutulurlar.



Yapilan sinavlarin sonucunda lise mezunlari arasindan kadro sayist kadar basarili eleman saglanamadigi
takdirde, basarili ortaokul mezunlarimin atanmalar yapulir.

Devlet memurlarindan naklen niifus memurluk ve katipliklerine atanmak isteyenlerinde 35 yasini
agsmamis olmalar1 ve liseyi bitirmis bulunmalar1 sarttir. Diizglin ve iyi yazi yazanlar emsalleri arasindan tercih
edilirler.

Atamada Yetki ve Usul:

Madde 35-Niifus Miidiir yardimcilar, Niifus Isleri Genel Miidiiriiniin teklifi ve Bakanligin onayi,
bagmemurlar ile merkez ilge memurlart ve katipler ise , niifus miidiiriiniin teklifi ve valinin onayi ile atanir ve
ayni usule gore yerleri degistirilir.

flge memur ve katipleri ilge basmemurunun teklifi iizerine kaymakamlarca atanir ve memuriyetleri
valilerce onanr.

Kadro Adedinin Saptanmasi:
Madde 36-Niifus Midiir yardimcilarinin atanacag iller is hacmi ve niifus yogunlugu dikkate alinarak
Niifus Isleri Genel Miidiirliigiiniin &nerisi ve Bakanligin onayi ile saptanir.

Her il merkez ve bagl ilgelerde bir bagmemur ile asagidaki esaslara gore saptanacak sayida memur ve
bir katip bulunur.

Her 20.000 niifus i¢in bir memur kadrosu verilir. Bunun i¢in de ilge niifusu 20.000’e boliinmek suretiyle
memur kadrolar1 saptanir. Geri kalan niifus 10.000 dan fazla ise ayrica bir memur kadrosu ilave edilir.

Genel Niifus sayimlarina gore saptanan ilge niifusu niifus kiitiiklerinde kayitli niifustan daha az ise, bu
takdirde kadrolarin hesabinda kiitiiklerde kayitl yasayan niifus sayis1 da géz 6niinde bulundurulur.

Bakanhgin Yetkileri:

Madde 37-Bakanlik is durumu ve hizmetin gerektirdigi hallerde kendiliginden yada illerin teklifleri
iizerine basmemur, memur ve katipleri kadro, yer ve unvanlarina bakilmaksizin, ¢aligtig1 yer disinda herhangi bir
il veya ilgede gorevlendirmeye yetkilidir.

V-DEVIR VE TESLiM

Devir ve Teslim Zorunlulugu:

Madde 38-Baska bir yere atanma veya Devlet Memurlugundan ¢ekilme, emeklilik nedenleriyle kesin
olarak memurun gorevinden ayrilmasii gerektiren hallerde, ayrilan memur yerine gelen memura, heniiz
gelmemis ise, geldiginde ona devredilmek iizere vali veya kaymakam tarafindan gosterilen kimseye devir
vermekle ylikiimludiir.

Memurun Devir ve teslim yapmamasi hali:
Madde 39-Memurun devir ve teslim yapmasina imkan vermeyecek surette isten ayrilmasi halinde
valilik veya kaymakam tarafindan tayin edilecek bir kurulca , yukaridaki maddeye gore devir ve teslim yapilir.

Devir ve teslimin konusu:
Madde 40-Devir ve teslim ile yiikiimlii bulunan memurlarin devir ve teslim islerinin kapsamina giren
hususlar sunlardir.

a) Niifus kiitiikleri,

b) Islemden kaldirilmis niifus esas ve vukuat defterleri ile tescile esas olan belgeler,
¢) Zimmetindeki demirbas esyalar ve resmi miihiir,

¢) Niifus ve aile clizdanlari ile kayit ve satig defterleri,

d) Resmi posta pulu ile ciizdan satis bedelleri,

e) Kanunlar ve genelgeler,

f) Teftis ve denetleme dosyasi,

g) Askerlik dosyasi,

h) Istatistik dosyasi,



i) Atik defter ve kayitlar. (1320 den once tesis edilmis ve hukuki degerini kaybetmis defter ve
kayitlar)

Devir ve teslim siiresi
Madde 41-Yukaridaki maddelerde gosterilen devir ve teslim islemlerinin 15 giinii asmamak kosuluyla
vali veya kaymakamlarca saptanacak siire i¢inde yapilmasi zorunludur.

Memurun, Devlet memurlar1 Kanununun 94 {incii maddesine gére memuriyetten ¢ekilmesi halinde bu
siire 30 gilinli gecemez.

Devir ve teslimde usul:

Madde 42-Devir ve teslim 6rnegine uygun 4 niisha devir ve teslim tutanagmin doldurulmasi suretiyle
yapilir. Tutanagin alt1 devir alan ve devreden tarafindan imza edilir. Memurlar arasinda yapilan devir ve teslim
tutanaklar1 bagmemurlar, bagmemurlar arasindaki devir ve teslim tutanaklari da ilgelerde kaymakamlar, illerde
niifus miidiirii tarafindan onanur.

Devir tutanaklarindan birer niisha devir alan ve devredene verilir. Bir niishasi dairedeki dosyasina
konulur, digeri de niifus miidiirligiine gonderilir.

Kiitiiklerin devir ve tesliminde uygulanacak esaslar:
Madde 43-Niifus kiitiikleri devir ve teslim edilirken,

a) Usuliine gére onanip onanmadigi ve sayfa numaralarinin verilip verilmedigi,
b) Eksik sayfa olup olmadigi,

¢) Kiitiiklerde usulsiiz silinti veya kazint1 bulunup bulunmadigi,

d) Kiitiiklerin diizgiin ve okunakl: bir sekilde tutulup tutulmadigi,

e) Kiitiiklerin daginik ve yirtik olup olmadiklari,

Saptanir ve tutanaginda agikga belirtilir.

VI-MESLEK iCi EGiTiM

Egitim ve yetistirme
Madde 44-Niifus miidiir ve miidiir yardimcilari, bagsmemur, memur ve katipler meslek i¢i egitime tabi
tutulup yetistirilirler.

Yurt disinda egitim:

Madde 45-Sube miidiirleriyle , yiiksek dgrenim gormiis ve en az bes yil niifusta hizmet yapmis olan,
yabanct bir lisan bilen niifus miidiir ve miidiir yardimcilar1 biitce olanaklari dikkate alinarak Bakanlikca
yapilacak programlara gore bilgi ve gorgiilerini artirmak veya meslek konularinda incelemeler yapmak iizere
yurt digina gonderilebilir.

VII-DENETIM
Denetim Yetkisi: ]
Madde 46-Niifus Isleri Genel Miidiirligii iller kuruluglarini; Niifus Isleri Genel Midiirii ve Bakanlik¢a
gorevlendirilecek diger yetkililer, miilkiye miifettisleri, vali kaymakamlar ve niifus miidiirleri denetlemeye

yetkilidirler.

Bagmemurlarda dairelerindeki niifus personelini ve calismalarini siirekli olarak goézetim ve denetim
altinda bulundururlar.

Denetim ve gozetim konusu



Madde 47-Denetim ve gozetim niifus hizmetlerinin mevzuat ¢ercevesinde etkili ve verimli bir sekilde
yiriitliliip yiiriitiilmedigini 6zellikle niifus kiitiiklerinin usuliine uygun olarak tutulup tutulmadigmi ve iyi bir
sekilde saklanip saklanmadigini, personelin ¢aligma ve davranislarini niifus idarelerinin yerlesimi ile arag ve
gere¢ durumlarini kapsar.

Denetimin dgretici olmasina dzen gosterilir.
Denetimi yapanlar denetim sonunda bir rapor hazirlar ve ilgili yerlere verirler.

UCUNCU KISIM
NUFUS HiZMETLERININ YORUTULMESI
BIRINCi BOLUM
NUFUS KUTUKLERI VE FIRHISTLER
1-Niifus Kiitiiklerinin Tanimi ve Tiirleri

Tanmm ve Tiirleri

Madde 48-Niifus kiitiikleri; hak ve hiikiimliiliiklerin dogumuna esas olmak {iizere yurttaslarin
kimliklerinin saptanmasi kisisel ve aile durumlarinin belgelendirilmesi amaciyla memurlarca tutulan ve yanlighigi
kanitlanincaya kadar gegerli olan resmi belgelerdir.

Niifus kiitiikleri aile kiitiikleri ile bunlara dayanak olan belgelerin toplanip her yil sonunda
ciltlenmesinden meydana gelen 6zel kiitiiklerden olusur.

A-AILE KUTUKLERI VE TUTULMASINA iLISKiN ESASLAR

Tanim
Madde 49-Ailelerin biitiin bireyleri ile birlikte zincirleme bir kiitiik sira numarast altinda tescil
edildikleri defterlere aile kiitiigii denir.

Kapsam

Madde 50-Aile kiitiikleri; Ailenin biitiin bireylerinin cinsiyet ad, soyadi, baba ve analarinin ad ve
soyadlart ile sag olup olmadiklarmi, il ve ilce olarak dogum yer ve tarihlerini, viicutlarindaki belirli
degisikliklerini dinlerini, okuryazar olup olmadiklarini, medeni hallerini ve diger kisisel hal degisikliklerini
kapsar.

Aile kiitiik defter formlar1 yukaridaki esaslara gore Niifus isleri Genel Miidiirliigiince hazirlanip
bastirilir ve niifus idarelerine gonderilir.

Onaylamasi

Madde 51-Aile kiitiiklerinin her sayfasina cilt ve sayfa numaralar1 konulur. Sayfa birlesim yerleri asliye
hukuk mahkemesi miihrii ile mihiirlenip sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugu yazilarak hakim tarafindan
onaylanir.

Aile Kiitiiklerine Tescil ve Dayanak Belgesi Zorunlulugu:

Madde 52-Her Tiirk vatandasmin dogumdan itibaren aile kiitiiklerine gegirilmesi kisisel ve medeni
hallerinde ortaya ¢ikan degisikliklerin bu kiitiiklere islettirilmesi ve diisiiriilen her kaydm usuliine uygun olarak
yetkili makamlarca diizenlenmis bir belgeye dayanmasi zorunludur.

Resit olmayanlarin niifus olaylarini niifus idarelerine bildirmek ve gerekli islemleri yaptirmakla veli
veya vasileri 6devlidir.

Ikametgah Esasr:
Madde 53-Niifus kayitlarinin ilgililerin ikametgahlarmin bulundugu yer niifus idaresinde tutulmasi

esastir.

Ikametgahin degismesi halinde kiitiik kaydmin ilgililerce yeni yerlesme yerlerine naklettirilmesi
zorunludur.

Mabhalle ve koy esasi:



Madde 54-Aile kiitiikleri mahalle ve kdy esasina gore tutulur. Her kdy veya mahalle halki ayri bir
deftere yazilir.

Aile Esasi:

Madde 55-Bir soydan gelen ve ayni soyadi tastyan kisiler bir aile kiitiikk sira numarast altinda
kaydedilirler.

Bir ailenin ¢ocuklari, erkek ¢ocuklarinin es ve ¢ocuklart ile kiz ¢ocuklarinin evlilik dis1 diinyaya gelmis
cocuklar aileyle birlikte ayni aile kiitiik sira numarasi altinda yazilirlar.

Aile bireylerinden birinin sonradan soyadini degistirmesi bu haneden ¢ikarilmasini gerektirmez.

Yeniden Aile Kurmak:
Madde 56-Ayni kiitiik sira numarasi altinda kayith bulunan ve ayr1 yasayan resit kisiler isterlerse ayri
bir kiitiik sira numarasi altinda yeni bir aile olarak kaydedilirler.

Yeniden aile kurmak, oturulan yer niifus idaresine sozlii olarak bildirim iizerine tutulan yer degistirme
tutanagma gore yapilir. Ilgili ile birlikte varsa es ve resit olmayan ¢ocuklar1 oturdugu mahalle veya koy
kiitiklerinde yeni bir kiitiikk sira numarasi altinda kaydedilirler. Eski niifus kayitlar1 karsisinda da bu yolda
aciklama yapilarak kapatilir ve askerlik ¢aginda erkekler i¢in askerlik subelerine bilgi verilir.

Niifus Kayitlarinin Kapatilmasi:

Madde 57-Aile kiitiiklerinde fertlerin ayri aile kurma, yer degistirme, evlat edinilme , kizlarin ve
kadinlarin evlenmesi, fertlerin 6lmesi, kizlarin ve kadinlarin evlenerek baska yere gitmeleri halinde karsilarina
aciklama yapilmak suretiyle niifus kayitlar1 kapatilir.

Kapanan Niifus Kaydimin Yeniden Canlanmasi:

Madde 58-Herhangi bir nedenle kapanmis bir kaydin yeniden canlandirilmasi karsisina bu yolda
aciklama yapilmak suretiyle yapilir. Niifus kaydmin canlandirilmasi sirasinda kayitlarda meydana gelmis olan
degisiklikler de kiitiige islenir.

Kocasi Olen Kadin:

Madde 59-Kocasi 6len kadin yeniden evlenmedikge 6len kocasinin aile kiitiigiinde kalir ve kocasinin
soyadini tasimaya devam eder. Dilerse babasi hanesine donerek kizlik soyadini alip kapanmig olan niifus kaydim
canlandirabilir ya da ikametgahinin bulundugu yer aile kiitiigiinde kizlik veya kocasi soyad: ile yeni bir aile
kurabilir. Son iki halde yer degistirmeye iligkin form kullanilir. Bu formda, formun arkasina yazilip imzasi
alinmak suretiyle soyad: tercihi de gosterilir.

Aileler Arasinda Bos Birakilacak Satirlar:
Madde 60-Aile kiitiiklerinde ayn1 kiitiik numarasi altinda yazilan her aileden sonra ailesinin yasayan
niifus durumuna gore;

a) Bir kisinin miistakil yazilmasi halinde 5,

b) 2-5 niifuslu ailelerde 10,

¢) 6-10 niifuslu ailelerde 15,

¢)11-15 niifuslu ailelerde 20,

d) 16-20 niifuslu ailelerde 25,

e) daha fazla niifuslu ailelerde de niifus sayisi kadar bos satir birakilir.

Ancak ailenin ¢ogalma durumu ve erkek ¢ocuklarinin sayis1 dikkate almarak yukaridaki bos birakilmasi
Ongoriilen satirlar azaltilip ¢ogaltilabilir.

B-OZEL KUTUKLER

Tanimi ve Tiirleri:



Madde 61-Ozel kiitiikler; aile kiitiiklerine diisiiriilen kayitlarin dayanagi olan tutanak ve resmi
belgelerin, olayn tiirii ve ilge esasina gore her takvim yili sonunda bir araya getirilip ciltlettirilmesinden olusur.
Bu kiitiikler olaylarin tiiriine gore dogum, dliim, evlenme, bosanma, yer degistirme, kayit diizeltme ve diger
kisisel hal degisikliklerine ait olmak iizere yedi gesittir.

Dogum Kiitiigii:

Madde 62-Dogum kiitiikleri; niifus memurlarinca tutulan dogum tutanaklar: ile yeniden kayda ait
bildirimlerin aile kiitiiklerine islendigi yer niifus idaresi ile merkez arsivindeki niishalarinin giin ve say1 sirasina
gore bir araya getirilip her yilin sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

Evlenme Kiitiigii:

Madde 63-Evlenme kiitiikleri, evlendirme memurlari tarafindan gonderilen evlenme bildirimlerinin,
kadm ve erkegin kayitli bulundugu niifus idareleri ile merkez arsivindeki niishalarmin giin ve sayi sirasi ile bir
araya getirilip her yilin sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

Bosanma Kiitiigii:

Madde 64-Bosanma kiitiikleri; mahkemelerce verilen bosanma ilamlarinin kadin ve erkegin kayitli
bulundugu niifus idaresi ile merkez arsivindeki onayli 6rneklerinin giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip
her y1lin sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

Yer Degistirme Kiitiigii

Madde 65-Yer degistirme kiitiikleri; niifus memurlar tarafindan tutulan yer degistirme tutanaklarinin
eski ve yeni yerlesme yerindeki niifus idareleri ile merkez arsivindeki niishalariin giin ve sayi sirasina gore bir
araya getirilip her y1l sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

Kayit Diizeltmeleri Kiitiigii:

Madde 66-Kayit diizeltmeleri kiitiikleri; mahkemelerce her ¢esit kayit diizeltmelerine iliskin olarak
verilen ilamlarin ilgilinin aile kiitiigiiniin bulundugu yer niifus idaresi ile merkez arsivindeki onayli niishalarinin
giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip her yil sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

Oliim Kiitiigii:

Madde 67-Oliim kiitiikleri; gorevliler tarafindan tutulan 6liim tutanaklarini aile kiitiiklerine islendigi yer
niifus idaresi ile merkez arsivindeki niishalarmin giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip her yil sonunda
ciltlettirilmesinden olusur.

Diger Kisisel Hal Degisiklikleri Kiitiigii:

Madde 68-Diger kisisel hal degisiklikleri kiitiikleri; yukarida belirtilen kiitiikler disinda kalan tanima,
evlat edinme, evlat edinme mukavelesinin feshi , nesebin diizeltilmesi, gaiplik tamamlama, niifus kaydinin
silinmesi, Oliimiine muhakkak nazar1 ile bakilan hallerde 6lim kaydnin disiiriilmesi gibi olay ve hal
degisikliklerine iliskin belgelerin ilgili niifus idareleri ile merkez arsivindeki 6rneklerinin giin ve say1 sirasina
gore bir araya getirilip her yil sonunda ciltlettirilmesinden olusur.

II-FIHRISTLER

Fihrist fislerinin doldurulmasi:

Madde 69-Fihristlerin diizenlenmesine esas olmak iizere aile kiitiiklerinin bir kiitiikle sira numarasi
altinda kaydedilen her aile ayn1 aileden olup da soyadi degisik olan her kisi i¢in drnegine uygun bir fihrist fisi
doldurulur.

Aile kiitiik fihristinin diizenlenmesi:

Madde 70-ilk olarak her kiitiik icin sadece o kiitiikkte yazil1 olan aile veya kisilerin fisleri bir araya
getirilip alfabetik sira ve sozliik esasina gore siraya konulur. Bu siraya gore ailelerin ii¢ 6rnek halinde bir listesi
yapilir. Listenin basina ait oldugu kdy veya mahalle ve cilt numarasi yazilir. Birer 6rnegi aile kiitiigii kapaginin
i¢ tarafina yapistirilir. Digeri saklanir. Ugiincii 6rnek merkez arsivine gonderilir.

flce soyadi fihristinin diizenlenmesi



Madde 71-Aile kiitiik fihristlerinin diizenlenmesi bittikten sonra biitiin ilgeye ait fihrist fisleri yeniden
bir araya getirilir ve alfabetik sira ve sozliik esasina gore siraya konulur.

Siraya konulma isi bittikten sonra bu fislerdeki bilgiler dort 6rnek halinde listelere yazilmak suretiyle
ilge soyad fihristleri diizenlenir. Bir 6rnegi il niifus midiirliigiine, diger 6rnegi merkez arsivine gonderilir. Kalan
iki drnekten biri yedek olarak saklanir, biri de kullanilir.

Bu islemler bittikten sonra fihrist figleri diizgiin bir sekilde paketlenerek kaldirilir.

Eklerin Yapilmasi:

Madde 72-Yeniden aile kuran ve bagimsiz bir kiitiik sira numarasi altinda aile kiitiiklerine gecen her
aile veya soyadini degistiren kisi i¢in islem yapan memur tarafindan fihrist fisi doldurulur. Y1l sonunda bu fisler
kendi aralarinda yukarida belirtilen esaslara uygun olarak, 6nce her aile kiitiigii i¢in sonra da biitiin ilge igin ek
fihrist fisleri diizenlenereck daha once diizenlenmis listelere eklenir. Soyadi degismesi halinde de listelerde
gerekli degisiklikler yapilir.

Fihrist figleri de yillik olarak dizilmis sekilde, paketlenerek kaldirilir.

Her on yilda yapilacak islem:

Madde 73-Her on yilda bir bu siire igerisinde diizenlenmis fislerle bir 6nceki on yillik figler bir araya
getirilerek yeniden siraya konulur ve bu suretle aile kiitiigii ve ilce soyad: fihristleri yeniden diizenlenerek
degistirilir. Eski fihrist fisleri de yok edilir.

IKINCi BOLUM
KiSiSEL HAL OLAYLARI VE BUNLARA ILiSKiN iSLEMLER

1-Dogum
A-Bildirim ve Dogum Tutanaklarinin Tutulmasi

Bildirim Zorunlulugu ve Siiresi
Madde 74-Her dogum olayinin, olayimn oldugu yer veya herhangi bir niifus idaresine dogumdan itibaren
bir ay i¢inde bildirilmesi zorunludur.

Bildirim Yiikiimliiliigii:

Madde 75-Dogum olayini, baba yoksa veya kisith tutuklu ve hastalik gibi nedenlerle bildirim
yapamayacak durumda olmasi veya orada bulunmamasi hallerinde ¢ocugun veli veya vasisi bildirmekle
yiikiimliidiir. Resmi vekiller de agikca yetkili olmak kaydiyla miivekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.

Bildirim SekKli:
Madde 76-Dogum olay1 iki tanik 6niinde memura sozlIii olarak bildirilir.

Bildirim sirasinda ¢ocugun baba veya anasinin niifus ciizdani veya niifus kayit 6rnegi ile varsa doguma
ait resmi belge ve raporlar memura verilir. Bildirimde bulunan niifus idaresince tanimmiyorsa , kimligini
kanitlamakla yiikiimliidiir.

Memur bu belgeleri inceler ve bildirimin dogrulugunu ve kanuni siire i¢inde yapilip yapilmadigini
saptadiktan sonra diger maddelerde gosterildigi sekilde islem yapar.

Cocugun Adr:
Madde 77-Cocugun adimi ana ve babasi koyar, Ancak, milli kiiltiiriimiize, ahlak kurallarina, orf ve
adetlerimize uygun diismeyen veya yasaya aykirt ya da kamuoyunu inciten adlar konulamaz.

Memur, ¢ocuga konulmak istenen adin 1 inci fikrada belirtilen kurallara uymadigimi goriirse ¢ocugun
adinin degistirilmesini bildirir. Ilgililer ¢ocuga ayn1 adi vermekte direnirlerse , ¢ocugun adini aynen yazarak
usuliine gore tutanag diizenler ve aile kiitiigiine gecirilmesini saglar. Ote yandan adin degistirilmesi icin dava
acilmak iizere durumu bir yazi ile Cumhuriyet Savciligina bildirirler.



Dogum tutanaklarinin tutulmasi:
Madde 78- Dogum olaylarina ait bildirim memur tarafindan ¢ocugun babasi yerli niifus ise iki misafir
niifus ise li¢ niisha 6rnegine uygun dogum tutanagina gegirilir.

Dogum tutanagi yazi makinesi, bulunmadig1 takdirde miirekkep kalemi ile okunakli bir sekilde ve kitap
harfleriyle doldurulur.

Dogum koyde olmussa, dogum yeri siitununda il¢e adi ile birlikte bu koyiin adi da belirtilir.

Bildirimde bulunan ile taniklarin ad ve soyadlari dogum tarihleri ve agik adresleri ilgili slitunlara yazilir.
Tutanagi dolduran gorevli kendi unvanini, adini ve soyadina da yazip tarih koyar. Tutanagi onaylayacak
bagmemurun adi ve soyad: ile isleme koyan niifus idaresinin adi ve misafir niifuslarda gonderilecek niifus
idaresinin adi da yazildiktan sonra tutanak bir kez daha taniklar 6niinde bildirim yapana okunur. Bir yanlislik
olmadig1 anlasildig: taktirde bildirimde bulunana ile taniklar ve niifus memuru biitiin niishalar1 imza ederler.
Okuma yazma bilmeyenlere imza yerine sag el isaret parmagi bastirilir.

Bir batinda birden fazla ¢cocuk dogdugu taktirde dogum sirasina gore her biri igin ayr1 ayri tutanak
diizenlenir ve iizerine dogum siras1 ve saati igaret olunur.

Dogum tutanaklart iistiinde silinti ve kazint1 yapilmaz. Doldurulmus sirasinda yanlis yazildig: taktirde
tutanak formu degistirilir.

Tanik Olabilme Sartlar::
Madde 79- Tanik olabilmek icin resit ve miimeyyiz olmak sarttir. Tutanagin tutuldugu niifus idaresinde
gorevli olanlarla, goriiniislerinden miimeyyiz olmadiklari anlasilanlar tanik olamazlar

Taniklar bildirimin yapildigina tanik olup, bunlarin dogumu gérmiis olmalari zorunlu degildir.

Belgeye Dayal Bildirim:

Madde 80- Dogum olaymin hastane, dogum evi gibi saglik kurumlarinda, ceza ve tutukevi veya
meskenlerde resmi doktor ya da ebe nezaretinde meydana gelmesi ve olaymn resmi bir rapor veya yazi ile
belgelendirilmesi halinde; ayrica, tanik aranmasima gerek yoktur. Bu halde tutanagmn taniklara ait kismina (...
verilen ........ giin ve ........ say1l1 rapor yaziya dayanilarak diizenlenmistir). Ibaresi yazilir. Diger siitunlar 78 inci
maddede 6ngoriilen sekilde doldurulur. Bildirimde bulunanin imzas1 alinr.

6 Yasindan Kiiciik Cocuklar:

Madde 81- Bir ayliktan biiyiik, 6 (Alt1 yas dahil) yasindan kiigiik ¢ocuklarin tescili igin yapilan
bildirimlerde memur tutanagi tutar, ayr1 bir kagida beyanda bulunanin bildirim siiresini ge¢irmesi konusunda
savunmasini alir. Ve imzalatir. Bundan sonra ¢ocugun niifusa gecirilmesine bir engel bulunmadig: taktirde
valilik veya kaymakamin onayina sunar.

Valilik veya kaymakamlarca yapilan agiklama yeterli bulundugu ve ayrica beyaninin dogrulugu
hakkinda bir sorugturma yapilmasina gerek goriilmedigi taktirde tutanak onaylanarak kiitiige gegirilmesi i¢in
bagsmemurluga verilir.

7 ile 18 Yas Arasindaki Cocuklar

Madde 82-6 yasindan biiyiik 18 yasindan kiiciik ¢ocuklara ait bildirim yapilirken yas tespiti i¢in
¢ocugun bildirim yapilan niifus idaresine getirilmesi gereklidir. Memur ¢ocugu gordiikten ve ilgilinin ifadesini
ayr1 bir kagida alip imzalattiktan sonra beyani tutanaga gecirir. Ancak, dogum tarihi siitununu doldurmaz,
tutanak tanik ve ilgililerce imzalandiktan sonra arka kismina bag memur, memur ve hiikkiimet tabibinden hiikiimet
tabibi bulunmayan yerlerde de memur ile o yer muhtar ve ihtiyar kuruluna bir {iyenin katilmasi ile olusan
komisyonca gocugun tahmin edilen yas1 yazilarak imzalanir. Bundan sonra dogum tarihi siitunu doldurulur.

Eger dogum hastane ve dogumevi gibi saglik kuruluslarinda veya cezaevi gibi resmi kurumlarda
meydana gelmis ve dogum tarihleri bu kuruluslarca, kayitlarina dayanilarak verilmis resmi bir belgede
belirtilmis ise, belgedeki dogum tarihi esas alinir, yas tespiti islemi yapilmaz, Yas tespiti bittikten sonra yerli
niifuslarda yine tutanagin arka kismima 81 inci maddede aciklandigi sekilde islem yapilir, valilik veya
kaymakamin onayi alinarak tutanak aile kiitiigiine gegirilmeye hazir hale getirilir.



Misafir niifuslarda tutanaklar kiitiikte kayitli oldugu yer basmemurluguna gonderilir ve o yer valilik
veya kaymakamin emri ile kiitiige gegirilir.

18 Yasindan Biiyiikler ( Sakh Niifus)

Madde 83- Herhangi bir nedenle 18 yasini tamamlayincaya kadar aile kiitiiklerine gegirilmemis
olanlara sakli niifus denir.

Sakli Niifus olanlarin aile kiitiiklerine gegirilisinde asagidaki esaslar uygulanir.

a)

b)

©)

Sakli niifus olanlarin kendileri oturduklari kdy veya mahalle muhtar ve ihtiyar heyetlerinin
tamaminin imzasini tagiyan fotografli bir ilmiihaber ile birlikte ikametgahlari niifus idarelerine
basvurup sakli niifus formunu doldururlar.

Sakli niifus formu doldurulduktan ve kisinin yazili ifadesi alindiktan sonra bir dogum tutanagi
diizenlenir. Dogum tutanag: bildirimi yapan kisi olarak ilgili tarafindan imzalanir. Yukaridaki
maddede belirtilen esaslar ¢ercevesinde yasi saptanir.

Memurlar sakli niifus formu ilmithaber ve tutanaktaki bilgilere dayanarak ilgilinin ana ve babasina
ait agiklamali aile niifus kayit drnekleri ile ana ve babanin kendi ¢ocuklart oldugu yolunda resmi
makam Oniinde vermis olduklar1 beyanlar1 forma eklerler. Ana ve babanin kayitlar1 bulunmadigi
taktirde bu husus forma,

Isaret edilir. Ilgili misafir niifus ise ana- babanmn kayith oldugu yer niifus idaresinden bunlarin
aciklamali aile niifus kayit 6rnekleri getirtilir.

¢) Sakli niifus formu ve ekleri valilik ve kaymakamlik kanali ile zabitaya gonderilir.

d)

e)

1-

Zabitaca, mahallen ilgilinin forma yaptigi aciklamalarin dogru olup, olmadigi, o zamana kadar
niifus kiitiikklerine neden kayit edilmedigi, nerede ikamet ettigi, hangi devlet vatandasi olarak iglem
gordiigli, yabanci devletlerle vatandaslik yoniinden bir iligkisi bulunup bulunmadigi, ana ve
babasinin halen nerede bulundugu, yabanci memleket de iseler acik adresleri, Tiirk vatandasi olup
olmadiklar saptanarak ilgilinin durumunu agikliga kavusturacak diger bilgi ve belgeler de toplanip
sonug bir rapora baglanir ve evrakla birlikte niifus idaresine gonderilir.

Niifus idaresi hazirlanmis dosyay1 inceleyip varsa eksiklikleri de tamamlattiktan sonra:

Ilginin

Ana ve babasmin resmen evli ve niifusa kayitlar1 olduklari, bagka bir devlet vatandasi olmadiklarinin
anlagilmasi lizerine; yerli niifuslarda Valilik veya Kaymakamligin onayini alarak aile kiitiiklerine tescilini yapar,
misafir niifuslarda hazirlanmis dosya niifusta kayith oldugu yer basmemurluguna gonderilir.

2-

flgilinin

Ana ve babasinin niifusta kaydi bulunmamasi veya kayith olsalar dahi ¢ok uzun siireden beri kayitlar
iizerine iglem yapilmamig olmasi veya resmen evli olmamalari,

Gosterilen ana ve babanin ¢ok eskiden 6lmiis olmalari;

Kendisi veya ana babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun saptanmast;

Hallerinden birinin varliginda, 403 sayili Tirk Vatandaglik Kanununun 39 uncu maddesi uyarinca,
dosya Bakanliga gonderilerek vatandasliginin tayini istenir, Bakanligin kararina gore islem yapilir.

Aile Kiitiigiine Gecirilmeden Olen Cocuklar:
Madde 84- Heniiz niifusa gecirilmeden 6len ¢ocuklara ait 6liim tutanaklari niifus idarelerince kabul
edilip buna dayanilarak dogum tutanagi da tutulur ve her iki tutanak sirasiyla aile kiitiigiine gegirilir.

Olii dogmus ¢ocuklara ait bildirim kabul edilmez.

Bulunmus Cocuklar:
Madde 85- Yeni dogmus bir ¢ocuk bulanlar, kdylerde muhtarlara, kasaba ve sehirlerde polis ve
jandarma karakollarina bildirmekle 6devlidirler.



Bu haberi alan kdy muhtar1 veya karakol amiri ¢ocugun ana ve babasini arastirir. Bulamadig: taktirde
gocugun cinsiyetini ve tizerinde bulunan esyayi1 ve ileride taninmasina yardimer olacak 6zelliklerini gosterir {i¢
niisha tutanak diizenleyip bir niishasi ile birlikte ¢ocugu korunmaya muhtag gocuklar hakkindaki yasaya gore
islem yapilmak iizere, bagh olduklari ilge belediyesine teslim ederler. Diger iki niisha tutanak da o yer niifus
idaresine verilir.

Bu tutanaklar1 alan niifus idaresi evrak kayit defterine kayit edip, numara verir, tarih koyduktan sonra
cocuga ad ve soyadi ile baba ve ana adi koyar ve 6rnegine uygun iki niisha dogum tutanagi diizenler, dogum
tutanaginin bas kismina “bulunmus cocuk” ibaresi, ana ve baba adi ile ad1 ve soyadi siitunlarina da niifus
idaresince konulan isimler, niifusta kayith oldugu yere de gecirildigi kiitiigiin cilt ve aile kiitiik sira numarast
yazilir.

Bulunmus c¢ocuklara ait tutanaklarin diizenlenmesinde tanik aranmaz. Bildirim yapan siitununa niifus
idaresine verilen tutanagin giin ve sayisi ile buna dayanilarak dogum tutanag: diizenlendigi yazilir ve memur
tarafindan imzalanir.

Bulunmus ¢ocuklar, bulunduklari yere ait aile kiitiigiiniin son hanesinden sonra yeni bir kiitiik sira
numarast altinda kiitiige gegirilirler.

Bu ¢ocuklara ait islemler bekletilmeksizin dncelikle yapilir ve ¢ocugun niifus ciizdani ve kayit 6rnegi
bir yazi ile gocugun teslim edildigi belediye baskanligina gonderilir.

Tiirk Vatandas1 Olmayanlara Ait bildirim
Madde 86- Tiirkiye’de oturan yabanci devlet vatandaslarinin dogan ¢ocuklarina ait bildirimler niifus
idarelerince kabul edilerek iki niisha halinde dogum tutanagina gegirilirler.

Ancak, tutanagin bag kismina (Devleti vatandasidir) yazili tutanakta babanin adi yazildiktan sonra ayn
stituna babanm dogum yeri ve tarihi de isaret edilir. Tutanak imza ve onandiktan sonra bildirim yapan dilerse bir
ornegi kendisine verilir.

Yabanci devlet vatandasi olan ¢ocuklara ait aile kiitiiklerine gegirilmez, bunlar 6zel bir dosyada saklanir
ve uluslararasi iliskiler maddesindeki esaslara gore islem yapilir.

B-Nesebe iliskin Esaslar ve Nesebin Diizeltilmesi

Tanimi:
Madde 87- Nesep, ¢ocugu ana ve babaya baglayan kan bagidir.

Nesep, ¢cocugun soyadinin, vatandashigmin ve aile kiitiiklerinde yazilacagi hanenin belirlenmesinde esas
alinir.

Diizgiin Nesepli Cocuklar:
Madde:88-Evlilik iginde veya herhangi bir nedenle evliligin sona ermesinden itibaren 300 giin i¢inde
dogan ¢ocugun babasi kocadir.

Bu ¢ocuklar babanin soyadini alir ve aile kiitiiklerinde babalarinin yanina yazilirlar.

Nesebin Reddi:

Madde 89- Mahkeme karar1 ile nesebi reddedilmis ¢ocuk, anasinin soyadi ile anasinin babasi kiitiigline
gegirilir. Cocuk daha 6nce baba kiitiigiine gegirilmis ise, niifus kaydinin karsisina (nesebi reddedildiginden gittigi
Yer..ocnen. cilt......kiitiik sira No. ya gitti) yolunda aciklama yapilarak kayit kapatilir. Ayn1 karara dayanilarak
gittigi aile kiitligiine anasinin kizlik soyadi ile gegirilir ve karsisina da bu yolda agiklama yapilir.

Nesebi Diizgiin Olmayan Cocuklar:
Madde 90- Evlilik disinda veya evliligin kalkmasindan itibaren 300 giinden sonra dogan veya baba
tarafindan mahkeme karar1 ile reddedilen gocuklarin nesebi diizgiin degildir.

Nesebi diizgiin olmayan ¢ocugun anast doguran kadindir. Bu ¢ocuklar analarmin vatandagligini kazanir
ve analarinin aile kiitigiine ananin kizlik soyadi ile ve ananin bildirecegi baba ad ile yazilirlar.

Evlenme ile nesebin diizelmesi
Madde 91- Evlilik disinda dogan cocuklarin ana ve babalarmin birbirleriyle evlenmesi sonunda
cocuklarin nesebi kendiliginden diizelir.



Evlendikten sonra evlilik dist birlesmelerinden diinyaya gelmis bulunan cocuklarini ana ve baba,
ikametgahlarinin bulundugu veya evlendikleri yer basmemurluklarina bildirmekle yiikiimliidiirler.

Bildirimin yapilmamis olmasi nesebin diizelmesine engel teskil etmez.

Bildirimde Usul ve Yapilacak Islem:

Madde 92- a) Ana ve babalarinin birbirleriyle evlenmeleriyle nesebi diizelen ¢ocuklar daha dnce aile
kiitiiklerine gegirilmis iseler, ana ve baba nesebin diizeltilmesine iliskin bildirimi doldurup imzalayarak
ikametgahlarinin bulundugu veya evlendikleri yer bagsmemurluguna verirler. Bu bildirimler ana ve babanin
misafir niifus olmalar1 halinde ii¢, yerli niifus olmalar1 halinde iki niisha diizenlenir.

Bu belge iizerine g¢ocuklar babalari kiitiigline 6z baba adi ile nakledilirler. Analar1 hanesindeki
kayitlarinin karsisina nesebi diizeldiginden baba kiitiigiine nakledildigi yolunda agiklama yapilarak kayit
kapatilir.

b) Cocuklarin niifus kiitiiklerine gecirilmemis olmalar1 halinde; yonetmeligin dogum bildirimine iligkin
hiikiimleri uyarinca iglem yapilir. Ancak, her ¢ocuk i¢in tutulacak dogum tutanaginin “bildirimde
bulunan” siitununa g¢ocuklarinin miisterek yasantilarindan oldugu yolunda ana ve babanin birlikte
imzalar1 aliir ve gocuklar diizgiin nesepli olarak dogrudan baba kiitiigiine gegirilirler.

¢) Babalari yabanci olup da, ana ve babalarinin evlenmeleri nedeniyle nesebi diizelen ¢ocuklar, analari
yaninda kiitiige kayitli iseler bu kayitlari, baba ve ananin birlikte verecekleri nesep diizeltilmesine
iliskin forma dayanilarak baba ad ve soyad: degistirilmek ve ger¢ek baba ad ve soyadi yazilmak
suretiyle devam ettirilir.

Bu c¢ocuklar analar1 yaninda da kayith degil iseler yukarida gosterildigi sekilde dogum tutanagi tutulup
ana kiitigline gegirilirler.

Nesebin Hiikiimle Diizeltilmesi:

Madde 93- Medeni kanunun 249 uncu maddesi uyarinca mahkemelerce verilmis nesep diizeltilmesine
iliskin kararlarin mahkeme baskatiplerince niifus idarelerine génderilmesi halinde, baskaca bir belge veya ana ve
babanin beyani aranmaksizin, karara dayanilarak ¢gocugun babas kiitiigiine 6z babasi adi ile nakil islemi yapilir.
Eski niifus kayit karsisina da bu yolda agiklama yapilarak kayit kapatilir.

C- BILDIRiILEN COCUKLARIN VATANDASLIGININ TAYININE iLiSKiN ESASLAR

Evlilik i¢inde veya disinda Tiirk Babadan Olan Cocuklar:

Madde 94- a) Tiirk babadan yurt i¢inde veya diginda olan g¢ocuklar dogumlarindan itibaren Tiirk
Vatandashgimi kazanirlar. Bu cocuklar usuliine uygun olarak diizenlenen dogum tutanaklarina dayanilarak
babalarinin kiitiiklerine tescil edilirler.

Anasmin yabanci bir devlet vatandast olmasi ¢ocugun Tiirk Vatandagligini kazanmasina engel olmaz.
b) Evlilik, disinda Tiirk babadan ve yabanci anadan diinyaya gelen ¢ocugun,

1- Babasimin anasi ile evlenmesi sonucu medeni kanunun 247 inci maddesine gore kendiliginden veya
249 maddesi uyarinca hakimin hiikmii ile nesebinin diizeltilmesi,

2-  Anasmin Medeni Kanunun 295 ve 310 uncu maddeleri uyarinca baba aleyhine agtif1 babalik
davas1 sonucunda mahkemenin babaliga hilkkmetmesi,

3- Medeni Kanunun 291 ve izleyen maddeleri uyarinca taninmast,

Hallerinde babasma bagli olarak dogumundan itibaren Tiirk Vatandasi olur ve usuliine gore
diizenlenecek dogum tutanaklarina dayanilarak baba kiitiigiine tescil edilir.



Evlilik icinde Veya disinda Tiirk Anadan dogan Cocuklar:
Madde 95- a) Yabanci Bir Erkekle Evli Olan Tiirk Anadan Dogan Cocuklar;

1- Dogumla babalarmin vatandasligini kazanamamalari,
2- Babalarin vatansiz olmasi,

Hallerinde dogumlarindan itibaren analarina bagli olarak Tiirk Vatandasligini kazanirlar.

Birinci hal, babanin vatandasi oldugu devlet yetkili makamlar1 veya konsolosluklarinca ikinci hal,
ikamet ettigi iilke yetkili makamlarinca belgelendirilir. Tiirk¢e’ye ¢evrilen ve usuliine gore onanan bu belgelere
dayanilarak veya Bakanligin emri iizerine dogum tutanaklari diizenlenir ve ¢ocuk Tiirk vatandasi olarak ana
kiitigiine gegirilir.

b) Evlilik disinda Tiirk anadan yurt icinde veya disinda dogan c¢ocuklar Tiirk vatandasi olurlar. Bu
cocuklar aile kiitiiklerinde analar1 yanina gegirilirler

Yabanci Ana ve Babadan Tiirkiye’de Dogan Cocuklar
Madde 96- Yabanci ana ve babadan evlilik i¢inde veya disinda Tiirkiye’de dogan ve dogumla ana veya
babasinin vatandasligini kazanamayan ¢ocuklar dogumdan baslayarak Tiirk vatandasi olurlar.

Cocugun ana ve babasmin kendi vatandasliklarini kazanamadigi bagl olduklari konsolosluklardan
alinmis ve Disisleri Bakanliginca resmi belgelerle belgelendirdigi veya bakanlik¢a bu yolda talimat verildigi,
taktirde bu cocuklar Tiirk vatandasi olarak ve ailesinin oturdugu yer aile kiitiiklerine bagimsiz bir kiitiik sira
numarasi ile gegirilirler.

C- YURT DISINDA DOGUMLAR

Dogumun Saptanmasi ve Bildirimi:

Madde 97- Yabanci memleketlerde, mahalli yasalarin dogum olaylarinin bildirilmesini zorunlu kildig:
hallerde dogum olay1 ilgililerce o yer yetkili makamlarina bildirilir. Bunun {izerine mahalli makamlardan veya
dogumun hastane, bakimevi gibi saglik kurumlarinda veya ceza ve tevkif evlerinde olmasi halinde bu kurumlarin
sorumlu yoneticilerinden alinacak resmi belgenin en yakin Tiirk konsolosluklarma verilmesi suretiyle bildirim
yapilir.

Mabhalli yetkili makamlara dogumun bildirilmesinin zorunlu olmadig1 veya bildirildigi halde her hangi
bir belge verilmedigi veya birinci fikrada s6zii edilen kuruluslardan bir belge alinmadigi hallerde dogum
bildirimi iki tanik 6niinde so6zlii olarak Tiirk konsolosluklarina yapilir.

Dogum Tutanaklarinin Tutulmasi:
Madde 98- Dogum bildiriminin yabanci makamlardan alinmis belgelere dayali olmasi halinde tutanak
icin ayrica tanik gerekmez.

Bu halde iki 6rnek dogum tutanagi diizenlenir. Tutanagin taniklara ait kismina (.... den. verilen....... tarih
Ve ...... sayili belgeye dayanilarak diizenlenmistir.) agiklamasi yapilir. Bildirimde bulunana ait kisim doldurulur,
imzasi1 alinir, konsolosluklarca da imza edilir ve mihiirlenir.

Bildirimi yapanin bulundugu yerde Tiirk konsoloslugu yok ise belgesi posta ile gonderilmek sureti ile
bildirim yapilabilir. Bu taktirde dogum tutanagi i¢in bildirim yapanin imzas1 aranmaz.

Bildirim her hangi bir belgeye dayali olmaksizin sdzlii olarak yapilmasi halinde iki tanik éniinde dogum
tutanaklarina gegirilir ve tutanaklara bildirim yapan, taniklar ve gorevliler tarafindan imzalanir.

Yurt disina Giden Genel Tasit Araclarindaki Dogumlar:

Madde 99- Tiirkiye’den yurt digina gitmekte olan otobiis, tren, ucak ve vapur gibi genel tasit
araglarinda meydana gelen dogum olaylari icin, tagit amiri veya vapur siivarisi tarafindan drnegine uygun olarak
iki niisha dogum tutanagi tutulur. Bunlar ana veya baba ile iki tanik ve tasit amiri veya siivarisi tarafindan
imzalanarak ana, baba, veli veya vasiye verilir.



Bunlar tutanaklari ilk ugrayacaklari iilkede Tiirkiye Cumhuriyeti Elgilik veya Konsolosluklarma
gonderilirler, Elgilik ve Konsolosluklar da bu tutanaklari ait oldugu niifus idaresine goéndererek ¢ocugun aile
kiitigiine gegirilmesini saglarlar.

Tutanaklarin Aile kiitiiklerine Gecirilmesi i¢in Gonderilmesi:

Madde 100- Konsolosluklarca diizenlenecek dogum tutanaklari, niifus ciizdanlarinin bedelinin
karsilanmak amaciyla ilgililerden aliacak yeterli uluslar arasi posta kuponu ile birlikte Bakanliga (Merkez arsivi
kuruluncaya kadar dogruca ilgili basmemurluga) gonderilir.

Bu tutanaklar ilgili bagmemurluk¢a aile kiitiiklerine islenir ve niifus ciizdanlar1 konsolosluga veya
dogruca babanin veya ananin adresine iadeli taahhiitlii olarak gonderilir.

Yurt Disindaki Olaylarinin Yurda Bildirilmesi:

Madde 101- Yurt digindaki dogum olaylari, oturulan yer veya bu yer yakininda Tiirk konsoloslugunun
bulunmamasi nedeniyle bildirilmezse o yer kisisel hal iglerinin yiiriitilmekle gorevli kurulus veya makamlarca
verilmis olan belge, Tiirkiye’de usuliine uygun olarak Disisleri Bakanligina onaylattirilarak aile kaydinin
bulundugu veya oturulan yer Basmemurluguna verilmek suretiyle bildirim yapilabilir.

Bu halde belgeyi alan memur derhal usuliine gére dogum tutanagini diizenler ancak taniklara ait siituna
da (.....ca verilmis Disisleri Bakanliinca onanmis ...... tarih ve sayili belgeye dayanilarak tutanak
diizenlenmistir) ibaresini yazar, bildirimde bulunanin imzasin1 alir.

Yabanci makamlarca verilen belge, taraf oldugumuz uluslar arasi s6zlesme uyarinca verilmis ¢ok dilli
bir belge ise bu taktirde ayrica Tiirkge’ye ¢evrilmesi ve Disisleri Bakanliginca onanmasina gerek olmaksizin
basmemurlukga isleme konularak geregi yapilir.

Bundan sonra dogum tutanaginin aile kiitiigiine gecirilmesi i¢in gerekli islemler yapilir.
D- AILE KUTUKLERINE GECiRME

Tutanaklarin Onaylanmasi
Madde 102- Memurlarca tutulan dogum tutanaklari bagsmemur tarafindan goriiliip kontrol edilir, bir
eksiklik ve yanliglik bulunmadigi taktirde onanarak aile kiitiiklerine gegirilmeleri i¢in ilgili memura verilir.

Yerli Niifusa ait Tutanaklar:

Madde 103- Tutanagin tutuldugu yer niifus aile kiitiiklerine kaydedileceklere ait tutanaklar 6nce
kaydolacagi aile kiitiik sayfasi agilarak kontrol edilir. Tesciline mani bir hal bulunmadigi anlagilirsa yerli dogum
tutanaklar1 dosyasindan her iki niishasina da sira numarasi verildikten sonra neseple ilgili esaslar gergevesinde
baba veya anasinin kiitiigline gegirilir ve kiitiigiin dogum olaylarina ait siitununa tutanagin sira numarasi ile ait
oldugu yil yazilarak gegirilme islemi tamamlanir.

Bundan sonra islemi yapan memur tutanagn ilgili siitununa ad ve soyadini yazar, tarih koyarak imza
eder. Diizenlenen niifus ciizdani numarasi da tutanagin ilgili siitununa yazilir.

Kiitiige gecirilen dogum tutanaklari1 bag memur tarafindan onandiktan sonra bir niishasi dogum
kiitigiine diger niishasi da merkez arsivine gonderilecek tutanaklar dosyasina konulur. Tutanaklarin aile
kiitiigiine gegirilmesi isleminin en geg bir hafta igcinde bitirilmesi zorunludur.

Dogum tutanaklarinin ikinci niishalart topluca ve numara sirasina gore dizilmis olarak Bakanlik Niifus
Isleri Genel Miidiirliigiine gonderilir.

Misafir Niifusa Ait Tutanaklar:
Madde 104- Misafir niifusa ait dogum tutanaklar1 en gec¢ bir hafta i¢inde dogruca aile kiitiigline
kaydolacag1 yer basmemurluguna ii¢ niisha olarak gonderilir.

Tutanaklar1 alan basmemurluk en ge¢ bir hafta iginde bunlar kiitiik kaydi ile karsilastirarak tesciline
engel bir durum yoksa dogum kiitiigiinden sira numarasi verir ve kiitiige isler. Tutanagin 6zel boliimiine adin1 ve
soyadini yazarak her ii¢ niishasini da imza eder, basmemur da imzalattiktan ve ¢ikis tarih ve numarasini da
yazdiktan sonra bir niishasini 6zel kiitiige koyar, bir niishasin1 Bakanliga gonderilecek tutanaklar dosyasina
kaldirir, diger niishasi da tutanagmn tutuldugu niifus idaresine geri gonderilir.



Tutanag1 diizenleyen niifus idaresi misafir niifus dogum tutanaklart dosyasina koyar, ilgilinin
bagvurmasi {izerine niifus clizdaninin doldurulup verir. Ciizdan tarih ve numarasini da niifus da kayith oldugu
yere bildirir.

Aile Kiitiigiine Geg¢irilmesi Geri Birakilacak Tutanaklar:
Madde 105- Memur dogum tutanagini aile kiitiigline gecirmeden Once ayni kiitiilk sira numarasi
altindaki niifus kayitlari ile karsilastirip inceler. Bu inceleme sonucunda:
a) Dogum tutanaginda yazili ¢ocugun dogum tarihi ile daha Once kiitiige gecirilmis ana baba bir
kardeslerinden birinin dogum tarihi arasinda 180 giinden daha az bir zaman oldugunu saptarsa
tutanag aile kiitiigiine gecirmez ve asagidaki sekilde islem yapar:

1-  Durumu ¢ocugun dogum yeri valilik veya kaymakamligina yazarak bildirildigi sekilde bir dogumun
olup olmadiginin sorusturulmasini ve gerekirse cocugun goriilerek sonucunun bildirilmesini ister,

2-  Sorusturma sonucu dogum olayini dogrularsa bu taktirde tutanaga aile kiitiigiine isler. Ancak bu
durumda kendinden &nce dogan kardesinin niifus kaydinin diizeltilmesi i¢in dava agilmak iizere
durum Cumbhuriyet Bagsavciligina bildirir. Dogum olayr dogrulanmamissa tutanagi aile kiitiigiine
islemez ve ilgili Cumhuriyet Savciligina bildirerek beyanda bulunan hakkinda cezai kovusturma
yapilmasini ister.

b) Tutanakta ¢ocugun babasmin niifusta kayith oldugu yer gosterilmis oldugu halde, aile kiitiiginde
cocugun ana ve babasmin evliliklerinin bulunmamasi veya babanin, ¢ocugu yasanin 6ngordigi
sekilde tanimamig olmasi1 halinde;

1- Misafir niifus ise,memur ¢ocugun dogum yeri bagsmemurluguna durumu yazarak ana ve babanin
kanunun 6ngérdiigii sekilde evlenmis olup olmadiklarinin incelenmesini ve evlenmislerse usuliine
uygun olarak evlenme tescil belgesinin gonderilmesini, kanuni bir evlilik yoksa tutanagin bu
durumuna goére yeniden diizenlenmesini ister.

2- Almacak sonuca gdre ¢cocugun ana ve babasinin evli olduklari anlagilir ve evlenme tescil belgesi
gonderilirse once evliligi isler sonra da ¢ocugu babast hanesine gegirir. Kanuni bir evlilik yoksa
¢ocugun anasi hanesine kaydi igin geregini yapar.

c) Ana ve babadan birinin baska birisi ile evli goziikmesi halinde:

I- Durumu tutanagin diizenlendigi bagsmemurluga bildirilerek evli olarak goriilen esin eski esinden
bosandigin1 ve yeni evlilik yaptigina ait belgelerin ilgililerce niifus idaresine verilmesinin
saglanmasini ister.

2- Almacak sonuca gore bosanma ve yeni evlilik varsa bu taktirde ilgili bolimlerde belirtildigi sekilde
bosanma ve evlilige iligskin islemler yapildiktan sonra ¢ocugu aile kiitiigiine gecirir. Bosanma ve
yeni evlilik yoksa nesebe iligkin hiikiimler uyarinca islem yaparak ¢cocugu ait oldugu kiitlige gecirir.
Niifus af kanunlar1 uyarinca yapilacak isleme ait hiikiimler saklidir.

¢) Dogum bildiriminin dogrulugundan siipheye diismesi veya bu yolda bir ihbar yapilmasi halinde,
dogum tutanagim aile kiitiiklerine gegirmeyerek vakit gegirmeksizin durumu Valilik veya kaymakamliga
sebepleri ile birlikte yazar ve beyanin dogrulugu hakkinda sorusturma yapilmasini ister. Valilik veya kaymakam
sorusturma yapilmasini uygun bulursa tescil islemi sorusturmanin sonuna birakilir.

Sorusturma sonucunda beyanin dogrulugu ortaya ¢ikarsa cocugun tescil iglemini tamamlar.
Beyanin yalan oldugu anlasilirsa, ilgililer hakkinda kovusturma yapilmak iizere durumu belgelerle
birlikte mahalli Cumhuriyet Savciligina intikal ettirir.

E- NUFUS YAZIMINDA KAYIT DISI KALANLAR

Basvurulacak Makamlar:

Madde 106- Niifus yazimlarinda kayit dis1 kalanlar, yurdumuzda ise bulunduklar1 yer basmemurluguna,
yabanct memleketlerde ise, bulunduklar1 bdlgedeki, yoksa o yere en yakin elgilik veya baskonsoloslugumuza
veyahut dogrudan dogruya Bakanliga bas vururlar.

Aile Kiitiigiine Gegirmede izlenecek Usul:

Madde 107- kayit dis1 kaldigindan bahisle bulundugu yer niifus dairesine bagvuran kisi, kayit disi
kalmis olanlarin aile kiitiiklerine gegirilmesine iligkin bir bildirim doldurulur. Bu bildirime, aile ve niifus ciizdam
veya niifus kayit 6rnegi, bunlar bulunmadig: taktirde ilgilinin eskiden niifus kiitiiklerin de kayith Tiirk vatandasi
oldugunu gosterir askerlik terhis belgesi, evlenme ciizdani, kimligini veya niifusta kaydini gdsterir mahkeme
ilamlart gibi resmi belgeler veya calistigi dairesi amirince yazilmig resmi bir yazi eklenir.



Yabanci iilkelerde elgilik veya konsolosluklarimiza yahut dogrudan Bakanliga yapilmis olan
basvurmalarda da birinci fikrada belirtildigi sekilde bir bildirim doldurulup gerekli belgeler eklenerek bildirimde
bulunanin eskiden kayitli oldugu yer niifus dairesine gonderilir.

Bagmemurluk ilgilinin durumunu inceler ve miimkiinse eski kiitiiklerden kiinyesini g¢ikartir varsa
bildirimdeki yanlisliklar1 diizeltir. Tesciline engel bir durum yoksa Valilik veya kaymakamin onaymi alarak
ilgiliyi ailesinin kaydi varsa ayni kiitiik sira numarasi altinda ailesi yanina, ailesinin kayd: yoksa yeni ve
bagimsiz kiitiik sira numarasi altinda aile kiitii§iine gegirir.

[lgili misafir niifus ise, yukarida belirtilen sekilde islem yapilmak iizere bildirim ve belgeler ailesinin
kayitli oldugu yer basmemurluguna gonderilir.

I SONRADAN VATANDASLIGIMIZI KAZANANLARIN AiLE KUTUGUNE GECIRILMELERI

Gocmenler ve Yetki Makam Karari ile Vatandashgimiza Alinanlar:

Madde 108- Tiirk Vatandaslik veya Iskan Kanunlarma gore Bakanlar Kurulu karar1 ile
vatandaghigimiza almman aile veya kisiler bu hususta Bakanlar Kurulu kararina gore diizenlenip onanmis
vatandasliga alinanlara ait bildirime dayanilarak ikametgahlarmi bulundugu kdy veya mahalleye ait aile
kiitiiklerine bagimsiz bir kiitiik sira numarasi altinda kaydedilirler.

Belgelerin numarast ve yili aile kiitiiklerinde dogum ve yeniden kayit siitununa yazilir. Diistinceler
stitununa yazilir. Diigiinceler siitununa da (Bakanlar Kurulunun ........ tarih ve ........ say1li karar1 gégmen olarak
veya 403 sayili Kanuna gore vatandasligimiza alimmistir.) yolunda agiklama yapilir.

Belgelerin ilgili siitunlar1 doldurulur ve aile kiitligiine gegiren memur tarafindan adi ve soyadi da yazilip
tarih konularak imzalanir. Birer niishalar1 dogum kiitiigiine konur, diger niishalar1 merkez arsivine gonderilir.

Evlenme Yolu ile vatandashgimzi Kazananlar:

Madde 109- 403 sayili Tirk Vatandasghgr Kanununun 5 ve bu Kanunun uygulanmasma iligkin
Yonetmeligin 8 inci maddeleri uyarinca bir Tiirk’le evlenmekle Tiirk vatandasligini kazanan yabanci kadin.
Ornegine uygun iki niisha olarak diizenlenmis dogrulugu ilgili makamlarca onanmis ve kadinin tam olarak
kimligini gosteren bildirime dayanilarak aile kiitiigiinde kocasi yanina gegirilir.

Bu belgelerin birer 6rnegi merkez arsivine gonderilir.

Se¢cme Hakkim kullanarak Vatandashgimizi Kazananlar:

Madde 110- 403 sayili Tiirk Vatandashigi Kanununun 12 ve 13 maddeleri uyarinca Tiirk vatandasligini
secgenlerin yetkili makamlara verdikleri Tiirk vatandasligmin se¢ilmesine iligkin dilekgeleri Bakanliga gonderilir.
Bakanlik¢a diizenlenecek ornegine uygun bildirime dayanilarak oturduklart yer aile kiitiikklerinin sonuna
bagimsiz bir kiitiik sira numaras altinda kaydedilirler.

III-EVLENME
A- EVLENMENIN AiLE KUTUKLERINE GECiRiLMESI

Bildirim Yiikiimliiliigii ve Siire:
Madde 111- Evlendirme memurlar1 akit tarihinden itibaren bir ay i¢inde evlenmeyi o yer niifus
idaresine bildirmekle yiikiimliidiirler.

Bu bildirim 6rnegine uygun olarak diizenlenmis dort niisha evlenme bildirimi ile yapilir.

Niifus Idaresine Yapilacak islem:

Madde 112-Evlenme bildirimini alan niifus idarelerince, bildirim {izerine alinis tarihi yazildiktan ve
evlenmelerini kanunen yetkili merciler tarafindan yapilip bildirimin usuliine gore diizenlendigi ve onandigi
saptandiktan sonra,

a) Evlenenlerin her ikisi de yerli olarak kayitli ise gerekli incelemeler yapilarak evlenme kiitiigiinden
biitin niishalara ayni sira numarast verilir ve bu bildirime dayanilarak kadin, koca hanesine
nakledilir. Karsisina da bu yolda agiklama yapilarak gittigi yer gosterilmek suretiyle babasi
yanindaki niifus kaydi kapatilir. Koca hanesinde de evlenme siitununa evlenme yili ve evlenme



kiitik numarasi yazildiktan sonra bildirimlerin arkasina da kiitiiklere gegirildigi yolunda agiklama
konulur. Islemi yapan memur adini ve soyadini da yazarak imza eder, bir 6rnegini evlenme
kiitiigiine koyar bildirimin bir niishasi da merkez arsivine goénderilmek iizere ait oldugu dosyaya
konulur.

b) Eslerden birinin yerli, birinin misafir niifus olmas: halinde misafir olan kadmnsa, bu taktirde
bildirimlere evlenme kiitiiglinden numara verilip evlilik erkegin hanesine islenir ve kadmm da
bildirime gore nakli yapilir. Bildirim iizerine de bu yolda agiklama yapilip islemi yapan memur
tarafindan adi, soyadi da yazilarak imza edildikten sonra iki niishas1 kayd1 kapatilmak iizere kadinin
kayitlt oldugu yere gonderilir diger niishas1 da merkez arsivine gonderilmek iizere ilgili dosyaya
konulur. Kadinin kayithh oldugu yer Basmemurlugunca bu bildirime evlenme kiitiglinden sira
numarasi verilir ve evlilik kadimim kiitigiine islenir ve gittigi yer gosterilerek babasi yanindaki
kaydi kapatilir. Bildirim iizerine de kayda gegen memur adin1 ve soyadini yazarak imza eder ve
evlenme kiitiigline koyar, bir niishasini1 da merkez arsivine génderir.

¢) Kadin yerli, erkek misafir niifus ise, bu taktirde evlenme kiitiiglinden numara verildikten sonra
bildirime dayanilarak kadinin kaydi kapatilir ve bildirimlere bu yolda agiklama yapilarak imzalanip
bir niishas1 merkez arsivine, iki niishasi erkegin kayith oldugu yer niifus idaresine goénderilir.
Erkegin kayithh oldugu yer niifus idaresince de erkegin kaydmna evliligi islenir ve kadinin nakli
yapilarak bildirimlerin arkasma bu yolda agiklama konulur ve evlenme kiitik numarasi da
yazildiktan sonra iglemi yapan memur tarafindan imzalanip bir niishas1 evlenme kiitiigiine diger
niishas1 da merkez arsivine gonderilir.

¢) Evlenenlerin her ikisi de misafir ise bu taktirde bagsmemurluk tarafindan niishalardan ikisi kadmin,

ikisi de erkegin kayitli oldugu yere gonderilir. Gonderilen yer memurlart bu bildirimlere dayanarak

evlenmeyi aile kiitiigiine gegirir ve birer niishalarin1 da merkez arsivine gonderirler.

Yeni Aile Kiitiigii Aciklamasi:

Madde 113- Evlenen erkek ikamet ettigi yerde yeni bir kiitiik sira numarasi altinda bir aile kurmak
istedigi taktirde yer degistirme tutanagi doldurulur bu tutanak evlenmenin kiitiige gecirilmesine ait evrakla
birlestirilerek islem yapilmak tizere erkegin niifusta kayitli oldugu yer basmemurluguna gonderilir. Evlenme aile
kiitiiklerine gegirilip, kadin kocas kiitiigiine aktarildiktan sonra yer degistirilmeye iliskin islem ydriitiliir ve
ikametgahin bulundugu yer aile kiitiiklerinde yeni bir zincirleme kiitiik sira numarasi altinda kaydedilir.

B- YURT DISINDA EVLENME

Konsolosluklarca Evlenme Konusunda Yapilacak Yazismalarda Usul:

Madde 114- Yurt disinda Tiirk konsolosluklar1 ve mahalli yetkili makamlar 6nilinde evlenecek Tiirk
vatandaglarinin evlenmelerine kanuni bir engel bulunup bulunmadigimi saptamak, evlenmeye iliskin ilanin
yapilmasint saglamak ve niifus kayit 6rneklerini istemek amaciyla Tiirk konsolosluklari niifus idareleri ile
dogrudan yazigma yaparlar.

Niifus Idareleri yurt disia gonderecekleri 6rnekler icin varsa o devlette yapilmis sozlesmeleri veya ¢ok
tarafli sozlesmeleri dikkate alarak .bu amagla bastirilmig uluslar arasi formlari kullanirlar.

Konsolosluklar belirli siireler i¢inde niifus miidiirliik veya basmemurlarindan cevap alamadiklar
taktirde durumu bakanliga bildirerek cevabin ¢abuklastirilmast isterler.

Yabanci makamlar Oniinde Yapilan Evlenmelerde Bildirim Yiikiimliiliigii:
Madde 115- Yurt disinda yabanci yetkili makam Oniinde yapilan evlenmeyi mahalli Tirk
konsolosluklarina bildirmekle koca, koca yabanci ise kadin yiikiimliidiir.

Bildirim evlendirmeyi yapan yetkili makamlardan alinacak evlenme belgesinin mahalli konsolosluga
verilmesi ile yapilir.

O yerde Tiirk konsoloslugu bulunmadig: taktirde, evlenme bildirimi, yabanci makamlardan alinan
evlenme belgesinin Tiirk¢e’ye ¢evrilip usuliine gore Disisleri Bakanliginca onanmig olmak sartiyla, yurt i¢inde
oturulan yer bagmemurluguna verilmesi suretiyle de yapilabilir. Bakanlik veya bagmemurluk¢a bu belgeye
dayanilarak yeteri kadar evlendirme bildirimi diizenlenir ve kiitiige ge¢irme islemi yapulir.

Yabanci makamlarca verilen belge Devletimizin taraf oldugu uluslar arasi bir sdzlesme uyarinca
verilmis ¢ok dilli belge ise bu taktirde ayrica Tiirk¢e’ye ¢evrilmesi ve Disisleri Bakanliginca onanmasina gerek
olmaksizin basmemurlukga isleme konularak geregi yapilir.



Yurtdisindaki Evlenmelerin Aile Kiitiiklerine Gecirilmesi

Madde 116- Yurt disinda konsolosluklarca yapilan evlenmelere veya konsolosluklarca veya
konsolosluklara ilgililerce verilen ve vatandaslarimizin yabanci yetkili makamlar 6niinde yaptiklar: evlenmelere
ait belgelere dayanarak konsolosluklarca dort niisha halinde evlendirme bildirimi diizenlenir ve en ge¢ bir ay
icerisinde Bakanliga gonderilir.

Bu belgelere dayanilarak merkez arsivine kar1 ve kocanin aile kiitiiklerine evlilik islerin, kadin koca
kiitiigiine nakledilir ve belgelerin arkasina bu yolda agiklama yapilarak islemi yapan memur tarafindan imza
edildikten sonra bir niishasi merkez arsivinde alikonulur. Diger iki niisha da her biri kar1 ve kocanin kayitl
olduklar1 yer niifus idaresine gonderilir. Bu bildirimleri alan niifus idareleri yukaridaki maddelerde agiklandigt
gibi islem yaparak evlilikleri kadin ve erkegin aile kiitiiklerine islerler.

CUMHURIYET SAVCILIGINA BILDIRILECEK EVLENMELER

Batil ve Kusurlu Evlenmeler:

Madde 117- a) Niifus idaresine gonderilen evlenme bildirimleri iizerinde yapilan ilk inceleme
sonucunda evlenmenin kanunen yetkili kilinmis memurlarca yapilmadiginin anlasilmast aile kiitiik kayitlarina
gore kar1 kocadan birini bagkasiyla evli oldugunun saptanmasi veya kar1 koca arasinda Medeni kanunun 92 inci
maddesinde belirtildigi sekilde evlenmeye mani derecede kan ve sihriyet hisimligmin bulunmas: hallerinde
evlenme aile kiitiigline iglenir ve durum Cumhuriyet Savciligina ve bildirimi génderen yere bildirilir.

b) Evlenmenin, yetkili memurlarca yapilmig olmast ve mutlak butlan ile malul bulunmamasi hallerinde
112. maddesi belirtilen esaslar cercevesinde evlenme, aile kiitiiklerine islenir.

Ancak;
1)- Evlenmenin kanuni sekillerde riayet edilmeksizin yapilmig olmast,
2) Kanuni veya kazai evlenme yasag1 gegmeden evlenilmis olmasi,

Hallerinde evlenme aile kiitiiklerine gegirilmekle beraber durum Cumhuriyet Saveiligina da bildirilir.

IV BOSANMA

Tanimi:
Madde 118- Bosanma, mahkeme karari ile evlilik birliginin sona erdirilmesidir. Bosanma kararlari
ilgililerin aile kiitiiklerine islenir.

Bosanmanin Niifus idarelerine Bildirilmesi ve ilk inceleme:
Madde 119- bosanmanin niifus idaresine bildirilmesi, bosanma ilamlarinin karari veren mahkemenin
bagkatibi tarafindan o yer basmemurluguna gonderilmesi suretiyle yapilir.

Bosanma ilamlarmi alan niifus idareleri, bunlar iizerinde bir 6n inceleme yaparak; Yetkili hakim
tarafindan kesinlesme serhi verilip verilmediginin, 6rneklerini usuliine gére onayli olup olmadiklarini ve kararda
aciklamayi gerektiren bir husus bulunup bulunmadigini saptarlar. Eksiklikleri varsa iade edilerek tamamlattirilip
isleme konulur.

Bosanma Kararlarimin Aile kiitiiklerine Gegirilmesi:

Madde 120- Bosananlarin yerli olmasi halinde karar 6nce kocanin aile kiitiigii ile karsilastirilir, kontrol
edilir. Bir yanlislik olmadig1 anlagildiktan sonra bosanma kiitligiinden sira numaras verilip aile kiitiigiine islenir
ve kadmin kaydi karsisina da ayrica (......... mahkemesinin....... sayili karar1 ile bosandigindan geldigi aile
kiitigiine gitmistir.) seklinde agiklama kaydi kapatilir.

[lamlar {izerine bosanmanin kocanm kiitiigiine islendigi agiklanarak tarih konulup isleyen memur
tarafindan adi soyadi yazilarak imzalanir.

Bundan sonra bosanan kadm yeni aile kiitiigii agilmasi istemin de bulunmamissa eski kaydi karsisina
[ mahkemesinin..... tarih ve ...... sayili karar1 ile bosanip geri geldi.) seklinde agiklama yapilarak kayit



canlandirilir, ilamlarin iizerine de bogsanmanin kadinin aile kiitigiine islendigi aciklanarak orneklerden biri
bosanma kiitiigiine konulur, digeri de merkez arsivine gonderilir.

Bosananlar yerli niifus degillerse ilamlar kocanin kayith oldugu yer basmemurluguna gonderilir.
Yukarida belirtildigi sekilde bosanma kocanin aile kiitiigline islendikten sonra ilamm iki 6rnegi kayith oldugu
yer basmemurluguna gonderilerek kadinin kiitiigiine de islenmesi ve eski kaydinin canlandirilmas: saglanir. Bu
niifus idaresinde de ayrica bosanma kiitiiglinde sira numarasi verilir ve bir niishas1 da merkez arsivine gonderilir.

Dul Olarak Evlenen Kadinin Bosanmas1 Hali:

Madde 121- Dul olarak evlenen kadin bosandig1 taktirde, yeni bir aile kurma isteminde bulunmamigsa
son evliliginden 6nce tasidigi soyadini alir ve bu evlenmeden 6nce kayith oldugu aile kiitiigiine déner. Ancak
bosanma kararinda kizlik soyadii tagimasi izin verilmis ise babasi soyadini alarak baba kiitiigiine geri
donddiriilir.

Vatandashgimiza Alinmis Kadinin Bosanmasi Hali:

Madde 122- kocasi ile birlikte vatandaslhigimiza alindigindan ya da bir Tiirk vatandasi ile evlenmesi
nedeniyle vatandagligimiz1 kazandigindan kocasi kiitiigiine kocasi soyadi ile gegirilen kadin bosandig: taktirde,
oturdugu yer aile kiitiigline bagimsiz bir kiitiik sira numarasi altinda. Evlenmeden 6nceki soyadi ile tescil edilir.

Kadinin Yeni Bir Aile kiitiik sira Numarasi1 Altinda Kaydi:
Madde 123- Bosanan kadin evvelce kayith oldugu aile kiitiigiine geri doner, dilerse ikametgahinin
bulundugu yer aile kiitiiklerine yeni bir kiitiik sira numarasi altinda yazilir.

Ayr bir aile kiitiik sira numarasi altinda yazilmak istedigi taktirde yer degistirme tutanag diizenlenir.
Bosanma kararma dayanilarak eski kaydi canlandirdiktan sonra burudan da oturdugu yer kiitligiinde yeni bir
kiitiik sira numarasi altinda kaydedilmek tizere nakil islemi yapilir.

Evlenme Yasagi:

Madde 124- bosanma kararinda ayrica taraflar i¢in evlenme yasagna hiikmedilmis ise bu husus

ilgililerin kayitlar1 karsisinda gosterilir.

Kazai evlenme yasagi medeni kanunun 6ngordiigii 300 giinlilk evlenme yasagi siire yoniinden hiikiim
tarihinden itibaren birlikte yiiriirler.
V- YER DEGIiSTiRME
Tanimi:
Madde 125- Niifus hizmetleri agisindan yer degistirme, kisi veya ailelerin niifus kayitlarmin yeni

ikametgahlarinin bulundugu yer niifus aile kiitiiklerine naklettirilmesine iliskin bir iglemdir.

Yer Degistirmeye Iliskin Esaslar:
Madde 126- a) Yer degistirme isteminde bulunabilmek i¢in:

1- Resit ve Miimeyyiz olmak,
2-  Naklini istedigi yerde ikamet etmek,

Gereklidir.

Bir kisi veya ailenin, bir yerde ev almis olmasi, is ve ticaret merkezinin o yerde bulunmasi ve orada
stirekli olarak oturmasi ikametgahini oray1 naklettigine karine sayilir. Memurlar bu hiikkmiin disindadir.

Bir sehir veya kasaba iginde mahalleden mahalleye yer degistirme yapilamaz.
b) Kadin kocaya, kii¢iik cocuklar babaya babanin 6lmiis olmasi halinde anaya bagl olarak yer
degistirirler. Resit cocuklar ana ve babalari ile birlikte yer degistirme isteminde bulunduklar: taktirde beyan ve

imzalar1 alinarak isleme dahil edilirler.

¢) Resmi vekil ve vekalet veren adina yer degistirme isteminde bulunabilirler.



¢) Yer degistirme, bu konudaki beyan ve istek {izerine tutulan yer degistirme tutanagina dayanilarak
yapilir.

Yer Degistirme istemi Ve Siire:

Madde 127- Resit ve miimeyyiz olan herkes tarafindan ikametgahin degistirilmesi halinde yeni
ikametgah mahalline varis tarihinden itibaren iki ay i¢inde niifus aile kaydinin yeni ikametgah yerine getirilmesi
istemek zorunludur.

Bu istek kendisini taniyan iki tanik oniinde o yer bagsmemurluguna sozli olarak bildirilir. Bildirim
sirasinda niifus ciizdani veya aile niifus kayit 6rnegi ya da istem de bulunanin kimligi ve niifusta kayith oldugu
yeri gosterir kimlik kartlar1 ve belgeleri de memura gonderilir.

Yer degistirme Tutanaginin Tutulmasi

Madde 128- Yer degistirme istemi iizerine dort niisha yer degistirme tutanag: tutulur. Istekte bulunulan
taniklarin ad ve soyadi ile adresleri yazilir. Imzalari alinir. Memur tarafindan imzalanir. Basmemur tarafindan
onaylanan yer degistirme tutanagi lizerine asagidaki esaslar ¢er¢evesinde nakil iglemi yapilir.

Niifus Aile Kaydinin Yeni yerlesme Yerine Nakil Islemi

Madde 129- yer degistirme tutanaginin her dort niishasi da ilgilinin niifusta kayith oldugu yer
basmemurluguna gonderilir. Bu bagmemurluk¢a tutanaklar kiitiiklerle karsilastirilip kontrol edilir. Varsa
yanligliklart diizeltilip onaylanir, nakil isteyen kisi ile nakil islemi gormesi gerektigi halde tutanakta yazili
olmayanlar varsa bunlar da tutanaga ilave edilir. Kiitiikteki mevcut agiklamalar tutanaklarin arkasina yazilarak
biitiin ilave ve agiklamalar onaylanir ve yerlesmek istenilen yer basmemurluguna geri gonderilir.

Yeni yerlesilen yer memuru bu tutanaklara yer degistirme kiitiigiinden sira numarasi verir ve ilgilileri
yerlesilen kOy veya mabhalle aile kiitligiine yeni bir kiitik sira numarasi altinda gegirir. Ailesinin kaydinin
karsisina da (.... ili....Ilgesi....Mahallesi... Cilt.... Sayfa kiitiik sira numarasindan naklen geldi.) seklinde agiklama
yapar. Tutanaklara da kiitiige gecirildigini isleyip imza attiktan ve basmemura onaylattiktan sonra bir niishasini
yer degistirme kiitiigiine koyar, bir niishasinin merkez arsivine bir niishasini da eski kayith oldugu yer
bagsmemurluguna gonderir. Bu basmemurluk¢a da yer degistirme kiitiiglinden numara verilir ve ilgilinin aile
kiitiiklerine islenir. Kayitlar1 karsisma da (.... Ili....... Ilgesi.... Mahallesi..... Cilt........ Sayfa kiitiik sira numarasina
naklen gitti.) seklinde agiklama yapilarak kayit kapatilir ve durum tutanaga da islenerek imzalanir ve yer
degistirme kiitiigiine konulur. Her niifus idaresinde gelen ve giden niifus i¢in bir tek degistirme kiitiigii tutulur.

Fihristlerde Diizeltme ve flave Yapilmasi:

Madde 130- yer degistirme islemi yapildiktan sonra nakledilen yer aile kiitiigii fihristine gelen aile ilave
edilir. Eski ikametgahinin oldugu yerde bagimsiz bir aile kiitiik sira numarasi altinda kayith idiyse o kiitiik
fihristlerinde de soyadi karsisina yer degistirdigi yazilir.

Askerlik Subelerine Bilgi verilmesi:

Madde 131- Yer degistiren erkek askerlik ¢aginda ise her iki niifus idaresince mahalli askerlik
subelerine yazili bilgi verilerek askerlik dosyalarina gerekli iglemlerin yapilmasi saglanir (Yeni ikamet adresleri
de bildirilir.)

Yer Degistirme Icin Gerekli Kanuni Sartlarin Bulunmadiginin Anlasilmast:

Madde 132- Yer degistirme islemine baslandiktan sonra herhangi bir nedenle yer degistirme igin
gerekli kanuni sartlar mevecut olmaksizin istemde bulundugunun anlagilmasi veya bu yolda ihbarda bulunulmasi
halinde, islem durdurularak istemede bulunanin o yerde yerlestigini belgelendirilmesi istenir ve karinelerin
mevcut olup olmadig arastirilir.

Ilgili, calistig1 resmi kurum yada miiesseseden, ticaret ve sanayi odalarindan veya oturdugu mahalle
veya koy muhtar ve ihtiyar heyetinden o yerde daimi olarak oturdugu hakkinda bir belge getirdigi taktirde yer



degistirme islemi sonuglandirilir. Orada daimi olarak oturdugu belgelendirilmezse istem reddedilir ve hakkinda
kovusturma yapilmak iizere durum Cumhuriyet Savciligina bildirilir.

Nakil iglemi yapilip yeni yerlestigi yerde kayit tesis edilmis ve lizerinden de heniiz alt1 ay gegmemigse
yapilacak duyuru iizerine ilgili orada daimi olarak oturdugunu ikinci fikrada belirtildigi sekilde
belgelendirilmedigi taktirde, yeni kaydin iptali ve eski kaydin canlandirilmasi konusunda dava agilmak ve ilgili
hakkinda kovusturma yapilmak tizere durum Cumhuriyet Savciligina bildirilir.

VI EVLAT EDINME VE TANIMA
A- Evlat Edinme:

Tanmima:
Madde 133- En az 40 yasinda olan ve nesebi diizgiin ¢cocugu bulunmayan bir kimse, kendisinden en az
18 yas kiigiik olan bir kisiyi, medeni kanunda belirtilen kosullara ve usullere gore, evlat edinebilir.

Evlatlik, evlat edinenin soyadin1 alir ve onun kiitligiine nakledilir.

Niifus Idaresine Bildirilmesi:
Madde 134- Evlat edinmenin niifus aile kiitiiklerine gecirilmesi i¢in herhangi bir niifus idaresine
bildirilmesi yeterlidir.

Bildirim, evlat edinmeye iliskin resmi senetle evlat edinmeye izin verildigine dair mahkeme kararinin
onayli 6rneklerinin basmemurluga verilmesi ile olur.

Evlatlik ve evlat edinenin her ikisinin de yerli niifus olmasi halinde belgeler ikiser, birinin veya her
ikisinin de misafir niifus olmasi halinde ise dorder 6rnek olarak verilir.

Niifus Idarelerince Yapilacak ilk islemler:

Madde 135- Evlat edinme islemine ait resmi noter senedi ile mahkeme kararini alan niifus idaresi 6nce
bunlarda bir eksiklik bulunup bulunmadigini, senet ve kararlarin imzali ve onanmis olup olmadigmi inceler.
Varsa eksiklikleri tamamlattirildiktan sonra evraki gelen evrak kayit defterine kayit eder, numara verip tarih
koyduktan sonra asagidaki maddelerle belirtildigi sekilde islem yapar.

Aile Kiitiigiine Ge¢irme:

Madde 136- a) Evlatlik ve evlat edinen yerli ise, evlatligin ve evlat edinenin kiitiikleri agilir, resmi
senetle karsilagtirilir. Bir yanlislik yoksa ve niifus kaydi ile resmi senet birbirine tam olarak uygunsa diger kisisel
hal olaylar kiitiigiinden numara verilip senet {izerine yazilir. Sonra evlatligin kaydindaki diger olaylar siitununa
Ozel kiitiik sira numarasi ile yili yazilmak ve karsisina da (.... Mahalle veya kdy.... cilt..... sayfa ve ...... aile kiitiik
sira numarasini evlatlik olarak gitti?) seklinde agiklama yapilarak kayit kapatilir. Ayni sekilde edinenin kiitiigii
acilarak evlatlik kendi 6z baba, ana adi1 ve evlat edinenin soyadi ile onu hanesine gegirilir. Karsisina da geldigi
yer gosterilir. Diger olaylar siitununa da 6zel kiitiik numarasi ve yili yazilir.

Bundan sonra resmi senetle mahkeme ilamimin birer 6rnegi diger kisisel hal degisiklikleri kiitiigline
konur, birer 6rnegi de merkez arsivine gonderilir.

Evlatlikla evlat edinen ayni hanede ise, bu taktirde bir nakil islemi yapilmaz, sadece diger olaylar
sitununa, 6zel kiitik sira numarasi ile yili yazilip karsilarma da agiklama yapilmak suretiyle evlatlik bag:
kurulur.

b) Evlat edinen yerli ve evlathk misafir ise, basmemurluk evlathigin kayith oldugu yere iki 6rnek
mahkeme karar1 ve resmi senet gondererek niifus kaydinin kapatilip, agiklamali kayit 6rnegini génderilmesini
ister. Bu istek iizerine evlathigin kayitl oldugu niifus dairesi yukarida belirtildigi sekilde islem yaparak
aciklamali niifus kaydimi gonderir. Bu niifus kaydi iizerine gocuk evlat edinenin yanina yazilir.

c)Evlatlik yerli, evlat edinen misafir ise, niifus idaresi evlatligin niifus kaydin1 yukaridaki bentlerle
aciklandig1 gibi kapatir ve niifus kaydini ¢ikararak iki 6rnek resmi senet ve mahkeme karari ile birlikte evlat
edinenin kayithi oldugu yere gonderir. Bu niifus idaresince de gerekli islemler tamamlanir.



¢) Her ikisi de misafir ise, dort 6rnek resmi senet ve mahkeme kararlari evlathgm kayith bulundugu
niifus idaresine gonderilir. Bu idarece evlathigm kaydi lizerinde gerekli islemler yapilip kayit kapatildiktan sonra
bir 6rnek mahkeme karar1 ve resmi senet bu yer diger kisisel hal degisiklikleri kiitiigiine konulur ve kalan birer
niisha da merkez arsivine ve kalan iki 6rnek karar ve resmi senet evlathigin agiklamali niifus kayit 6rnegi ile
birlikte evlat edinenin kayith oldugu bagmemurluga gonderilir bu Bagmemurluk¢a da yukarida agiklandigi
sekilde islem yapilarak evlatlik evlat edinenin hanesine kaydedilir.

Evlatlik evlat edinenin aile kiitii§iine nakledildikten sonra resmi senetle mahkeme kararinin birer 6rnegi
evlat edinenin kayitli oldugu yer niifus idaresince merkez arsivine gonderilir. Birer 6rnegi de diger kisisel hal
degisiklikleri kiitiigline konulur.

d)Evlatlik evli bir kadin, ise bu taktirde kocasi hanesindeki kaydinin 6zel siitununa numara ve yil
yazilir, karsisinda da sadece (..... Ilgesi..... Kiitiigii...... sira numarast........ tarafindan evlat edinildigi) yolunda
aciklama yapilir ve kadin kocas1 hanesin de birakilir. Evlat edinenin aile kiitiigiine nakil islemi yapilmaz. Ancak,
evlat edinenin niifus kayd: karsisinda evlatligin adi ve soyadi ile kayith oldugu yer yazilarak gerekli agiklama
yapilir.

e)Evlatlik evli erkek ise, esin ve varsa resit olmayan ¢ocuklarm kayitlari da koca ve babaya bagl olarak
kapatilir. Agiklamali niifus kayitlari ¢ikarilip evlat edinenin aile kiitiigiine onun soyadi ile nakledilir, karsilarina
da ayni1 yolda agiklama yapilir.

Evlathgin Mukavelesinin Kaldirilmasi:

Madde 137- evlatlik mukavelesinin iki tarafin rizasi ile yapilmig bir senet veya mahkeme karari ile
kaldirilmas: halinde, evlatlik ile evlat edinenin aile kiitiiklerindeki kayitlar1 karsisina da bu yolda agiklama
yapilarak evlatlik bagi kaldirilir evlathigin eski kaydi karsisina da aynmi sekilde agiklama yapilmak suretiyle
canlandirilir ve kayit kapali iken meydana gelen biitiin degisiklikler de islenir.

Yurt Disinda Yapilan Evlathk Mukaveleleri:

Madde 138- Yurt disinda yetkili yabanct makamlar oniinde bir Tiirk vatandasmin evlatlik alinmasina
iliskin olarak mahalli usullere gore yapilan evlat edinme mukaveleleri evlatlik agisindan Medeni Kanununda ki
asil sartlar1 tasimak ve Tirk Mahkemelerinden izin alinmig olmak kaydi ile Tiirkiye de gecerlidirler. Bu tiir
mukavele noterden Tiirk¢e’ye terciime edilmis olarak mahkeme karari ile niifus idarelerine verildigi taktirde
bagsmemurluklarca yapilan incelemede Medeni Kanundaki asli sartlarin mevcut olmasi halinde kiitiiklere islenir.
Evlathigin kaydi karsisina da (.......... vatandast................ tarafindan evlat edinilmistir. ) seklinde agiklama yapilir
ve evlat edinenin soyadini alir.

Evlat edinenin Tiirk, evlatligin yabanct olmast halinde, evlat edinen agisindan Medeni Kanunun
O6ngordiigli asli unsurlarinin mevcut olmasi sartiyla evlatlik mukavelesi Tirkiye’de de gegerli olacagindan
noterden terciime edilmis olmak kaydiyla niifus idarelerince kabul edilip isleme konulur, evlat edinenin kaydinin
kargisina (......... Vatandast........... Evlatlik olarak almigtir.) seklinde bir agiklama yapilir. Ancak, evlatlik resit
degilse ana ve babasi bulunmuyor veya nerede oldugu bilinmiyor ise ¢ocugun Tiirk vatandashigmi kazanip
kazanmadig1 hususunun tespiti i¢in evraki Bakanliga gonderir ve alacagi talimata gore islem yapar.

B. TANIMA

Tanima:

Madde 139- Niifus acisindan tanima, nesebi diizgiin olmayan (evlilik disinda dogmus) bir ¢ocugun
babasinin belirlenmesine iligkin bir olaydir. Tanima resmi bir senet (noter senedi), veya Oliime bagh bir
tasarrufla (vasiyet) olur.

Evlilik disinda dogan ¢ocuk babasi veya babasinin 6lii olmasi ya da temyiz kudretinin daimi olarak
yoksun bulunmasi halinde, babasmin babasi tarafindan Medeni Kanunun ongordiigii sekil ve kosullarda
taninabilir.

Niifus Idaresine Bildirilmesi:
Madde 140- Tanimaya ait bildirim taniyan ve taninan tarafindan taninmaya iliskin noter senedi
orneklerinin oturulan yer niifus dairesine verilmesi ile yapilir.



Tanima 6liime bagl bir tasarrufla yapilmigsa, vasiyetnameyi agmaya yetkili makamlar vasiyetname
ornegini bir hafta i¢inde babanin veya gocugun aile kiitiiklerine kayith olduklari yer niifus dairesine géndermekle
yiikiimliidiirler.

Bu belgeler, ¢ocukla baba aymi yerde niifusa kayith ise iki 6rnek niifus kayitlar1 bagka baska ilgelerde
ise dort 6rnek gonderilir.

Tanimmanin Kiitiige Gecirilmesi:

Madde 141- Taninmaya iligkin belgeyi alan bagsmemurluk taniyan ve taninan yerli ise, bu belgeleri aile
kiitikleri ile karsilastirilarak Medeni kanuna gore tanimaya engel bir husus bulunup bulunmadigmni inceler,
tanimaya Medeni Kanuna gore bir engel yoksa, resmi senede diger kisisel hal degisikliklerine ait kiitiikten sira
numarasi aldiktan sonra ¢ocugun niifustaki kayd: karsisina (tanindigindan babasi hanesine nakledildi.) seklinde
aciklama yaparak kaydi kapatir, baba hanesine 6z baba adi ve soyadi ile nakleder ve karsisina da bu yolda
aciklama yapar. Noter senedi ve mahkeme ilaminin bir niishasini diger kisisel hal yer degisiklikleri kiitiigline
koyar, bir 6rnegini de merkez arsivine gonderir.

Cocuk heniiz aile kiitiigiine gecirilmemigse bu taktirde bagsmemurluk dnce usuliine gére dogum tutanagi
tutar. Tutanagin taniklar kismina (babasi tarafindan.... giin ve ....... say1l1 noter senedi ile taninmakla) ibaresini
koyar. Ayrica tanik aranmaz. Dogum tutanagma dogum kiitiigiinden tanima senedine de diger kisisel hal
degisikliklerine ait kiitiikten sira numarasi verdikten sonra ¢ocugu aile kiitiigiine dogumdan gegirir, diger olaylar
siitununa da tanimaya ait belgenin almis oldugu 6zel kiitiik sira numarasini ve yilin1 yazar. Diisiinceler siitununa
da (babasi tarafindan taninmistir) seklinde agiklama koyar. Dogum tutanagiin bir niishasini dogum kiitiigiine
tanima senedinin bir 6rnegini de diger kisisel hal degisikliklerine ait kiitiige koyar. Diger 6rnek ve niishay1 da
merkez arsivine gonderir.

Kiitiige Gecirilmesi Reddedilecek Tanimalar:
Madde 142- Bagmemurluk tanimaya iligkin 6liime baglh tasarruf belgesi (vasiyetname) veya noter
senedi ile kiitiiklerde yaptig1 kargilagtirma sonucunda ¢ocugun:
a) Medeni Kanunun 92 inci maddesinde sayilan ve birbiriyle evlenmeleri yasak olanlardan diinyaya
geldigini,
b) Evli bir erkekle kadinin zinasindan oldugunu,
Saptadig1 taktirde, tanimaya ait evrakin kiitiige gecirilmesini reddederek taniyana bildirir.

VII KAYIT DUZELTMESi, TAMAMLAMA VE NUFUS KAYDININ SiLINMESi
A- Kkayit Diizeltmesi:

Tanimi:
Madde 143- Kayit diizeltmesi aile kiitiigiine diisiiriilmiis niifus kaydinin bir kismmnin diizeltilmesi veya
degistirilmesidir.

Usul ve Yetkili Mahkeme:

Madde 144- kayit diizeltmesi veya degisiklik dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine
gegirilisi sirasinda yapilmis bin maddi hata s6z konusu degilse, mutlaka bir mahkeme karar1 ile yapilir. Ad ve
soyadlarmin degistirilmesi din degisikligi nedeni ile de olsa mahkeme karari ile olur.

Yetkili mahkeme ilgilinin oturdugu yer asliye hukuk mahkemesidir. Ceza mahkemelerinde goriilmekte
olan bir dava nedeni ile yas diizeltilmesinde ise davanin goriildiigii ceza mahkemesi yetkilidir.

Dava A¢cma Yetkisi:

Madde 145- kayit diizeltme davalart kaydin sahibi veya veli veya wvasileri veyahut kayit
diizeltilmesinden yarar1 olanlar tarafindan agilacagi gibi, niifus idareleri yada ilgili resmi dairelerin gosterecegi
lizum tizerine Cumhuriyet Savcilari tarafindan da agilabilir.

Bu davalarda Cumbhuriyet Savcilari da kamu diizeni yoniinden hazir bulunurlar. Yas diizeltme davalar
ancak bir defa agilabilir.



Niifus Idarelerinin Mahkemede Temsili:
Madde 146- Kayit diizeltme davalarinda bagsmemur veya memurlar taraf olarak bulunurlar.

Ceza mahkemelerinde yapilacak yas diizeltmeleri sirasinda da mahkemeler basmemuru taraf olarak
mahkemeye davet ederler.

Niifus bagsmemur veya memurlar1 diizeltme isteklerinin mevzuata uygun olup, olmadigint mahkemeye
yazili olarak bildirmeye veya dava sirasinda zabta gecirilmek iizere beyana mecburdurlar.

Kanitlama Sekli ve Kararlarin Temyizi:

Madde 147- Kayit diizeltme davalarinda kanitlama bir sekle bagli degildir. Her tiirlii resmi belge kayit
ornekleri ve taniklarla dava kanitlanabilir. Ozellikle yas diizeltme davalarinda ilgilinin niifusa tescil tarihi, diger
kardeslerinin dogum tarihleri, ilk okula girdigi ve bitirdigi tarihler resmen sorulacak karar verilmesinde dikkate
alinir.

Iddia ile ilgilinin goriisii arasinda acik bir farklilik bulunmamasi gereklidir.

Mahkeme kararlarma karsi,.taraflar veya Cumhuriyet Savcis1 Yargitay’a bagvurabilirler. Taraf olarak
davaya katilmis olan bagsmemur veya memurlar mahkeme kararlarinin mevzuata uygun olmamalar1 halinde
temyiz etmekle yiikiimlidiirler.

Kararlarin Uygulanmasi:
Madde 148- Kayit diizeltme ve degisikliklere iliskin mahkeme kararlari kesinlesince mahkeme
baskatipleri tarafindan niifus idarelerine gonderilir.

Bu kararlar gelen evrak kayit defterine kayit edilip numara verildikten sonra niifus idarelerince
incelenip her hangi bir yanlisligi bulunmadigi ve agiklamasini gerektiren bir tarafi olmadig1 anlasildiktan sonra
ilgililer yerli niifus ise ait oldugu kayit diizeltmeleri kiitiigiinden zincirleme sira numarasi verilir ve asagidaki
esaslar igerisinde aile kiitiigline gegirilirler.

a) Yanlis bir kaydin diizeltilmesinde veya degisiklikte kayit iizeri okunacak sekilde kirmizi

miirekkeple bir ¢izgi ile ¢izilir. Yine kirmizi miirekkepli kalemle degisik sekli yazilir.

b) Aile kiitiigiiniin 6zel slitununa 6zel kiitiik sira numarasi ile islem gordiigii yil yazilir.

¢) Disiinceler siitununa karar1 veren mahkemenin adi ve kararin tarih, numarasi yazilir ve 6rnegin

(dogum tarihi Ankara Ucgiincii Asliye Hukuk Mahkemesinin 972/375 esas 973/416 karar ile
diizeltilmistir.) seklinde agiklama yapilir.

¢)Ad diizeltme ve degisikliklerinde ilgilinin ad1 ve birlikte varsa ¢gocuklarimin da baba ve ana (degisiklik
hangisinde ise) adlar1 da degiseceginden mahkeme kararinda bir kayit aranmaksizin bunlar da yukarida
belirtildigi sekilde diizeltilir veya degistirilir. Baba veya ana adlarmin degigmesi halinde yer degistiren
resit cocuklarin da kayitlarinda gerekli diizeltme yapilmak tizere degisiklik ilgili niifus dairesine, iglemi
yapan bagsmemurluk¢a kendiliginden bildirilir.

d)Soyad1 degisikliginde, soyadmi degistiren veya diizelttiren erkekse kendisiyle birlikte, mahkeme
kararinda bir agiklama aranmaksizin, karisinin ve karar tarihinde resit olmayan ¢ocuklarin da soyadlar
degistirilir veya diizeltilir. Soyadini degistiren kadinsa kendisinin ve evlilik dis1 dogmus ¢ocuklar: varsa,
onlarin da soyadlari ayni sekilde degistirilir veya diizeltilir.

e)Kisisel hallerde degisiklik yapilmasini gerektiren kararlarin ; 6zellikle babaliga hiikmedilmesi ,
nesebin diizeltilmesi, evlatlik baginin kaldirilmasi, bulunmus bir ¢ocugun nesebinin belirlenmesi ile aile
kiitiigiinde yapilan agiklamalarin silinmesi ve kimligi belirsiz diye isaret edilen bir kimsenin kimliginin
tayin olunmasina iligkin kararlarmn aile kiitiigline gegirilmeleri, kiitiigiin 6zel slitununa belgelerin 6zel
kiitik sira numarasi ve iglem yili yazilip ilgilinin niifus kaydi karsisindaki diislinceler siitununa da
aciklama konulmak suretiyle yapilir. Ornegin (Ankara Dérdiincii Asliye Hukuk Mahkemesi 15/5/1973
giin ve 971/116 esas-973/215 karar sayili karar ile nesebi diizeltildi) gibi.

f) Yas ad ve soyadini degistirenler askerlik ¢agi i¢inde iseler, yapilan diizeltmeler niifus idarelerince 15
giin i¢inde askerlik subelerine bildirilir.

Maddi Hatalar:



Madde 149- Maddi hatalar tutanak veya dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine gecirilisi
sirasinda yapilan yanlisliklar nedeni ile aile kiitiik kayitlari ile dayanak belgeleri arasinda ¢ikan farkliliklardir.

Boyle bir yanlislik yapildigmin anlasilmasi halinde aile kiitiiklerindeki yanlislik dayanak belgesine
uygun olarak diizeltilir ve karsisina agiklama yapilarak memur ile bagsmemur tarafindan imza ve miihiirlenir.

Maddi Hata Sayilmayan Haller:
Madde 150- maddi hata yapildig: ileri siiriilen bilgi dayanak belgesi iistiinde bir diizeltme islemi
gormiigse ve farklilik bu diizeltme nedeni ile dogmussa,aile kiitiigiindeki bu farklilik maddi hata sayilmaz.

Bu tiir farkliliklarin diizeltilmesi mahkeme karari ile olur.
B.TAMAMLAMA

Tanimi:

Madde 151- Tamamlama; meslek, sanat, din ve herhangi bir ariza nedeniyle viicuttaki sekil
degisiklikleri ile niifus aile kiitiiklerine, gecirilmeleri gerektigi herhalde her nasilsa kiitige yazilmayip dayanak
belgesi istiinde kalmis olan ana ve baba adi, dogum yeri, cinsiyet ve soyadi gibi bilgilerin sonradan aile
kiitiigiine gegirilmelerine iligkin islemlerdir.

Tamamlamada Usul:

Madde 152- meslek, sanat, din ve devamlilik gosteren viicuttaki belli degisiklik ve organ eksiklikleri ile
dayanak belgelerinde bulundugu halde aile kiitiigiine ge¢medigi anlasilan ana, baba adlari, dogum yeri ve
cinsiyete iligkin bilgilerin aile kiitiiklerine gegcirilmesi i¢in, ilgililerce calistiklari daire kurum, is yeri veya
oturduklar1 kdy veya mahalle ihtiyar kurulundan bir belge ilmiihaber getirilir.

Bu belge ile dayanak belgesindeki bilgilerin birbirini tuttugu ya da bildirilen sakatlik (organ eksikligi)
veya viicuttaki belli degisikligin devamlilig1 anlasilinca basmemurluk veya midiirliglin yazili Onerisi ve
kaymakamlik veya valiligin onayi ile kiitiikteki eksiklikler tamamlanir. Diislinceler siitununa da bu yolda
aciklama yapilir. Onayin bir 6rnegi de merkez arsivine gonderilir.

C.NUFUS KAYDININ VE YANLIS YAPILAN ACIKLAMALARIN SiLINMESI

Niifus Kaydinin silinmesi Ve Sonuglar::
Madde 153- Niifus kaydinin silinmesi, bir kisiye veya bir aileye ait niifus kaydinin hukuken gegersiz
hale getirilmesidir.

Niifus Kaydi Asagidaki Hallerde silinir:

a) Niifus kayd1 1587 sayili Niifus Kanunu ve bu Yonetmelikte belirtildigi sekilde hukuken gecerli bir
belgeye dayali olmadan tesis edilmek ya da dayanak belgesinin sahteligi sabit olmak,

b) Tirk vatandasi olmadigi halde vatandas gibi aile kiitiiklerine gegirilmis olmak,

¢) Her hangi bir yolla Tiirk vatandasligini kaybetmek veya vatandasliktan ¢ikarilmak,

¢) Niifus kiitiikklerine miikerrer olarak kaydedilmis olmak,

d) Mahkemelerce niifus kaydmin silinmesine karar verilmis olmak,

Silinmis niifus kayitlar1 lizerinde herhangi bir islem yapilamaz ve bu kayitlar herhangi bir hukuki isleme
esas olamaz. Kaydinin silindigi ve hukuken gegersizligi, gerektigi zaman verilecek 6rneklere mutlaka gosterilir.

Yetkili Makamlar
Madde 154- Niifus kaydinin silinmesi adli veya idari bir karara dayanilarak yapilir.

Yukaridaki maddenin;

(a) bendinde belirtilen hallerde idari bir inceleme nedeni ile Bakanlik veya bir dava dolayisiyla
mahkemeler;



(b) bendinde yazili hallerde Tiirk Vatandaslik Kanunun 39 ve 41 inci maddeleri uyarinca vatandaglik
incelemesi sonucu alinacak kararla Bakanlik;

(¢) bendine gore Bakanlar Kurulu karari ile Tirk Vatandasligi kaybinda, Bakanlar Kurul kararina
dayanilarak, 403 sayili Tiirk Vatandagligi Kanununun 27 ve 28 inci maddeleri uyarinca segme
hakkimnin kullanilmasi yollar1 ile Tiirk Vatandashiginin kaybinda Bakanlik, ayn1 Kanunun 19 uncu
maddesi uyarinca evlenme yolu ile Tiirk Vatandasliginin kaybinda Bakanlik ya da basmemurluklar

(¢) bendinde yazil hallerde Bakanlik veya bir dava dolayistyla ilgili mahkemeler;

kaydin silinmesin de karar vermeye yetkilidirler.

Niifus Kaydinin Silinmesinde Usul:

Madde 155- Niifus kaydinin silinmesine iliskin karar {izerine, ilgili kisinin aile kiitiigiindeki 6zel
siitunlara diger kisisel hal degisiklikleri kiitiik numarasi ve islem yili yazilir. Kaydi karsisina da mesela,
(Bakanlar Kurulunun..... glin ve ... sayili karart ile vatandagligimizi kaybetmis oldugundan silinmistir.)
seklinde kirmizi miirekkepli kalemle agiklama yapilir.

Evrak iizerine de silinme igleminin yapildig1 yazilarak islemi yapan memurun ad1 ve soyadi yazilip tarih
konularak imza edilir. Basmemur tarafindan da goriiliip imzalanan evrakin bir niishast merkez arsivine
gonderilir. Bir niishast da 6zel kiitiigiine konur ve askerlik ¢agindaki erkekler s6z konusu ise o yerin askerlik
subesine bildirilir.

Aile Kiitiigiine Yanhs Diisiiriilen Bir Ac¢iklamanin Silinmesi:

Madde 156- Niifus aile kiitiigline disiiriilen bir agiklamanim yanlis oldugunun anlasilmasi halinde
aciklama bir tasarruf sonucu veya 403 sayili Tiirk Vatandaglik Kanunun uygulanmasina iliskin olarak yapilmissa
Bakanligin emri ile bunun digindaki agiklamalar ise mahkeme karart ile silinebilir.

Agiklamanin silinmesi ikinci bir agiklama ile yapilir. Silinmeye ait dayanak belgeye diger kisisel hal
degisiklikleri ait kiitiikten numara verilir ve aile kiitiigline islendikten sonra bu kiitiige konulur. Belgenin bir
ornegi de merkez arsivine gonderilir.

Niifus Ciizdanlarinin Degistirilmesi:
Madde 157- Aile kiitiiiine gecirilen herhangi bir bilginin diizeltilmesi veya degistirilmesi halinde
niifus ciizdani da degistirilir.

Aile kiitiigiinden kaydi silinenlerin niifus clizdanlari geri alinir.
VII OLUM VE GAIPLIK
A- OLUM

Bildirim Zorunlulugu ve Bildirilecek Basmemurluk
Madde 158- 6liim olaylarinin, 6liimiin meydana geldigi, 6liim yeri bilinmezse cesedin bulundugu, tasit
araglari igindeki 6liimlerde ise Sliiniin tasittan ¢ikarildigi yer basmemurluguna bildirilmesi zorunludur.

Oliimiin Niifus Idarelerine Bildirilmesinde Siire ve Usul:

Madde 159- Oliim olaylarmin bildirilmesi, yetkili makam veya gorevlilerce drnegine uygun olarak
diizenlenmis 6liim tutanaklarinin, 6liim veya 6liim haberinin alindig: tarihten itibaren en geg 10 giin i¢inde ilgili
basmemurluga verilmesi veya génderilmesi suretiyle yapilir. Oliim tutanaklarna oliiniin ailesinden almacak
niifus ciizdan1 da eklenir.

B- OLUM TUTANAKLARININ TUTULMASI VE KUTUGE GECiRiLMESIi

Oliimii bildirmekle yiikiimlii olanlar:
Madde 160- Oliim yerine ve kosullara gore 6liim tutanaklar1 agagida gorevliler tarafindan tutulur.

a) Koylerde kdy muhtarlari,
b) Sehir, kasaba ve saglik kurulusu bulunan diger yerlerde Umumi Hifzisthha Kanununa gére gémme izni
verenler,



c) Hastane gibi saglik kurumlarinda ceza ve tutuklu evi, yatili okul,fabrika ve igyerleri gibi resmi
kuruluslarda, bu kurum veya kurulus amirlerince 6liim tutanaginin diizenlemekle gorevlendirilenler,

C) Vapur, tren, ugak gibi genel tasit araclarinda meydana gelen 6liimlerde tagitin sorumlu amirleri,

d) Barista kita alanlarinda 6len subay, askeri memur, astsubay, erbas ve erler i¢in kitast hekimleri veya bu
gorevi yapanlar,

e) Savas ayaklanma veya eskiyalarla carpigma sirasinda olen subay, askeri memur, erbas ve erler igin
askeri mevzuat ve ordu i¢inde uygulanan usule gore gorevlendirilmis olanlar,

f) Yer sarsintisi, sel baskini gibi olaylarda veya hava, deniz, demir ve karayollarinda veya maden
ocaklarinda meydana gelen kazalar sonucu veya benzeri nedenlerle toplu 6liim olmasi halinde Valilik
ve Kaymakamlarin gérevlendirecegi memurlar,

g) Yurt diginda Tiirkiye temsilciliklerindeki gorevliler.

Kaoylerdeki Oliimler:

Madde 161- Oliim olaymi haber alan kdy muhtar1 6rnegine uygun olarak ii¢ niisha 6liim tutanagi diizenler
ve olayr bildirenle 6liim olaymi bilen iki tamga imzalatir, kendisi de imzalar. Oliiniin niifus ciizdanmi da
ailesinden alir ve bu hususu tutanagi arkasina yazar.

Tutanagin diizenlenmesinde gezici niifus memuru bulundugu taktirde muhtara yardim eder.

Koy muhtar1 kendisine bildirilmezse dahi haber aldigi 6lim olaylar1 iginde tutanak diizenlemekle
yikiimliidiir.

Ug niisha diizenlenen 6liim tutanaginin bir niishas1 muhtar tarafindan koy 6liim dosyasin da saklanir, diger
iki niisha 6liiniin niifus clizdaniyla birlikte en ge¢ 10 giin i¢inde ilge bagsmemurluguna gotiiriiliir veya gonderilir
gezici niifus memuru varsa kdye geldiginde ona verilir.

Sehir, Kasaba ve Saghik Kurulusu Bulunan Yerlerdeki Oliimler:

Madde 162- Sehir ve kasabalarla saglik kurulusu bulunan yerlerde veya Hiikiimet veya Belediye tabipleri,
saglik Ocagi tabipleri, tabip bulunmayan yerlerde saglik memurlar1 veya belediyelerce bu isin igin yetistirilmis
veya gorevlendirilmis memurlar, 6lim olay: bildirildigi ve gémme izni verilmesi istenildigi taktirde gdmme
iznine iliskin islem yiiriitiilirken {i¢ niisha da 6liim tutanagi diizenler ve bunlar1 10 giin i¢inde 6liiniin niifus
ciizdan1 ile birlikte mahalli niifus idarelerine gonderirler. Oliiniin, 6liim olaymin meydana geldigi yerde
gomiilmeyip de baska yere naklini istenilmesi halinde nakil i¢in izin kagidi verilirken 6liim tutanagi da bu izni
verenler tarafindan tutulur.

Saghk Kurumlarinda, Ceza ve Tevkif Evleri Fabrika ve Benzeri Diger Kamu Kuruluslarindaki
Oliimler:

Madde 163- Hastane, dogumevi gibi resmi veya 6zel saglik kuruluslarinda, ceza ve tevkif evlerinde, yatili
okul, fabrika gibi resmi kurulus ve isyerlerinde bu miiesseselerin yetkili amir ve sorumlular1 6lim olaylarim
(idamlar dahil) saptamak ve tutanagi gegirmek iizere Onceden idari memur veya katiplerinden birini
gorevlendirirler.

Yukarida s6zii edilen kuruluslarda her hangi bir nedenle 6liim oldugu taktirde gérevli memurlarca drnegine
uygun olarak {i¢ niisha 6liim tutanagi tutulur. Bir niishalar1 dairede saklanarak iki niishasi 6liim tarihinden
itibaren en gec 10 giin i¢inde Sliiniin niifus ciizdani ile birlikte o yer bagsmemurluguna gonderilir.

Genel Tasit Araclarindan Meydana Gelen Oliimler:

Madde 164- Vapur, ucak, tren gibi genel tasit araglarindan normal olarak meydana gelen 6liimlerde bu
tasitlarin sorumlu amirleri ii¢ niisha 6lim tutanagi tutarlar. Bu tutanak Oliiyii goren iki tanikla tutanagi
diizenleyen tarafindan imzalanip iki niishasi varilacak ilk durak yeri bag memurluguna, ilk durak yeri yabanci bir
iilkede ise bu taktirde tutanaklar bolgedeki Tiirk Konsolosluguna 10 giin iginde gonderilir.

Yabanci lilkede ilk durak yerinden adresin bilinmemesi ya da herhangi bir nedenle, tutanaklarin
konsolosluga gonderilmemesi halinde, varis yerindeki Tiirk konsolosluguna verilecegi gibi doniiste de
Tiirkiye’de ilk durak veya varis yeri bag memurluguna verilebilir.

Asker Kisilerin Barista Kitalarindaki Oliimleri:
Madde 165- Barista kitalarinda 6len subay, astsubay, askeri memur ve erlerin 6liim tutanaklarn kitasi
doktoru, doktorun bulunmamasi halinde diger saglik personeli tarafindan ii¢ niisha olarak diizenlenir.



Bu tutanaklar diizenlenirken dlenin yasaya gore sehit sayilmasini gerektiren bir durum varsa, tutanagin bas
kismina “sehittir” kelimesi yazilir. Bu tutanaklara ayrica tanik yazilmaz. Taniklara ait kismina kitasindaki 6liim
kaydinin tarih ve numarasi yazilarak (kitadaki kayitlara dayanilarak diizenlenmistir.) seklinde agiklama yapilir.
Diizenleyen tarafindan imzalanir ve kitas: komutanliginca onanir.

Erlere ait tutanaklar askerlik subelerine subay astsubay ve askeri memurlara ait tutanaklar da Milli Savunma
Bakanlig1 aracilig ile aile kiitiiklerinin bulundugu yer bagsmemurluguna gonderilir.

Asker Kisilerin Savas, Ayaklanma ve Eskiya izlenmesi Sirasindaki Oliimleri:

Madde 166- Savas, ayaklanma veya eskiya izlenmesi sirasinda 6liim subay, astsubay, askeri memur ve
erlere ait 6liim tutanaklart usuliine gore gorevlendirilmis olanlarca ii¢ niisha olarak diizenlenir. Tutanagm bas
kismina da “sehittir” kelimesi yazilir. Ayrica tanik aranmaz, taniklara ait kismima (kitasindaki kayitlara gore
diizenlenmistir.) agiklamasi yapilir. Bu tutanaklar yukaridaki maddede agiklandigi sekilde niifus idarelerine
gonderilir.

Doga Olaylar ve Kazalar Sonucu Meydana Gelen Toplu Oliimler:

Madde 167- Yer sarsintisi, sel baskini, yer ¢okiintiisii ve yer kaymasi gibi olaylarda veya hava, deniz, demir
yada karayollarinda veya maden ocaklarinda meydana gelen kazalarla binalarin ¢okmesi, yikilmasi gibi
nedenlerle toplu Oliimler olmasi halinde vali veya kaymakamlarca gorevlendirilecek memurlar &lenlerin
kimliklerini saptarlar. Olaya adli makamlar el koymussa bu makamlarca yapilan saptamadan yararlanilarak
6lenlerin kimlikleri ve niifusta kayith olduklar1 yer iki 6rnek halinde halin de listeye gegirilir. Listelerin alt:
tutanak seklinde baglanarak gorevlilerce imzalanir bundan sonra bu listelere, liste diizenlenmesine olanak
bulunmadig1 hallerde, ilgili makamlarin resmi yazilari veya buralarca verilecek belgelere dayanilarak, ayni
memurlarca ornegine uygun yerli niifus i¢in iki misafir niifus i¢in de {i¢ niisha 6liim tutanagi diizenlenip
basmemurluga verilir. Bu tutanaklar iizerine 6liim usuliine gore aile kiitiiklerine gegirilir. Gérevli memurlarca
diizenlenen listenin bir 6rnegi ile ilgili mercilerce verilmis belge veya yazilar ayni yer bagsmemurlugunca
saklanir.

Oliim Tutaklarmmn Niifus idarelerince Tutulacag Haller:

Madde 168- Oliim kayitlari aile kiitiiklerine diisiiriilmemis olanlara ait &liim tutanaklari, ilgililerin
6limii saptayan resmi bir belgeye dayanarak niifus idarelerine basvurmalar1 ya da resmi makamlar tarafindan
Oliimiin bildirilmesi lizerine basmemurlukga tutulur.

Oliimiin saptanmasma iliskin resmi belge olarak, kamu kuruluslarinca veyahut 6zel veya resmi
hastanelerce kayitlarina dayanilarak verilen yazi veya raporlar, trafik kazalarma ait rapor ve dosyalarindaki
kayitlar, adli mahkemeler dosyalarindaki kayit 6rnekleri, mahkeme kararlar1 ve benzeri belgeler kabul edilir.

Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilmedigi taktirde yine tutanak tutulur ve ayni zamanda 6liiniin
yakinlar1 ve 6liimii bilenlerin adresleri de saptanir.

Valilik veya kaymakamlik kanaliyla yaptirilacak sorusturma sonunda ilgili kisinin 6ldiigii saptanirsa,
6liim tutanagi uygulamaya konularak aile kiitiiklerine islenir. Kay1p kisiler hakkinda hiikiimler saklidir.

Yurt Disindaki Oliimler:
Madde 169- Yurt disinda bulunduklari sirada dlen Tiirk vatandaslarmin 6liim olaylar, ilgili
makamlardan alinan belgelerin Tiirk konsolosluklarina verilmesi suretiyle bildirilir.

Konsolosluk da yabanci makamlarin 6liim belgesine dayanilarak 6liim tutanagi diizenlenir. Taniklara ait
siitunlara da (..... ce verilen ................. glin ve .......... sayili belgeye dayanilarak diizenlenmistir.) seklinde
aciklama yapilir ve bildirim yapanin imzasi ve dlenin niifus clizdani ile pasaportu alinir.

Oliim tutanaklar1 Bakanlik aracilig1 ile kiitiikte kayith oldugu yer basmemurluguna génderilir. (Merkez
Arsivi kuruluncaya kadar dogrudan ilgilinin kayitli oldugu yer bagsmemurluguna gonderilir.)

Yurt Disindaki Oliimlere Ait Tutanaklarin Tiirkiye’de Tutulmas:
Madde 170- Yurt disinda Tiirk vatandaglarinin dliimiiniin herhangi bir nedenle Tiirk Konsolosluklarina
bildirilememesi halinde, yabanci yetkili makamlardan alinan ve Devletimizin taraf oldugu uluslar arasi



sOzlesmelere uygun olarak diizenlenmis belgeler, dogrudan basmemurluklara verilir. Bagsmemurluk bu belgeye
dayanarak 6liim tutanagi diizenler ve geregini yapar.

Belge tamamen yabanci dilde diizenlenmigse usulen Digisleri Bakanligina onaylattirilir. Noterden
Tiirkge’ye ¢evrildikten sonra niifus idarelerine verilir.

Oliim olay1 yabanci makamlarca Devletimizin taraf oldugu sdézlesmeler uyarinca dogrudan
bagsmemurluklara bildirilmigse baskaca miiracaat beklenmeden bu belgeye dayanilarak 6liim tutanag: diizenlenir,
taniklar kismma (.......... tarafindan verilmis ...... giin ve sayili belgeye dayanilarak diizenlenmistir.) agiklamasi
yapilir ve aile kiitiiklerine gegirilir.

Oliimiin Aile Kiitiiklerine islenmesi:

Madde 171- Oliim tutanagini alan veya bu tutanag1 diizenleyen basmemurluk 6len kisi yerli niifus ise,
aile kiitiiklerinde 6lenin kaydini agarak karsilagtirir, Bir yanlislik yoksa, 6liim kiitiiglinden sira numarasi alir,
tutanagin her iki niishasinin 6zel siitununa yazar, Tutanaga gore dleni aile kiitiiglindeki kaydina oliimle ilgili
stitunlara 6liim tarihini tescil yilin1 ve &zel kiitlik numarasini koyar. Tutanaga kiitiige gecirildigine dair agiklama
yapilip imzalandiktan ve onaylandiktan sonra bir niishasit merkez arsivine gonderilir, bir niishasi da dairedeki
6lim kiitiigline konulur.

Olen misafir niifus ise, iki niisha 6liim tutanagi kayith oldugu yer niifus idaresine gonderilir. Bu
basmemurlukea tutanaktaki bilgiler aile kiitiigiindeki kayitlarla karsilastirilir. Olenin kimligine ait yanhshk ve
eksiklikler varsa 6lenin niifus kaydi ile beraber tutanak gonderen basmemurluga diizeltilip gonderilmek iizere
iade edilir.

Tutanakta hata olmamasi yada hatali tutanagin diizenleyen makamlarca diizeltilip iade edilmesi veya
hatalarin 6lenin kimligi disindaki bilgilerde bulunmasi hallerinde 6lim aile kiitligiine islenir. Ancak son halde
tutanag1 diizenleyen makamlarca kalan niishasinda da gerekli diizeltmenin yapilmasini saglamak amaciyla
diizeltilmis seklini bir 6rnegi ¢ikartilip araci niifus idaresine gonderilir.

Tiirkiye’deki Yabancilarin Oliimii:
Madde 172- Tiirkiye’deki yabancilarin 6liimii niifus idarelerine bildirildigi taktirde iki niisha 6lim
tutanag tutulur.

Tutanaklardan bir niishas1 yabancilarm 6liim dosyasina konur. istedikleri taktirde tutanagin bir niishasi
da kendilerine verilir.

Tiirkiye’de Olen yabancilarin Glimleri ayrica Devletimizin taraf oldugu uluslar arasi sozlesmeler
hiikiimleri uyarinca 6rnegine uygun ¢ok dilli bir bildirimle ilgilinin dogum yeri niifus idaresine de bildirilir.

Niifusta Kayith Olmayanlari Oliimii:
Madde 173- niifusta kayith olmayanlarm oliimlerine iliskin tutanaklar kanuni siire igerisinde
gonderilmis olmak kaydiyla niifus idarelerince kabul edilirler.

Tutanaktaki bilgilere gore ailelerinin niifusta kayith olduklar1 yer bulunmazsa haklarinda zabita eliyle
sorusturma yaptirilarak aileleri ve Tiirk vatandasi olup olmadiklari arastirilir. Yapilan sorusturma sonunda Tiirk
vatandasi olduklari anlasilir ve aileleri de saptanirsa Sliim tutanagia dayanilarak niifus idaresince dogum
tutanag diizenlenir. Tutanagin bildirimde bulunan ve taniklar siitunlarina 6lim tutanagimin tarih ve 6lim kiitiik
sira numarasi yazilir ve bu tutanaga dayanilarak diizenlendigi agiklanir. Ayrica bildirimde bulunan ve tanik
imzas1 aranmaz. Aile kiitiigiine de ailesi yanina énce dogumdan kayitlari tesis edilir, sonra 6liimleri islenir.

Kiitiikte aile kayitlar1 bulunmamigsa, 6liim tutanagi aile kiitiigiine islenmez, Bir niishasi yabancilar 6lim
dosyasina konulur, bir niishasi da istenirse kendilerine verilir.

Kanuni siire gegtikten sonra niifus idarelerine gelen bu gibi 6liimlere ait tutanaklar resmi ya da 6zel
saglik kurumlart veya kamu kuruluslar1 kayitlarina dayanilarak diizenlenmigse niifus idarelerince kabul edilip
yukaridaki sekilde islem yapilir.

Olen Kardesinin Niifus Kaydinin Kullanildig1 iddias:
Madde 174- Bir ¢ocugun dogumdan niifusa kayit edilmedigi ve kendisinden dnce dogup 6len kardesine
ait niifus kaydini kullandig1 yolundaki iddia ve bildirimler niifus idaresince dinlenmez ve 6liim tutanaklari isleme



konulmaz. Bu tiir islemler dolayli yoldan yas diizeltilmesini saglayacagindan ve bu da ancak mahkeme karari ile
yapilabileceginden ilgililerden mahkemeden yas diizeltme karari getirmeleri istenir.

Aile Kiitiiklerindeki Oliim Kaydinin Kaldirilmast:
Madde 175- aile kiitiiklerine diisiiriilen 6liim kayd1 ancak mahkeme karari ile kaldirilabilir.

Oliim kaydmin kaldirilmas1 konusunda ilgililer tarafindan dava agilabilecegi gibi niifus idaresince de
kaydin yanligligt anlasildigt taktirde durum Cumhuriyet Savciligina bildirilerek dava agilmast istenir.

Mahkemeden alinacak karara gore aile kiitiiklerine gore ikinci bir agiklama yapilarak 6liim veya gaiplik
hakkindaki agiklama kaldirilir.

C-OLUME KARINE VE GAIPLiK HALI

Oliime Muhakkak Nazariyla Bakilacak Haller ( Oliime Karine) :

Madde 176- Bir kimsenin bir geminin herhangi bir nedenle batmasi sonucu, yangin, patlama ve savas
gibi kiginin 6limiine muhakkak nazariyla bakilabilecek haller i¢inde kayboldugu ve 6liisii de bulunmadigi
taktirde, bu durumu belgelendirmek kaydiyla o kimse ger¢ekten 6lmiis sayilarak niifusta kayitli oldugu yer
valilik kaymakamin emri ile hakkinda 6liim tutanagi diizenlenir ve buna dayanilarak aile kiitiigiine 6liim kaydi
diistirtilir.

Oliim Kaydi Diisiiriilmesinde izlenecek Usul:

Madde 177- Yukaridaki madde uyarinca islem yapilabilmesi icin 6liimiine muhakkak nazari ile
bakilacak haller icinde kaybolan ve 6lisii de bulunmayan kimseleri yakinlariimn (usul ve fiiru ile kardesleri,
bunlar yoksa mirascilart) herhangi bir basmemurluga dilekce ile bagvurmalari, yada yetkili makamlara resmi bir
yazi ile durumu bildirmeleri gereklidir. Dilek¢eye varsa iddialari kanitlayacak askeri makamlar veya olayin
meydana geldigi yer zabita makamlarindan alinacak resmi belgeler de eklenir. Bu belgeler de yoksa iddianin
belgelendirilmesi istenir.

Dilekgeye ekli belgeler ve gerektiginde niifus idaresince yaptirilacak sorusturma olayin dogrulugunu ve
oldiigii iddia edilen kisinin de o olayin cereyam sirasinda orada bulundugu kanitlamaya yeterli goriiliirse,
ilgilinin olaydan sag kurtulmus oldugu taktirde ortaya ¢ikmasi veya haber gondermesi i¢in yeterli bir siire gegmis
olmasi kosulu ile kisinin kayithh oldugu niifus idaresi aile kiitiiklerine 6liim kaydmin diisiiriilmesi hususunu
gerekeeli olarak o yerin valilik veya kaymakaminin onayina sunar.

Valilik veya kaymakamin .uygun gérmesi halinde basmemurluk¢a 6liim tutanagi diizenlenir ve taniklar
kismina (6liimiine muhakkak nazar ile bakilacak hal i¢cinde kaybolmasi nedeniyle valiligin veya kaymakamligin
... tarih ve........ sayil emirleri iizerine diizenlenmistir.) seklinde agiklama yapilir. Ayrica tanik aranmaz evrak
lizerine ve 6liim tutanagina 6liim kiitiigii sira numarasi yazilir.

Oliim kayd: aile kiitiigiine diisiiriildiikten sonra kaydin karsisma da tutanagm taniklar kismundaki
aciklama aynen yazilir.

Misafir niifuslarda yukarida belirtilen islem yapilmak {izere dilekge ve ekleri ilgilinin niifusta kayitl
oldugu yer basmemurluguna gonderilir.

Valilik veya kaymakamlik 6liim kaydinin diisiiriilmesini uygun bulmadigi taktirde ilgililerin istegi
reddedilerek kendilerine mahkemeye basvurup gaiplik karari getirmeleri bildirilir.

Aile kiitigiine 6liim kaydi diisiiriilmiis olsa bile her ilgili mahkemeye basvurarak kaybolan kimsenin 6lii
veya sag olduguna hakim tarafindan hitkkme baglanmasini isteyebilir.

Gaiplik:
Madde 178- Gaiplik hali mahkeme karari ile saptanir. Karara dayanilarak aile kiitiiklerine islenir.

Gaiplik 6liimiin hukuki neticelerini dogurur.
Savas halinde askere kitalara sevk edildikleri halde savasa katildiklarna dair subelerinde bir bilgi

bulunmayan ve kendilerinden de her hangi haber alinamayanlarla 6liim tehlikesi iginde kaybolanlar veya
evlerinden ayrilip bir daha geri donmeyen ve ¢ok uzun bir siire gectigi halde olii veya sag olduklar



6grenilemeyenler hakkinda haklar1 6liime bagli kimseler Medeni Kanun hiikiimlerine gére dava agmak suretiyle
gaiplik karari alabilirler.

Mahkemece verilen bu tiir kararlar genel esaslara gore aile kiitiiklerine iglenir. Kayitlar1 karsilarina da
(.... mahkemesinin .... say1li kararina gore gaiptir.) seklinde agiklama yapilir. Mahkeme ilaminin bir 6rnegi diger
kisisel hal ve degisikliklerine ait kiitiikten sira numarasi alinarak anilan kiitiige konur, bir 6rnegi de merkez
arsivine gonderilir.

UCUNCU BOLUM o
KiSiSEL HAL OLAYLARINA iLiSKiN ORTAK HUKUMLER

Mahkeme Baskatiplerinin Yiikiimliiliigii:
MADDE 179- Mahkeme baskatipleri, kisisel hal olaylarina iliskin mahkeme kararlarinin 6rneklerinin
kararin kesinlestigi tarihten itibaren 30 giin i¢inde o yer niifus idaresine gondermekle yiikiimliidiirler.

Kayit ve yas diizeltilmesi, gaiplik kararmin kaldirilmasi gibi tek bir kisiyi ilgilendiren ve sadece bir
kiitik {izerine islem yapilmasini gerektiren hallerde iki 6rnek, bosanma, nesep diizeltilmesi gibi iki kisiyi
ilgilendiren ve iki kiitiik iizerine islem yapilmasini gerektiren hallerde ilgililerin her ikisinin de ayn1 yer niifus
idaresinde ayni yer niifus idaresine kayitli olmalar1 halinde iki, ayri niifus idaresine kayitli iseler dort onanli karar
ornegi gonderilir.

Ozel Kiitiiklerin Meydana Getirilmesi:
Madde 180- Aile kiitiiklerine kayitlarin dayanagi tutanak ve belgelerden bir yila ait olanlar ertesi yilin
Ocak ayinda ciltlettirilir. Ustiine ait oldugu yil neye ait oldugu yazilir. Ornegin “1975 yil dogum kiitiigii” gibi

Y1l i¢inde bir cilt teskil etmeyecek sayidaki tutanak ve belgeler, takip eden yillara ait yani neviden
tutanak ve belgelerle birlestirilmek suretiyle bir cilt haline getirilir. Bu halde kiitiigiin {izerine ait oldugu yillar
yazilir.

Merkez Arsivine Gonderilecek Dayanak Belgeleri:
Madde:181-Niifus kayitlarina dayanak olan tutanak veya belgelerin birer niishasi veya 6rnegi numara
sirasina gore bir araya getirilerek dogrudan dogruya Niifus Isleri Genel Miidiirliigiine gonderilir.

Eksik Kalan Dayanak Belge Orneklerinin Cikarilmasi:

Madde 182- Kisisel hal olaylarinin aile kiitiiklerine gegirilisi sirasinda tutanak, ilam veya belgelerin
niisha veya orneklerinin gereken sayidan az oldugu anlasilirsa islemi yapan memur bu belgenin onanli bir
ornegini ¢ikarip isleme koyar.

Dayanak Belgelerine Ekli Kagitlar:

Madde 183- Belge veya tutanaklara ekli rapor, yazisma ve ilmiithaber gibi kagitlar varsa bunlar tutanak
veya belgelerden ayrilir. Ustlerine bagl oldugu tutanak veya belgenin kayit numara ve tarihleri ile 6zel kiitiik
sira numarasi yazilmak suretiyle aralarinda bag kurulduktan sonra ayrica dosyalanirlar. Bunlar tutanaklarla
birlikte 6zel kiitiikler igerisine konulmazlar.

Resmi Vekilin Yetkisi:

Madde 184- resmi vekiller vekaletname ibrazi sureti ile niifus idarelerinde miivekkillerine ait isleri
izlemeye ve onlarin niifus kayit érneklerini, niifus ciizdanlarini almaya ve bunlara iliskin evraki imza etmeye
yetkilidirler.

Ancak kisinin kendisinin beyanda bulunmasini gerektiren kisisel hal olaylarinda 6zel vekaletname
ibrazi sarttir.

Siirelerin Hesaplanmasa:



Madde 185- Niifus Kanunu ve bu yonetmelikte belirtilen siirelerin hesaplanmasinda; olayin meydana
geldigi tarihi izleyen giin baslangi¢ olarak aliir. Giine bagl siireler belirli miiddetin son giiniiniin, ay olarak
verilen siireler ertesi ayin ayni tarihinin ¢alisma saatlerini bitiminde sona erer.

Son giin ayn1 resmi tatil veya bayramlarda rastlarlarsa siire resmi tatil ve bayrami izleyen ilk is giinii
calisma saatinin bitiminde sona erer.

Belge ve Tutanaklarin Gelen Evrak Defterine Kayit Edilmesi:

Madde 186- Niifus idarelerince tutulan ya da yetkili makamlarca diizenlenip bu idarelere gonderilen her
tirlii belge ve tutanaklara alindiginda gelen evrak kayit defterine kayit edilip, numara verilir ve bu numara belge
ve tutanaga yazilir. Istendigi taktirde ilgili kisilere de verilir.

Sagir ve Dilsizlere Tiirkce Bilinmeyenlerin Beyanlarinin Alinmasi:

Madde 187- Sagir ve dilsizlerin niifus olaylarmna iliskin sézIlii beyanlari bunlarin isaretlerinden
anlayanlar araciligi ile alinir. Boyle bir aract bulunmadig: taktirde ailesinin diger mensuplarinin beyan vermesi
istenir.

Tiirk¢e bilmeyenlerin beyanlar1 terciiman araciligi ile alinir.
Her halde tutanak aracilari ve terciimana da imza ettirilir.

Yabanci Devlet Mahkemelerinin Kisi Hallerine iliskin Kararlar::
Madde 188- Yabanci devlet mahkemelerinden kisi hallerine iliskin olarak verilmis kararlar Tiirkiye’de
gecerli degillerdir. Bu gibi kararlar niifus idarelerince kabul edilip isleme konulmaz.

Devletimiz taraf oldugu uluslar arasi s6zlesmelerin bu konudaki hiikiimleri saklidir.

Fotokopilerin dayanak belgesi olarak kabul edilmemesi:
Madde 189- Aile kiitiiklerine bir kaydin diisiirilmesine dayanak olacak tutanak, mahkeme ilami, noter
senedi gibi belgelerin fotokopileri kabul edilip isleme konulamaz.

DORDUNCU BOLUM

NUFUS VE AiLE CUZDANLARI
1- Niifus Ciizdanlar

Niifus Ciizdan1 Alma Yiikiimliiliigii:
Madde 190- Niifus aile kiitiiklerine kayit edilen her Tiirk vatandagina bir niifus ciizdan verilir.

Resit olanlarin kendileri, kiigiiklerine ise ana, baba, veli veya vasileri niifus cilizdanin almakla
yikiimliidiirler.

Niifus Ciizdanlarinin Diizenlenmesi ve Bastirilmas:
Madde 191- Niifus ciizdan formu Bakanlik¢a diizenlenir ve Maliye bakanlhiginca kiymetli kagit olarak
bastirilir.

Niifus Ciizdanlarin illere Gonderilmesi:
Madde 192- Darphane ve Damga Matbaasinda il muhasebe miidiirliiklerine gonderilen her parti niifus
clizdanin illere sevki ile birlikte say1s1 ve seri numarasi Igisleri Bakanligina bildirilir.

Niifus Ciizdanlarinin Basmemurluklarca Alinmasi:

Madde 193- Niifus ciizdanlar1 illerde vali, ilgelerde kaymakam tarafindan goérevlendirilecek bagsmemurluk
personelinden bir kisiye 200 adedi gegmemek iizere zimmetle verilir. Niifus ciizdanlarmin zimmetle verilmesi ve
bedelinin tahsili hususlarinda Devlet Muhasebesi Muamelat ve Genel Yo6netmelik hiikiimleri uygulanir. Ancak,
1587 sayil Niifus Kanunun 57 inci maddesi hiikmii ile bu memur 2489 sayili,Kefalet Kanunu kapsami disinda
birakildigindan, ayligindan kefalet aidat1 kesilmez.



Niifus Ciizdanlarimin Doldurulmas: ve flgililere Verilmesi:

Madde 194- Dogum tutanaklar: aile kiitiiklerine islendikten sonra memurlarca bu kayitlara uygun olarak
yazi makinesi ile veya miimkiin olmazsa miirekkepli kalemle ve kitap harfleri ile bir niifus ciizdan1 doldurulur.
Tekrar kontrol edildikten sonra 15 yasindan biiyiik olanlarin fotograflari yapistirilir. Dolduran memur parafa
eder. Bagmemur tarafindan imzalanir ve soguk damga ile damgalanir. Ciizdan kayit defterine islenip, kayit
numarasi ciizdandaki 6zel yerine yazildiktan ve clizdan numarasi ile tarihi dogum kiitiigiine gegirildikten sonra
makine ile plastik kaplanir.

Ciizdanlar imza karsiliginda sahiplerine verilir. Imza bilmeyenlerin sag elinin isaret parmag ciizdan kayit
defterine bastirilir.

Misafir niifusun dogumlarinda, dogan c¢ocugun niifus clizdan1 dogum tutanagnin tutuldugu yer niifus
idaresinden, ¢ocuk aile kiitiigiine kayit edildikten sonra geri gelen {igiincii 6rnek dogum tutanagina dayanilarak
verilir. Ciizdan numarasi ve tarihi dogum kiitigiine islenmek tizere niifusta kayitli oldugu niifus idaresine
bildirilir.

Yeniden Niifus Ciizdan1 Verilmesi:
Madde 195- Her hangi bir nedenle niifus ciizdanlarini kaybedenlere yenisi verilir.

Ciizdanlarin1 kaybedenler oturduklari mahalle ve kdy muhtart ve ihtiyar kurullarindan getirecekleri
fotografli bir ilmiihaber veya calistiklar1 resmi daire yada kurum amirliginden alacaklart fotografli resmi bir
belgeyi niifus idarelerine verirler.

Bu belgelere dayanilarak kayithi oldugu yer niifus idarelerince yeni bir niifus ciizdani verilir. Clizdanlarini
kaybedenler misafir niifus iseler bu halde yukaridaki sozii edilen belgeler bagvurulan niifus idaresince niifusta
kayitli olunan basmemurluga gonderilerek niifus kaydi istenir. Gelen niifus kaydina dayanilarak niifus ciizdani
verilir, numara ve tarihi de kayith oldugu yer basmemurluguna bildirilir.

Niifus Ciizdanlarim1 kaybedenler Hakkinda Yapilacak islem:

Madde 196- kaybetme nedeni ile yeniden ciizdan verilmesi i¢in bagsmemurluklara bagvuranin getirdikleri
belgeler alinirken ayni zamanda ilgilinin yazili savunmasi da alinir. Ciizdanini yangin, sel, ¢alinma, yer sarsintisi
gibi nedenlerle kaybettigini bildirenlerin bu durumu belgelendirilmeleri de istenir. Gerekirse dogal afetlerin olup
olmadig1 yerel makamlarla yazisma yapilarak belgelendirilir. Kanunun 52 inci maddesi uyarinca hazirlanan
dosya geregi yapilmak iizere o yer valilik veya kaymakamligina sunulur.

Niifus Ciizdanlarinin Degistirilmesi:

Madde 197- niifus ciizdanlar1 fotograf yapistirildiktan sonra her on yilda bir degistirilir. Ancak, herhangi bir
nedenle yirtilmasi, bozulmasi, yahut sahibinin kigisel veya medeni halinde degisiklik olmasi durumunda da niifus
clizdani alinir, yenisi verilir.

Cilizdan degistirilmelerinde yeniden niifus ciizdan1 verilmesine iliskin hiikiim uygulanir.

Niifus Ciizdanlarinin Geri Alinmasi Ve Yok Edilmesi:

Madde 198- Olen veya herhangi bir yolla Tiirk Vatandashgmi kaybeden yahut kaydi silinenlerin niifus
ciizdanlar geri alinir ve dogum kiitiigiine de bu yolda agiklama yapilir. Oliim halinde geri alman ciizdanlar 6liim
tutanaginin arkasina islenir.

Yukarida belirtilen ciizdanlar ile degisiklik nedeniyle geri alinan ciizdanlar ayni giin yakilarak yok edilir ve
bu durum tutanaga gegirilir. Tutanaga dayanilarak niifusta kayitli oldugu yere ciizdaninin geri alindig: bildirilir
ve dogum kiitiigline islenir.

Niifus Ciizdanlarina Fotograf Yapistirilmasi:
Madde 199- Onbes yasini doldurmus herkesin niifus clizdaninda fotografinin bulunmasi zorunludur.

Ciizdanlara fotograf yapistirilabilmesi igin, ilgilinin fotografinin hanesine ait oldugunu gosterir calistigi
kamu kurulusundan ya da kdy ve mahalle muhtar ve ihtiyar kurullarindan fotografli bir belge ya da ilmiihaber
getirmesi ve iki vesikalik fotograf vermesi gereklidir. Ailenin tiimii veya bir kismi1 igin bir belge getirilmesi de
miimkiindiir.



Ancak, niifus idarelerince kimligi tereddiitsiiz taninip bilinen kimselerle, kurumlarinca ya da ticaret sanayi
odalarinca o yil i¢inde verilmis veya vize edilmis fotografli kimlik kartlar1 gosterenlerden ayrica fotografli
ilmiihaber istenmez.

Niifus Ciizdan Orneklerinin Cikarilmast:
Madde 200- niifus ciizdanlar higbir sekilde herhangi bir islem nedeniyle resmi daire ve kuruluslarda
alikonulamaz.

Gerektigi zaman niifus clizdan Ornekleri cikarilir. Ciizdan Ornekleri noterler, resmi daireler ve
kuruluslarca ¢ikarilip aslina uygunlugu onanarak islem dosyasina konulur.

Niifus idareleri niifus ciizdan 6rnegi ¢ikarmakla yiikiimli degillerdir.

11 AILE CUZDANLARI

Aile Ciizdan1 Alma Yiikiimliiliigii:
Madde 201- Her aile reisine evlenmenin yapildig: sirada evlendirme memurlugu tarafindan ya da ilgili
bagsmemurlukca bir aile ciizdan1 verilmesi ve ilgilinin de bunu almasi zorunludur.

Aile reisleri kendileri ile es ve ¢ocuklarinin kisisel ve medeni hallerinde meydana gelen degisiklikleri
yeni dogumlari ve 6liimleri bu clizdanlara isletmekle yiikiimliidiirler.

Aile Ciizdan Formunun hazirlamis1 ve Kapsami:

Madde 202- aile ciizdani formlart Bakanlik¢a, uluslar arasi iligkiler ve bu konudaki sézlesmeler goz
onlinde bulundurularak uluslar arasi alanda gecgerli olacak sekilde ¢ok dilli olarak hazirlanir ve Maliye
Bakanliginca kiymetli kagit olarak bastirlir.

Aile cilizdanlar1 kadin ve erkegin kimliklerine, kisisel hallerine ve niifusta kayith olduklar1 yere ait
bilgiler ve bu evlilikten diinyaya gelecek c¢ocuklarin ve bunlarin 6liimii ya da kisisel hal degisikliklerinin
yazilmasina ait sayfa ve siitunlar1 kapsar.

Aile ciizdanlarmin mal sandiklarinca verilisinde ve cilizdan bedellerine iliskin hususlarda niifus
clizdanlarinin bu husustaki hiikiimleri uygulanir.

Aile Ciizdaninin doldurulmasi:

Madde 203- niifus aile ciizdan1 yazi makinesi ile, miimkiin olmadig: taktirde miirekkepli kalem ve kitap
harfleri ile, kadin ve erkegin niifus kayit 6rnekleri esas alinarak, evlenme memurlarinca, veya ilgilinin oturdugu
yer basmemurluguna basvurmasi halinde niifus idarelerince doldurulur. Ozel siitunlar ciizdan1 dolduran
gorevlilerce imzalanip, miihiirle onaylanir.

Aile clizdanlarinin doldurulusuna ve satigina daha sonra bunlar {izerinde yapilacak islemlere ait esaslara
bir yonerge ile diizenlenir.

BESINCi BOLUM
NUFUS KAYITLARINA iLiSKIiN ORNEK VE BiLGI VERILMESi
1- Niifus Kayit Ornekleri Verilmesi

Tamima, Kapsam Ve Gegerliligi

Madde 204- Niifus kayit ornekleri kisinin aile kiitiigiindeki kaydimin hazirlanmis bir forma gikarilarak
aslina uygunlugunu onanmis ve aksi kanitlanincaya kadar gegerli belgelerdir.

Yetkili mercilerce agikca ve gerekgeli olarak istenmedigi taktirde kayit drneklerine kisinin nesep durumunu
belirleyecek agiklama ve bilgiler konulmaz, Bu belgeler iizerinde silinti ve kazint1 yapilamaz. Diizeltmeler ancak
onayli oldugu taktirde kabul edilebilirler.

Alindiklart tarihten itibaren alt1 ay i¢inde kullanilmayan niifus kayit 6rnekleri gegerliligi kaybederler.

Kayit Ornegini isteyebilecekler:



Madde 205- Niifus kayit drneklerini

a) Niifus Daireleri,

b) Askerlik subeleri,

¢) Adalet Mercileri,

¢)Zabita Makamlari (adli islem nedeniyle),

d) Evlendirme Memurlari (evlendirme iglemleri igin),

e) Bakanlik,

f) Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi usul ve fliruu yahut bunlarin resmi vekilleri,
g) lkinci dereceye kadar olan civar hisimlar,

Istemeye ve almaya yetkilidirler.

Diger Resmi Daireler:
Madde 206- Yukaridaki maddede sayilanlarin disinda kalan resmi daire ve kurumlara yazili bagvurmalari
iizerine, istedikleri niifus drnekleri, o yer Valilik veya Kaymakamin emri ile verilebilir.

Yabanec Ulkelerde Kullanilacak Kayit Ornekleri;
Madde 207- Yabanci iilkelerde, mahalli makamlara verilmek iizere istenecek niifus kayit, dogum, 6lim ve
evlenme belgeleri 6rnekleri i¢in bu amagla diizenlenmis ¢ok dilli formlar kullanilir.

Kayit Ornegi istenmesi ve Verilmesinde Usul:

Madde 208- Niifus kayit drnekleri yazili olarak istenir, yazida kayit 6rneginin istenmesinin nedeni ve ne
amag i¢in kullanilacagmin agiklanmasi gereklidir. Yazili bir istege dayanilmaksizin kayit &rnegi cikarilip
verilmez.

Kayit ornegi kiitiik kayitlarina uygun olarak diizenlenir ve altina 6rnegi ¢ikaran memurdan ve soyadini
yazarak, imza eder, basmemur tarafindan miihiirlenip onaylanir.
Telgrafla kayit 6rnegi gonderilmez.

II NUFUS KAYITLARI HAKKINDA BILGi VE OZET VERILMESI

Tanimi:
Madde 209- Niifus kayitlar1 hakkinda bilgi ve 6zet verilmesi, niifus kayitlarinin her hangi bir kismmin
yazili istek iizerine veya dogruca ilgili yerlere bildirilmesidir.

Bilgi isteyebilecekler Ve Niifus idarelerince Bilgi Verilecek Yerler:

Madde 210- Niifus kayit 6rnegini almaya yetkili olanlar sadece ihtiya¢ duyduklar1 kisimlarin kendilerine
bildirilmesini isteyebilecekleri gibi, asagidaki hallerde niifus idareleri her hangi bir istek olmasa dahi ilgili
yerlere bilgi vermekle gorevlidirler.

a) Medeni Kanunun 354 {incii maddesi uyarmca memurlar gorevleri sirasinda rastladiklari vesayeti
gerektiren halleri derhal sulh hukuk hakimligine,

b) Olenler, yeniden aile kiitiigiine kayith olanlar, vatandashga alinanlar, yer degistirenler, kayitlarinda
diizeltme yapilanlar (isim ve bunun gibi) erkek ve askerlik ¢aginda iseler subelerine,

¢) Emekli maasi alanlarin oliimii ile dul ve yetim maasi alan kadinlarin evlendiklerini Tirkiye
Cumbhuriyeti Emekli Sandigina,

¢) Evlenme ya da segme hakki yolu ile vatandashigimizi kazanip aile kiitiigiine gegirilenlerin Bakanliga
(niifus Isleri Genel Miidiirliigiine),
d) Veraset ve intikal vergisine esas olabilecek dliimleri vergi dairesine,

Ugiincii Kisilerin Bilgi istemesi:
Madde 211- Bir kisinin niifus kaydi1 hakkinda ti¢iincii kisiler bilgi veya 6zet alamazlar.

Ancak, nedeni bildirmek kaydi ile kisinin medeni durumu (evli veya bekar oldugu) hakkinda bilgi
isteyebilirler.



Yerinde bir nedene dayandigi taktirde bu bilgiler Valilik veya Kaymakamm emri ile lgiincii kisilere
verilebilir.

Niifus Kiitiiklerinin Incelenmesi:
Madde 212- Aile kiitiikleri ve 6zel kiitiikler, denetime yetkili kisiler disinda higbir kimse tarafindan goriiliip
incelenemez ve bu kiitiikler daire digina ¢ikarilamaz.

Mahkemelerce her hangi bir dava nedeniyle kiitiiklerin incelettirilmesine karar verilmesi halinde inceleme
ile gorevlendirilen bilir kisiler niifus idaresine sorumlu memurlarin goézetimi altinda yalmz ilgili kisi veya
kisilerin kayitlarini inceleyebilirler. Inceleme igin kiitiikler bagka bir yere gotiiriilemez, istenemez.

ALTINCI B.(")LI"JM
CEZA HUKUMLERI

Niifus Cezalar:
Madde 213- 1587 sayili Kanunun 52 ve 58 inci maddelerine dayanilarak il ve il¢e idare kurulu karart ile;

a) Bu yonetmelik hiikiimleri uyarinca kisisel hal olaylarini belirtilen siireler iginde niifus idarelerine
bildirmeye gorevliler ile yiikiimliilerden 10 liradan 50 liraya,

b) Yeni yerlesme yerine geldikleri tarihten itibaren iki ay iginde yer degistirme isteminde bulunmayanlara
50 liradan 250 liraya,

c) Niifus ve aile clizdanlarin1 almakla yiikiimlii olup da kendilerinin ya da ¢ocuklarmin ciizdanlarim
almayanlardan 10 liradan 50 liraya,

¢) Yangin, sel baskini, ¢alinma gibi hakli bir 6ziire dayanmadan niifus ciizdanlarin1 kaybedenlerden 10

liradan 50 liraya,

Kadar para cezasi alinir. Tekerriirii halinde ceza bir kat arttirilir.

Ceza Uygulamasinda Usul:
Madde 214- Ceza uygulanmasi gerekli bir durum kargisinda gorevli niifus idareleri miimkiinse ilgilinin
savunmasini alarak olay1 bir yazi ile o yer Valilik veya Kaymakamligini bildirirler.

Yazili savunma alimmamigsa o yer Valilik veya Kaymakamligi ilgilinin savunmasini aldirir.
Diizenlenen evrak olayin meydana geldigi yer idare kuruluna sevk edilir.

Yurt disinda meydana gelen olaylar nedeni ile ceza verilmesinde olayn niifusa islendigi yer idare
kurulu yetkilidir.

Idare kurulunca verilen kararlar ilgiliye duyurulur. Kanuni siire icinde itiraz yapilmamigsa kesinlesen
karara gore verilen ceza maliye dairelerince tahsis edilir.

Para cezalar1 Tiirk Ceza Kanunun 24 {incii maddesine gore yiriitiiliir. Bu cezalar zaman agimina tabi
degildir. Idare kurullarinca verilen para cezalarina genel hiikiimlerine gore itiraz edilebilir.

Cezay1 Kaldiricl ve Hafifletici Sebepler:
Madde 215- sel, kar, dolu, firtina, siddetli yollar1 gibi yollar1 kapayan, koprii yikilmas: gibi gidis ve
gelisi kesen haller hastalik gibi hakli engeller ceza verilmesinde gézoniinde tutulur.

YEDINCi BOLUM
CESIiTLi HUKUMLER

Basmemurlar Arasinda Yazismalar:
Madde 216- Basmemurluklar, teknik konularda dogrudan dogruya kendi aralarinda yazigma yaparlar.



Dogum Tarihlerinde Ay ve Giin Belli Olmayanlar:

Madde 217- Dogum tarihlerinde dogum yili yazilip, dogum ay ve giinii yazilmamis olanlarin yaslarinin
hesaplanmasinda dogdugu yilin Temmuz ayimin birince giinii, ay1 yazilip da giinii belli olmayanlar i¢in de o aym
birinci giinii baglangig olarak alinir. Eski kayitlar i¢in on {i¢ giinliik takvim fark: saklidir.

Askerlik Cagina Girenlerin Askerlik Subelerine Bildirilmesi:

Madde 218- Niifus Idareleri her yil o yer niifus kiitiiklerine kayitl olanlarda 20 yagmna giren erkek
niifusun bir listesini (defterini) ¢ikarip en ge¢c Aralilk aymin basinda askerlik subesine gondermekle
yikimliidiirler.

Uluslar arasi iliskiler:
Madde 219- Basmemurluklar kisisel haller konusunda devletimizin taraf oldugu uluslar arasi
sozlesmeleri uygular ve bu sozlesmelerin geregini yerine getirirler.

Niifus Olaylan istatistikleri:

Madde 220- Basmemurluklar kisisel hal olaylari istatistikleri tutmakla yiikiimlidiirler. Her ii¢ ayda bir
iic 6rnek halinde niifus olaylari istatistik ¢izelgesi diizenlenir ve bir 6rnegi basmemurluklar alikonulur, diger iki
ornegi niifus miidiirliklerine gonderilir. Niifus Midiirliikleri de bu g¢izelgelere dayanarak il niifus olaylarn
istatistikleri diizenler ve ilcelere ait istatistiklerin birer 6rnegi ile birlikte Niifus Isleri Genel miidiirliigiine
gonderirler.

Atik veya Islemden Kaldinilmis Kiitiikler:

Madde 221- Atik veya islemden kaldirilmus kiitiikler izerinde her hangi bir islem yapilamaz ve kayit
diistiriilemez. Bu kiitiikler kisinin kimligi ve aile baglarinin tespiti disinda her hangi bir hukuki isleme esas
alimamaz.

Gerektiginde bunlardan ¢ikartilacak kayit orneklerine atik veya islemden kaldirilmis kiitiiklerden
cikarildigina ve hukuken gegersizligine isaret edilecektir.

Formlarin diizenlenmesi:
Madde 222- niifus Kanunu ile bu yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak formlar: hazirlamaya ve
uygulamaya, sonuglarina gore gerekli diizenlemeleri yapmaya I¢isleri Bakanlig: yetkilidir.

Formlar resmi gazetede yayinlanir.

GECIiCi MADDELER

Evlendirme Memurlugu Yetkisi ve Gorevinin Niifus idarelerine Gegisi:
Gecici Madde 1- Bakanligin liizum gordiigi il ve ilgelerden baglamak {izere Bakanlar Kurulu Karart ile
gezici ve sabit niifus memurlarica evlendirme memurlugu yetki ve gorevi verilir.

Bu sekilde Bakanlik¢a hazirlanacak bir plan ve program uyarinca 31/8/1979 tarihine kadar biitiin yurtta
evlendirme memurlugu yetki ve gorevi niifus idarelerine geger.

Evlendirme memurlugu gorevi niifus idarelerine gecinceye ve husustaki yonetmelik diizenlenip
yiriirliige girinceye kadar evlenmeler 1/9/1926 tarihinde yayimlanmis bulunan “Evlenme Talimatnamesi” ile
tespit edilen usul ve sekle uygun olarak yapilir.

Eski Niifus Ciizdanlar1 Uzerinde Yapilacak islemler:

Gecici Madde 2- yeni niifus clizdanlar1 uygulamaya konuluncaya kadar kiginin medeni ve kisisel
hallerinde meydana gelecek degisiklik nedeniyle niifus ciizdanlar1 geri alinmaz. Degisiklikler clizdana islenir ve
niifus idarelerince onanip sahiplerine geri verilir. Askerlik clizdanlarinin kimlige iligkin kismi niifus idarelerince
doldurulur. Buna ait esaslar Milli Savunma ve Icisleri Bakanlklarinca ortaklasa yapilacak ydnerge ile
diizenlenir.

Gegici Madde 3- (Degisik:Resmi Gazete ile Nesir ve I1lan1:08.12.2000-Say1 24254)

Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasinin verilecegi 28 Ekim 2000 tarihine kadar Yonetmeligin 112 inci
maddesinin (b), (c)ve (¢) bentleri hiikiimleri yerine asagidaki fikra hitkkmii uygulanir.



Evlenen eslerden birinin veya her ikisinin de misafir niifus olmasi halinde kadinin ve erkegin evlenme
bildirimlerinin tamami kadmim kayith oldugu yer Niifus Miidiirligiine gonderilir. Bildirimi alan niifus
Midiirliigi, bildirim evrakini Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasinin verilecegi 28 Ekim 2000 tarihine kadar
higbir iglem yapmadan bekletir. Kadinin aile kiitiigiindeki agik kaydin da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
almasindan sonra, bildirime dayanilarak kaydi kapatilir. Bildirme bu yolda agiklama yapilip imzalandiktan sonra
bir niishas1 merkez arsivine iki niishasi da erkegin kayitli oldugu yer niifus midiirliigiince de erkegin kaydina
evliligi islenir ve kadinin nakli yapilarak bildirimlerin arkasina bu yolda agiklama konulur ve evlenme kiitiik
numarast da yazildiktan sonra islem yapan memur tarafindan imzalanip, bir niishasi evlenme kiitiigiine diger
niishas1 da merkez arsivine gonderilir.

YURURLUK VE YORUTME

Yiiriirliik Tarihi:
Madde 223- bu yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme Yetkisi:
Madde 224- Bu yonetmelik Bakanlar Kurulunca yiiriitiiliir.



